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UuvoD
VazZené kolegyné, vaZeni kolegové,

skolni rok 2018/2019 je uZ pdty v poradi, kdy zdvérecné zkousky
v ucCebnich oborech probihaji jednotné a vsechny skoly pfitom vyuZivaji
jednotnd zaddni pripravend Ndrodnim ustavem pro vzdélavdni za
vydatné spoluprdce pedagogl. Metodickd publikace, kterou jste pravé
otevreli, davd ndvod, jak pfi pfipravé zdvérecnych zkousek postupovat.
Abychom Vam usnadnili prdci s touto publikaci, jsou ty cdsti textu, kde
doslo v poslednich dvou letech k podstatnéjsim zméndm, zvyraznény
Sedou barvou.

Mnoho cennych informaci a aktualit miZete najit i na webovych
strdnkdch www.novazaverecnazkouska.cz.

Ve $kolnim roce 2018/2019 stdle pokracuje prdce na modernizaci
pisemnych zkousSek. Ktomu ucelu byla jiz v minulych letech vyvinuta
specidlni aplikace informacniho systému Elektronickd zkouska (e-
zkouska). Autorské tymy postupné aktualizuji jednotnd zaddni
jednotlivych oborti a vytvdreji z nich banky uloh, diky nimZ je mozné
skladat zkousku na pocitaci. Seznam obord, které jiz maji banku uloh,
najdete v pfiloze ¢. 2.

Tam, kde Zdci v minulych letech sklddali pisemnou zkousSku
elektronicky, nevznikly Zddné vdzinéjsi problémy. Ackoliv nemdme
uplnou zpétnou vazbu, odhadujeme, Ze loni elektronickou formu
vyuZila jedna pétina skol. Ucitelé na e-zkousce oceriovali hlavné fakt,
Ze se usSetri velké mnoZstvi papiru, Ze nehrozi predéasné vyzrazeni
témat a Ze prdce Zaka jsou prehlednéjsi a citelnéjsi. Libi se jim také
snadnéjsi a zdroveri objektivnéjsi hodnoceni pisemné zkousky.

S pfevodem témat pisemné zkousky do banky tloh se méni také
zplisob vybéru zaddni pro Zdky. Podle novely vyhldsky ¢. 47/2005 Sh.
z roku 2017 uZ si Zdk nevybird téma pisemky ze tfi mozZnosti.

O tom, zda Zdci konaji pisemnou zkousku v elektronické podobé,
nebo na papire, rozhoduje feditel ci reditelka skoly. V pripade, Ze Zdk
provddi pisemnou zkousku na pocitaci, vygeneruje se mu automaticky
jedinecné téma z banky ukold. V pripadé pisemné formy pridéli reditel
Skoly kaZzdému Zdkovi téma ndsledovné:
e U obort vzdeldni, kde se témata generuji z banky Uukold,
vygeneruje pro kaZzdého Zdka jedno téma, které mu pridéli.
e U oboru vzdélani s nabidkou hotovych témat vybere nejméné
3 témata, z nichZ kaZdému Zdkovi jedno téma pridéll.
Tim, Ze se rusi vybér Zdka ze tfi témat, odpadad jejich tisk pro kaZzdého
zkouseného, coZ skole prindsi znacnou usporu materidlu.
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Pokud budete potiebovat radu nebo resit problém, k némuzZ nenajdete
dost informaci, miZete se obrdtit na niZe uvedené pracovniky
Ndrodniho ustavu pro vzdélavani, ktefi Vam v ramci svych kompetenci
poradi ¢i pomohou.

Hodné uspéchii pri pripravé zavéreénych zkousek Vam preje

tym pracovniki NUV
zodpovédny za novou zdvérecnou zkousku.

Ing. Hana Husakova, gestor NZZ

e-mail: Hana.Husakova@nuv.cz, tel.: 274 022 424, 724 652 206
Ing. Dana Kockova, administrator tvorby jednotnych zadani
e-mail: Dana.Kockova@nuv.cz, tel.: 274 022 411, 724 652 205
RNDr. Libor Berny, sprdvce informacniho systému

e-mail: Libor.Berny@nuv.cz, tel.: 724 652 280

Petr Kos, spravce uzivatelll informacéniho systému

e-mail: Petr.Kos@nuv.cz

PhDr. Romana Jezberovd, Ph.D., metodik NZZ

e-mail: Romana.Jezberova@nuv.cz, tel.: 274 022 412

Mgr. Renata Pyrochtovd, odborna pracovnice NZZ

e-mail: Renata.Pyrochtova@nuv.cz, tel.: 274 022 103

PhDr. Zoja Franklova, PR pracovnice NZZ

e-mail: Zoja.Franklova@nuv.cz, tel. 724 652 240

Kontakt pro dotazy na elektronickou zkousku: NZZ_podpora@nuv.cz
Kontakt na spravce informacniho systému
L. Berného: 724 652 280



1.JEDNOTNAZADANI A JEJICHVYUZITIPRI ZAVERECNYCH ZKOUSKACH

1.1 Zptistupnéni jednotnych zadani 2018/2019 a jejich terminy

Jednotné zadani tvofi podstatu nové zavérecné zkousky, ktera byla celoplosné zavedena ve skolnim
roce 2014/2015, ato jak v u¢ebnich oborech kategorie H tak i kategorie E. Na tvorbé a dalsich Upravach
jednotnych zadani se vyznamné podileji zkuseni ucitelé odbornych predmét(l, k tématlim se vyjadruji
i odbornici z praxe. Jednotna zaddani jsou béhem Skolniho roku zvefejfiovana ve trech terminech a
koresponduji tak s kondanim samotnych zavérec¢nych zkousek.

Terminy zpfistupnéni jednotnych zadani 2018/2019

Pro termin ¢erven 2019 bfezen 2019
Pro termin zafi 2019 srpen 2019 (umélecké obory cervenec)
Pro termin prosinec 2019 listopad 2019 (umélecké obory fijen)

Pristupové udaje
e Adresa pro vstup do informacniho systému nové zavérecné zkousky:
https://skola.novazaverecnazkouska.cz
PFistup do systému NZZ md pouze statutdrni zastupce $koly, obvykle jeji feditel, ktery z NUV postou
ziskal pristupové Udaje. Jedna se o uzZivatelské jméno, jimZ je REDIZO $koly, a heslo, které mu bylo
zaslano v zapeceténé obalce doporucenym dopisem.

1.2 Pokyny pro bezpe¢nou manipulaci s jednotnym zadanim

V tadé skol nepracuje s jednotnymi zadanimi zavéreCnych zkousek (JZZZ) teditel Skoly, ale poveéri
vybrané pedagogy, ktefi prfipravuji zavérecné zkousky. Ti se pak stanou opravnénymi osobami a
mohou se do systému prihlasit tymiZz pristupovymi udaji, které jim poskytne reditel.

Reditel $koly odpovida za bezpeéné nakladanis jednotnymzadanim. Vhodnym zplsobem, jak zajistit,
aby s JZZZ manipulovaly jen opravnéné osoby, mlze byt napriklad vedeni bezpecnostniho protokolu.

Pro bezpeénou manipulaci s jednotnym zaddnim je tireba dodrZovat ndsledujici pravidla:

e Informace obsazené v JZZZ mohou byt zpracovavany pouze na klientskych pocitacich se
strukturou systému soubor( NTFS (tedy Windows NT a novéjsi).

e Uzivatelsky ucet na pocitaci, kde se zpracovavaji tyto informace, musi byt nastaven tak, aby
splfioval pravidla bezpecnosti a ochrany informaci, napf. po 15 minutach necinnosti musi dojit
k uzamknuti pocitace; heslo nesmi byt zaloZzeno na skutecnosti, kterou mize nékdo ziskat z
osobnich informaci (jméno, datum narozeni apod.), minimalni délka hesla je 8 znak(; na
pocitaci musi byt funkéni antivirovy software.

e Neodchdazejte od pocitace, na kterém je aktivni ucet s pristupem kjednotnému zadani,
a neodesilejte toto zadani e-mailem ani jinymi prostredky.

e Jednotné zadani vidy stahujte na flash disk vyhrazeny pouze k tomu ucelu a rddné oznaceny,
ktery bude k dispozici jediné opravnénym osobam.

1.3 Registrace do systému nové zavérecné zkousky

Na webovém portalu ma kazda skola svou kartu, obsahujici seznam vsech obor(, které ma zapsané ve
Skolském rejstfiku a tedy schvdlené pro vyuku. Karta Skoly je generovana na zakladé udajh ze skolského
rejstriku.

Po prihlaseni se dostanete na kartu skoly. Poté kliknete na znacku , nastroje” v pravém hornim rohu a
zkontrolujete, pripadné opravite Udaje o své Skole (adresu, kontakty). Zkontrolujte si prosim zejména
e-mailovou adresu, na kterou vdm posildme informace o zdvéreénych zkousSkach.

Registrace oboru spociva ve vyplnéni udaji o poctech Zaka jednotlivych oborl v poslednim rocniku
aterminu zkousek. V pfipadé, Ze nemate Zzdky ve tretim rocniku, vyplnite 0. Pro ziskani JzzZ
upraveného pro zaky se zrakovym postizenim vyplnite pocet téchto Zaku.



https://skola.novazaverecnazkouska.cz/

Po kontrole a doplnéni pozadovanych adaji ziskate pristup k tématim pisemné, praktické a Ustni
zkousky véetné veskerych podkladu.

1.4 Jak pouzit jednotné zadani ve verzi pro uditele a pro Zaky
V informacnim systému NZZ je jednotné zadani zpracovano dvéma zpUsoby:
e JZZZ ,pro zkousejici“ - obsahuje Uplné znéni jednotného zadani, tedy vse, co potrebuji pfi
pfipravé i realizaci zavéreCnych zkousSek ucitelé. Jednd se nejenom o vlastni témata
a dokumentaci potfebnou k jejich feSeni, ale také o organizacni pokyny k zabezpeceni
jednotlivych zkousek, kritéria a pravidla pro hodnoceni Zakl, prip. zpracovana spravna
(vzorova) feseni a dalsi podklady.
o JZ7ZZ ,pro Zaky” - obsahuje pouze takové podklady z jednotného zadani, které Zaci pfimo
vyuzivaji u zavérecnych zkousek (tj. anotaci témat, pokyny pro Zzaky, zadani témat
a dokumentaci pottebnou k jejich feseni).
Je tieba dbat na to, aby pfi zadavani témat Zzakiim nedoslo nahodné k zaméné obou variant (a Zaci
se tak napfiklad nedostali k pfiloZzenym spravnym (vzorovym) feSenim, ktera jsou zpracovana
u témat pisemné zkousky a urcena pouze pro ucitele).

1.5 Vybértémat
U pisemné zkousky v oborech vzdélani s bankou tkoli se témata generuji automaticky z ukol
v bance (vice v kapitole 2).
Vybér témat provedete na zakladé uUplného prehledu témat praktické, Ustni a u nékterych oborl
vzdélani i pisemné zkousky. Tento prehled, ktery obsahuje jednotné zadani ve verzi pro zkousejici, Vam
umozni ucinit adekvatni rozhodnuti o tom, kterd témata vyuZijete pro zavéreénou zkousku ve Vasi
skole.
Jakmile si to ujasnite, vstoupite opét do internetového informacniho systému NZZ a upravite si zadani
podle svych potieb:
e V systému si vyberete a oznaclite pouze ta témata pisemné, praktické i Ustni zkousky, kterd
chcete zakiim opravdu zadat. Pfitom je tfeba postupovat v souladu s vyhlaskou ¢. 47/2005 Sh.,
jeji novelou €. 118/2017 Sb. a pokyny ve zkusebni dokumentaci. Podrobnosti jsou uvedeny v
kapitole 2, 3 a 4.
e Takto oznacdené jednotné zaddani se automaticky vygeneruje a Vy dostanete informaci o tom,
Ze jiz mate JZZZ ptizplisobené potifebam Vasi Skoly pfipraveno. Pfi Vasem nasledném vstupu
do systému pak jiz budete mit k dispozici JZZZ obsahujici pouze ta témata, ktera jste si pro
realizaci zavérecné zkousky ve Skole vybrali.

1.6 Tisk jednotného zadani
Pti tisku jednotného zadani dbejte na ochranu informaci. Pokud provadite tisk na sitovych tiskarnach,
mély by jej provadét dvé opravnéné osoby, které nasledné ulozi zadani do krabic nebo jinych vhodnych
neprihlednych oballl. Obaly nasledné zapecetite (lepici paskou podepsanou na prelepech feditelem a
oznacenou razitkem Skoly) a uzamknete do skfiné.
e Predem prosim zvaZte mnozstvi vytiskii. V pripadé pisemné zkousky je mozné vytisténi témat
provadét bezprostifedné pred samotnou zkouskou.
e Pfipadné nezdafené nebo nadbytecné vytisky je nutno znic¢it ve skartovacim stroji nebo
zlikvidovat zplsobem, ktery zabrani jejich precteni neopravnénymi osobami— zejména Zaky!
Na zacatku zkuSebniho dne opravnéna osoba vyzvedne od feditele/feditelky Skoly kli¢ ke skfini
s jednotnym zadanim. Zkontroluje neporusenost peceti na obalech, ve kterych byly uloZeny vytisky
1772, a odebere pfislusny pocet vytiskl jednotného zadani pro zkousejici a pro Zaky.



1.7 Zavaznost jednotného zadani

Do textll jednotného zadani nelze zasahovat, proto je vinformacnim systému nové zavérecné zkousky
zpracovano ve formdtu pdf. To je nezbytné pro dodrZeni jednotného zaddni jako urcitého standardu,
ktery je spolecny pro vsechny Skoly vyucujici dany obor.

e Urcité upravy v jednotném zadani jsou pfipustné, ale pouze v tom ptipadé, pokud je budete
vyuzivat pro Zaky s pfiznanymi podplrnymi opatfenimi. Ovsem ani v takovych pripadech nelze
ménit odborny obsah témat.

e KaZzdé jednotné zadani obsahuje organizacni pokyny (celkové a k jednotlivym zkouskam), nad
jejichz rdmec je nepfipustné se zadanim manipulovat.

e V jednotném zadani muiZe byt rovnéZz uvedeno, Ze podminky pro vykonani zkousky
konkretizuje reditel Skoly (napf. jednotné zadani pro obor vzdélani Kadernik).

1.8 Zpétna vazba - vysledky Zak( a hodnoceni jednotnych zadani

Po ukonceni zdvérecné zkousky vstoupite znovu do informacniho systému pro skoly, abyste vyplnili
informace o vysledcich Zakd a napsali své pripominky k jednotnym zadanim. Timto zplsobem ziskdme
potfebnou zpétnou vazbu od pedagogl, ktefi maji zavérecné zkousky na Skolach pfimo na starosti.

e Doporucujeme skolam, aby zpétnou vazbu v kazdém ptipadé vyplnily. Informace ze skol jsou

nutné k tomu, abychom védéli, jak se systém jednotnych zavérec¢nych zkousek osvédcuje
a kde je potieba ho jesté dale upravovat, a to pokud jde o obsah, narocnost i formu zkousek.

1.9 Technicka podpora

Technickou podporu Skolam poskytuje spravce informacniho systému Petr Kos.
Kontakt: Petr.Kos@nuv.cz
MUzZete se na néj obratit:
e jestlize mate problémy s pristupem do informacniho systému NZZ,
e v pfipadé ztraty hesla — bude Vam vygenerovdno heslo nové a zaslano postou
fediteli Skoly,
e nenaleznete-li vSechny obory, které vyucujete —obor bude pfifazen na kartu Skoly.
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2. PISEMNAZKOUSKA

U obort vzdélani, kde jesté nebyla vytvorfena banka tkolt, Zaci konaji pisemnou zkousku pisemnou
formou (na papire).
Reditel/ka $koly vybere z nabidky hotovych témat nejméné 3 témata, z nich? kazdému #akovi jedno
téma pridéli. Lze postupovat napf. takto (pfiklad pro 20 zakd v uéebné):

e vybere 3 témata a z kazdého tématu vytvofi 7 kopii, Zaky rozdéli na A, B C;

e vybere 4 témata a z kazdého tématu vytvori 5 kopii, Zzaky rozdéli na A, B, C, D.

U obord vzdélani, kde se témata generuji z banky ukold, reditel/ka skoly stanovi, zda Zaci konaji
pisemnou zkousku elektronickou formou (na pocitaci) nebo pisemnou formou (tj. na papire).

Seznam jednotnych zadani pro rok 2018/2019, v nichZ se témata pisemné zkousky generuji z banky
ukold, najdete na adrese www.novazaverecnazkouska.cz - ato pod zalozkou Jednotna zadani a jejich
inovace.

V pripadé elektronické formy (na pocitaci) se kazdému Zakovi automaticky vygeneruje jedine¢né téma
z banky ukold.

V pfipadé pisemné formy (na papife) kazdému Zakovi vygeneruje a pridéli jedno téma reditel/ka skoly.
Lze postupovat napt. takto (priklad pro 20 zak( v ucebné):

e vygeneruje 20 témat a rozda je zakiim (podle abecedy, postupné podle jejich mista v ucebné,
atp.);

e vygeneruje vétsi pocet témat (najednou lze generovat maximdlné 35) a z nich vybere 20;

e vyuzZije moznosti opakovat dvakrat Ci vickrat proces generovani: napf. vygeneruje napred 20
témat, z nich vybere 10, kterd si ulozi na PC, a v systému zadd pokyn ,zahodit”. Potom
generuje znovu 20 témat a vybere dalSich 10, takze v souctu ziska potrebnych 20 témat.

e Stejnou sadu dvaceti vygenerovanych témat lze pouzit i v paralelnich u¢ebnach.

2.1 Jak probiha generovani témat

Banky uloh se v jednotlivych oborech vytvareji na zakladé jednotného zadani pro pisemné zkousky.
Tento proces probiha postupné s tim cilem, aby Zaci mohli skladat pisemné zkousky na pocitaci. Pravé
banky uloh jsou predpokladem, aby se témata dala pro zaky automaticky generovat.

Banka uloh je rozdélena do nékolika oblasti (napf. technologie, materidly, stroje, vypocty, atp.).
Jednotlivé oblasti jsou naplnény otevienymi ukoly. Ke kazdému ukolu je pfifazeno vzorové reseni,

bodové ohodnoceni a orienta¢ni ¢asova narocnost. Zhruba v poloviné oborl vzdélani jsou soucdasti
banky uloh také uzaviené (testové) otazky.

Generovani tématu probihd automaticky - pocita¢ nahodné vybere z kazdé oblasti oteviené ukoly,
pripadné testové otazky. Ukoly jsou vybrany tak, Ze soucet jejich bodové hodnoty se rovna hodnoté
oblasti.

Priklad:

V daném oboru ma kazdé téma 4 oblasti + test — dohromady za 100 bodd. Pocitac vygeneruje téma,
které ma 12 otevrenych ukoll a 30 testovych otazek.

1. oblast (15 bod): 3 ukoly po 5 bodech
2. oblast (15 bodu): 2 ukoly — jeden za 10 a druhy za 5 bodU

10



3. oblast (20 bodu): 3 ukoly — jeden za 10 a dva po 5 bodech
4. oblast (20 bodu): 4 ukoly po 5 bodech
Test (30 bodl): 30 otazek po 1 bodu

Celkem - 100 bodt

Pocet generovanych témat pfi jednom generovani (generovani lze opakovat)

e Vychazi z poCtu zakud (soucet chlapcl a divek) zadaného pfi registraci oboru.

e Limit maximalniho poctu vygenerovanych témat se rovna dvojnasobku zaregistrovanych zaka.

e Pokud skola uvede pfi registraci vice nez 18 zak(, mlzZe generovat maximalné 35 témat.

e Pokud Skola uvede nulovy pocet Zakd nebo pouze jednoho Zaka, mizZze vygenerovat maximalné
3 témata.

e U oborli se zamérfenim se limit maximdlniho poctu témat tyka souctu témat za vsechna
zaméreni, ktera skola pozaduje.

2.2 Délka zkousky

Pisemna zkouska trva nejdéle 240 minut. U pisemné zkousky na pocitaci je tato doba nastavena
automaticky. U pisemné zkousky na papife se do této doby nezapocitdva cas nezbytny pro pridéleni
témat zakim.

2.3 Test

V jednotném zadani nékterych oborl je zarazen do zkousky test, ktery Zaci zpracovavaji jako soucast
zvoleného tématu. V ramci kritérii a pravidel pro hodnoceni pisemné zkousky je v jednotném zadani
uvedeno, jak se vysledky testu promitnou do jeji klasifikace.

2.4 Spravna reSeni

V jednotném zaddani vSech oborl jsou zpracovana spravna (vzorova) reseni ukol(. Ta mohou ucitelé
vyuzit pro hodnoceni a pfitom berou v Gvahu, Ze se nejednd o zdvaznou odpovéd, nybrz o priklad (vzor)
feseni.

2.5 Kritéria a pravidla hodnoceni

Ke kazdému tématu jsou stanovena podrobna kritéria a pravidla hodnoceni zalozena na systému
bodového hodnoceni a prevodu bodd na klasifikaci. P¥i klasifikaci dodrite stanovené rozsahy bod(. Zak
bude klasifikovan nedostate¢né, pokud pfi feSeni tématu pisemné zkousky nedosdhne 45 procent
bod(l voborech vzdélani kategorie H a pokud nedosahne 30 procent bod( v oborech vzdélani kategorie
E.

2.6 Soubory ke zverejnéni s tématem

U mnoha obor(, zejména technickych, jsou soucasti témat pisemné a praktické zkousky v jednotném
zadani soubory se zdrojovou technickou dokumentaci, tabulkami v excelu pro vypocty, nebo
s formulafri pro zaky. Jedna se o tzv. soubory ke zverejnéni stématem a po kliknuti na né si tyto soubory
muZete uloZit k sobé do pocitace a ddle s nimi pracovat.

2.7 Pisemna zkouska na pocitaci

0Od $kolniho roku 2015/2016 mohou Skoly v fadé obor( vyuzit elektronickou pisemnou zkousku.
Rozhodnuti o tom, zda se pisemnd zkouska bude konat v elektronické ¢i papirové podobé, je na vedeni
Skoly. Pro rozhodovani muize vyuzit také zkusenosti z pilotaze e-zkousky, kterou informacni systém
NZZ umoznuje. V nékterych oborech vzdélani lze k vyzkouseni e-zkousky pouzit také cvicné ulohy,
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které jsou k dispozici po cely rok. Ty obsahuji priklady, které slouzi k procviceni prace v grafickém
editoru, a dalsi slozitéjsi ukoly korespondujici s bankou uloh daného oboru (vice informaci o cvi¢nych
Ulohach — str. 27).

Podrobny navod, jak postupovat pfi instalaci zkouskového serveru, administraci elektronické zkousky,
pfi jejim hodnoceni i archivaci, najdete v pfiloze €. 1 této metodické publikace.

Seznam jednotnych zadani pro rok 2018/2019, v nichz se témata pisemné zkousky generuji z banky
ukolli, najdete na adrese www.novazaverecnazkouska.cz - a to pod zalozkou Jednotna zadani a jejich
inovace.

Pripravu Zakut na elektronickou pisemnou zkousku zajisti skola v rdmci svych organizaénich zvyklosti
a moznosti s vyuzitim aplikace Elektronickd zkouska a bank tkold, které ma k dispozici. Zaci by si méli
vyzkouset pisemnou zkousku na pocitaci 1 - 2 x ,nanecisto“. Vyzkouseni trva cca 2 vyucovaci hodiny.

e Kontakt pro dotazy na elektronickou zkousku:
NZZ_podpora@nuv.cz

e Kontakt na spravce informacniho systému L. Berného
724 652 280

kkkkk
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3. PRAKTICKA ZKOUSKA

3.1 Vybértémat

Reditel $koly vybere z jednotného zadani nejméné jedno téma. Vybere-li jich vice, Zaci si téma losuji.
Pocet témat praktické zkousky neni vyhlaskou fixné stanoven av jednotném zadani jednotlivych obor(
se lisi podle charakteru a potieb oboru.

3.2 Délka zkousky

V organizacnich pokynech k praktické zkousce je stanoven ¢asovy limit pro realizaci praktické zkousky
podle jednotného zadani. Tento Casovy limit je stejny pro vSsechna témata jednotného zadani praktické
zkousky daného oboru (napf. Zednik) a Skola jej musi respektovat.

Pfi vyuZiti otevieného tématu Prakticka zkouska ve firmé (viz 3.4) stanovi délku zkousky skola ve
spolupraci s firmou. Délka zkousky ve firmé zavisi na probihajicim vyrobnim procesu a nelze ji tedy
stanovit dopredu v jednotném zadani.

Minimalni délka trvani praktické zkousky podle jednotného zadéani je 5 hodin®. Podle vyhlasky &.
47/2005 Sh. v platném znéni kona zak praktickou zkousku nejdéle 3 dny, u obord skupiny 82 Uméni,
uzité uméni 2 az 4 tydny. V jednom dni trva zkouska nejvySe 7 hodin. Zbyvajici ¢asovy prostor tedy
muZete vyuZit pro pripadné zafazeni Skolni ¢asti zavéreéné zkousky.

3.3 Skolni &4st

Skolni ¢ast slouZi k tomu, aby $kola mohla uplatnit u praktické zkousky své specifika vyjadiend ve
$kolnim vzdéldvacim programu (SVP). Pokud $kola tuto ¢ast do praktické zkousky zatadi, vytvaii jeji
obsah sama a pIné za néj odpovida. Pro hodnoceni skolni ¢asti plati, Ze mze ovlivnit celkové hodnoceni
praktické zkousky maximalné v rozmezi jednoho klasifika¢niho stupné. Uspésné feseni skolni ¢asti viak
nemuze zlepsit celkové hodnoceni, pokud Zak pfi reseni tématu jednotného zadani neuspéje, vtom
pripadé je klasifikovan stupném ,,5 — nedostatecny”.

3.4 Prakticka zkouska ve firmé

Prakticka zkouska se mUizZe konat jak ve Skole, kde se Zaci vzdélavali, tak i na pracovisti jinych osob, kde
se kona praktické vyucovani na zdkladé dohody uzaviené se Skolou.

V pfipadé, Ze se praktickd zkouska vaze na konkrétni firemni vyrobek, ktery neodpovidd Zadnému
tématu v jednotném zadani, vyuZije Skola tzv. oteviené téma z JZZZ, nazvané Prakticka zkouska ve
firmé. Ve spolupraci s firmou zajisti zpracovani veskerych podkladl ke konani praktické zkousky podle
metodickych pokynl stanovenych v tomto tématu. Tyto podklady predklada skola v pripadé kontroly
pracovnikdm CSI. Oteviené téma je souddsti jednotného zadani téch obortl vzdélani, kde si to vyzadala
Skolska praxe.

Metodicky material k zajisténi praktické zkousky podle jednotného zadani na redlném pracovisti (ve
firmé, v podniku, vsoukromé podnikatelské instituci) viz http://www.nuv.cz/t/nase-skola-kona-novou-
zaverecnou-zkousku-ve-firme.

3.5 Kritéria a pravidla hodnoceni

Ke kazdému tématu jsou stanovena podrobna kritéria a pravidla hodnoceni zaloZena na systému
bodového hodnoceni a prevodu bodd na klasifikaci. P¥i klasifikaci dodrite stanovené rozsahy bod(. Zak
bude klasifikovan nedostatecné, pokud pri feSeni tématu praktické zkousky nedosahne 50 procent
bodl v oborech vzdélani kategorie H a pokud nedosdhne 40 procent bodl v oborech vzdélani
kategorie E.

1 S vyjimkou oboru vzdéldni Rekondiéni a sportovni masér.
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3.6 Samostatna odborna prace (SOP)

3.6.1Co toje samostatnd odbornd prdce

Terminem ,samostatna odborna prace (SOP)“ se oznacuje pisemné zpracovani komplexniho ukolu
zaméreného na prokazani vSeobecnych i odbornych znalosti a dovednosti, které Uzce souviseji
s vykonem praktickych ¢innosti v rdmci daného oboru.

Zaci mohou pfi zpracovani SOP prokazat hlubsi a ucelenéj$i znalost urcité odborné problematiky,
kterou fesi na zakladé samostatného a tvlrciho pristupu. Také mohou predvést schopnost prezentovat
vysledky vlastni prace. Zkousejici ma prilezitost na tomto zdkladé nejen lépe posoudit celkovou
odbornou pfipravenost zdka na vykon daného povolani, ale i jeho klicové kompetence (predevsim
komunikativni, persondlni a socialni, schopnost vyhledavat a zpracovavat informace).

Samostatna odborna prace ma obvykle SirSi obsahové zaméreni - napt. cukrafi maji popsat, jak by
udélali dort k slavnostni pfrilezitosti (narozeniny, vyznamnd kulturni ¢i sportovni uddlost, Den matek
apod.), tento dort také prakticky pripravit a u zavérecné zkousky obhajit. SOP je zakim zadavana s
predstihem, nejdfive vlednu daného roku, a na jeji pfipravu je jim poskytovan delsi ¢asovy prostor —
minimalné jeden mésic. Zaci praci samostatné zpracovavaji a pribéiné konzultuji s vyucujicimi ve
stanoveném Casovém rozpéti. Odevzdaji ji nejpozdéji 3 tydny pred zavérecnou klasifikaci v terminu
uréeném teditelem 3koly. Skola zajisti, aby samostatna odborna prace byla k dispozici zku$ebni komisi.
Pokud Zak SOP neodevzda, je u zavérecné zkousky vyrazné znevyhodnén.

3.6.2 Ve kterych oborech je SOP zafazena
23-62-H/01 Jemny mechanik — hodinaf
23-65-H/02 Lodnik
29-54-H/01 Cukraf
31-58-H/01 Krejci
36-66-H/01 Montér suchych staveb
41-51-H/02 Veelaf
41-54-H/01 Podkovar a zemédélsky kovar
65-51-H/01 Kuchar — ¢iSnik, zaméreni pohostinstvi
65-51-H/01 Kuchar — &isnik, zaméreni kuchaf
65-51-H/01 Kuchar — &iSnik, zaméreni ¢isnik
66-53-H/01 Operator skladovani
69-51-H/01 Kadefnik
82-51-H/01 Umélecky kovar a zamecnik, pasif
82-51-H/04 Umélecky keramik
82-51-H/06 Umélecky Stukatér

Prezentace a obhajoba vysledkli samostatné odborné prace je soucasti praktické zkousky. Mlze
probihat podle potfeb a moznosti skoly bud' pfi zahajeni, v pribéhu nebo v zavéru praktické zkousky,
pfipadné tak, jak je uvedeno v organizaénich pokynech daného oboru.

3.6.3 Pokyny pro realizaci SOP

Zadani samostatné odborné prace i pokyny pro jeji realizaci obdrzely skoly vyucujici tyto obory v lednu
2019. Jsou rovné? ke stazeni na webovych strankdch NUV. V jednotném zaddani je SOP zpracovana jako
téma obsahujici zaddni samostatné odborné prace, osnovu jejiho obsahu a pozadavky na formalni
Upravu pisemného zpracovani. Rovnéz jsou zde uvedeny obecné pokyny k organizaci jejiho zadavani,
zpracovani, odevzdani, zplsobu hodnoceni a pokyny, které skola Zakiim poskytne pro jeji zpracovani.
Jejich upresnéni je v kompetenci feditele skoly.
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3.6.4 VyuZiti SOP u opravné a nahradni zkousky

Jestlize zak kona opravnou nebo nahradni zkousku v zafi nebo prosinci, je v kompetenci reditele skoly
umoznit zakovi vyuzit pisemné zpracovani SOP, kterou si pfipravil na predchozi termin ZZ (u kterého z
praktické zkousky celkové neprospél nebo zkousku nekonal).

Cilem je nestresovat zaky opakovanym casové naro¢nym psanim rozsahlého materialu, ktery jiz drive
v pozadované kvalité vytvofili, a umoZznit jim peclivéji se pfipravit na feseni témat praktické zkousky.
Pokud vsak Zak bude skladat praktickou zkousku az v ¢ervnu nasledujiciho Skolniho roku, je povinen
zpracovat SOP nové - podle témat stanovenych pro dany Skolni rok.

3.6.5 Obhajoba SOP u praktické zkousky

Pro prezentaci a obhajobu SOP je vyuzZivana praktickd zkouska v souladu s pokyny v jednotném zadani.
Pfi této zkousce se vyuzivaji vysledky samostatné odborné prace (prezentace a obhajoba SOP, pfip.
zhotoveni vyrobku podle vypracovaného technologického postupu, technické dokumentace apod.),
které se promitaji do klasifikace praktické zkousky. Zak predstavuje pisemné zpracovani SOP zkusebni
komisi, vysvétluje a obhajuje zplsob a postup navrieného teSeni. JestliZe je SOP spojena
s vypracovanim praktického ukolu, vysvétluje a obhajuje rovnéz zplsob i vysledek jeho realizace.

3.6.6SoutézSOP

Narodni Ustav pro vzdélavani ve spolupraci s Hospodarskou komorou CR vyhlasuje kazdoroéné souté?
SOP. Skoly mohou prihlasit do soutéze nejvyse dvé nejlepsi prace 7akil za obor vzdélani, respektive
zaméFeni (u oboru Kuchaf-¢éidnik jsou tfi zaméreni). Zaci, jejich? prace se umisti na 1. a7 3. misté, ziskaji
ocenéni na slavnostni akci pofadané Hospodaiskou komorou CR. Vice informaci naleznete na
webovych strankdch www.novazaverecnazkouska.cz .

%k kk ok k
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4. USTNI ZKOUSKA

4.1 Vybértémat

Reditel $koly vybere z jednotného zadani 25 — 30 témat. Zak si z nich jedno téma vylosuije.

Na zakladé vybranych témat mizZe Skola stanovit tzv. obsahové okruhy, tedy obecnéji formulované
otdzky, které mohou Zaci dostat pro pfipravu na zdvéreéné zkousky. Otazky ze svéta prdce, které jsou
soucasti Ustni zkousky, jsou pfistupné verejné - napf. v pfiloze 3 a 4 této metodické pfirucky.

4.2 Délka zkousky

Vlastni zkouska trva nejdéle 15 minut, pfiprava ke zkousce trva nejméné 15 minut (je-li soucdsti tématu
grafické nebo pisemné feSeni, miZe predseda zkuSebni komise prodlouzit dobu pfipravy aZ o 15
minut).

4.3 Podklady k ustni zkou$ce

Pro Zaky je treba zajistit vhodné podklady (napf. ukazky materidld, vyrobkd, obrazky, schémata apod.).
Usnadnite tim situaci zakdm s nizsi Urovni komunikativnich dovednosti a zohlednite fakt, Ze pfi
zavérecné zkousce Zaci vétSinou trpi zvySenou trémou. V oborech vzdélani kategorie E je pecliva
priprava podkladl k Gstni zkousce obzvlasté dllezita.

4.4 Prehled anotaci témat

Kazdé jednotné zadani obsahuje jako soucast Ustni zkousky Prehled anotacitémat Ustni zkousky urceny
pro zkusebni komisi — v JZZZ ,pro zkouSejici“. Anotace vybranych témat je vhodné predat zakim
v predstihu (v bfeznu) pro pfipravu na zavérecné zkousky.

4.5 Obecny prehled ze svéta prace (OZSP)

4.5.1Smysl obecného prehledu ze svéta prdce

Smyslem zaclenéni otdzek ze svéta prace do zavérecné zkousky je, aby Zaci odchazeli ze Skoly s uréitou
praktickou predstavou o moznostech zaméstnani a dalsSiho vzdélavani (tj. méli zakladni prehled o
moznostech pracovniho uplatnéni a konkrétnich zaméstnavatelich v regionu, vhodnych zplsobech
jednani s potencialnim zaméstnavatelem, o realnych pracovnich a platovych podminkach pii nastupu
do zaméstnani, moznostech dalsiho vzdélavani voboru i mimo néj apod.). Nékteré z otazek jsou rovnéz
zaméreny na oveéreni toho, zda se Zaci prakticky orientuji v zakladnich oblastech pracovné-pravnich
vztahQ (napf. naleZitosti pracovnich smluv, podstatna prava a povinnosti zaméstnance a
zaméstnavatele) a zda maji zakladni praktické povédomi o ekonomickych aspektech osobniho i
pracovniho Zivota (podminky soukromého podnikani v oboru, dané, vedeni osobniho irodinného
rozpoctu, uvéry a pujcky i rizika z nich vyplyvajici).

4.5.2 Jakjsou otdzky ze svéta prace zarazeny do zdvérecné zkousky

Ke kazdému tématu Ustni zkousky v jednotném zadani oborl kategorie H i kategorie E je pfifazena
jedna otdzka ze svéta prace. Zak mdze zodpovidat tuto otdzku na po¢atku nebo na konci Ustni zkousky
podle rozhodnuti zkusebni komise.

4.5.3 Priprava Zdki ve Skole

Priprava Zakd na orientaci ve svété prace sméruje k rozvoji klicovych kompetenci (napf. pracovnich,
socialnich a personalnich, kompetenci k uéeni, k praci s informacemi apod.). Rovnéz napomaha utvaret
finanéni gramotnost zak(. Mlze probihat v ramci obCanské nauky i dalSich predmét. Mezi vhodné
formy a metody pfipravy patfi zejména navstévy rliznych arada ainstituci (obecni Urady, urady prace,
soudy, banky, pojistovny), exkurze na redlnad pracovisté (podniky, firmy) a tematické besedy s
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prisluSnymi pracovniky. Vyznamné je také prlibéiné sledovéani a rozbor medidlné zverejriovanych
aktudlnich politickych a spolecenskych udalosti.

Vyucujici by v rdmci pripravy méli zabezpedit, aby Zaci predevsim na konkrétnich ptipadech z bézného
i pracovniho Zivota byli schopni reflektovat problematiku spojenou s jejich celkovou zaméstnatelnosti,
zakladnim pravnim a ekonomickym povédomim, schopnostmi vyrovnat se s aktudlnimi potfebami a
zménami spolecenského prostredi.

4.5.4 Zkouseni OZSP

Zkouseni otdzky ze svéta prace spociva v rozboru obecnych obcéanskych i pracovnich zkusenosti,
postoju a nazorl, které zak ziskal pfi sledovani realného spolecenského i pracovniho déni. V Zadném
pfipadé nejde o ovérovani teoretickych védomosti z néjakého védniho oboru. Zici mohou
pojednavat o problematice souvisejici se zadanou otazkou volné, vyucujici spiSe opravuji nespravné
vyroky. Pfipadné dopliiujici otazky zadavaji zkousejici formou, kterd umozni Zakim poukazovat na
konkrétni priklady a uplatnit praktické zkusenosti.

o Jednotlivé body u kazdé z otazek slouzi zejména k tomu, aby upresnily pojeti a obsah dané
otazky. Zkousejici je Zakovi nemusi poloZit vSechny, ale pouze ty, které povaZuje za
podstatné a lze je zodpovédét ve stanoveném casovém limitu.

e Blok téchto otazek zahrnuje celkem 31 jednotlivych obsahoveé rlznych (v nékterych pripadech
i Casteéné obsahové pribuznych) otazek. Témat Ustni zkousky je vSak v radé oborl vzdélani
mnohem vice. Proto se Skoly v takovych oborech setkaji s tim, Ze se néktera otazka ze svéta
prace u dvou nebo i vice témat s odliSnymi odbornymi otazkami opakuje. Tehdy je také vhodné
vyuzit u zkouseni rlizné body (odrazky).

4.5.5 Casovy limit
Casovy limit na zodpovézeni otazky ze svéta prace je minimalné 2 minuty, maximalné 4 minuty.

4.5.6 Hodnoceni OZSP

Hodnoceni otdzek ze svéta prace ovliviiuje celkové hodnoceni vykonu Zaka maximalné v rozmezi
jednoho klasifikaéniho stupné. Pokud vsak Zak neuspéje v rdmci odborné casti tématu, je klasifikovan
stupném ,,5 — nedostatecny”, i kdyZ otdzku ze svéta prace zodpovi spravné.

Otazky ze svéta prace byly na zakladé navrhu ucitell v priibéhu roku 2016 aktualizovany. Jejich
soucasna podoba je vysledkem pfipominkového fizeni, jehoZ se mohly zicastnit vSechny odborné
Skoly. Seznam otdzek ze svéta prace pro obory kategorie H i E najdete v pfilohach €. 3 a 4 této

publikace.
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5. ZAVERECNE ZKOUSKY PRO ZAKY S PRIZNANYMI PODPURNYMI
OPATRENIMI

Nové zavérecné zkousky jsou uréeny vsem Zakim v oborech svyucnim listem a pfitom nesmi
znevyhodnit Zaky, ktefi jsou vzdélavani i hodnoceni za podminek specifickych, zohlednujicich jejich
zdravotni postiZzeni €i jiny handicap. Povinnost skladat zavérecné zkousky podle témat stanovenych
v jednotném zadani pro tyto zaky samoziejmé plati. Skola zde postupuje v souladu s platnou kolskou
legislativou.

5.1 Legislativa

Ve skolské legislativé doslo v oblasti vzdélavani Zzakud s priznanymi podplrnymi opatfenimi (dfive zaka
se specialnimi vzdélavacimi potfebami) v neddvném obdobi k vyznamnym zménam, a to v téchto
legislativnich normach:

e Novela $kolského zdkona &. 82/2015 Sh. - '@ Skolsky zakon se zmenami 2015.pdf (887,35

KB)
e Vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zaku
nadanych, vplatném znéni - http://www.msmt.cz/dokumenty-3/vyhlaska-c-27-2016-sbh-o-

vzdelavani-zaku-se-specialnimi-2
e Vyhlaska ¢. 197/2016 Sb. o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a Skolskych
poradenskych zafizenich: https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2016-197

Vsechny legislativni normy najdete na webové adrese
www.novazaverecnazkouska.cz, pod zaloZzkou Legislativa

V souvislosti se vzdélavanim téchto Zakd byla mj. zavedena nova odbornd terminologie a upraveny
prislusné pravni formulace v zdkoné.

Skola se nyni fidi platnym $kolskym zdkonem (&. 82/2015 Sb.), ve kterém § 16 ,Podpora vzdélavani
déti, zak( a studentl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami“ nové definuje osoby se SVP a zavadi
termin ,,podplrna opatreni” (citace):

Ditétem, Zdkem a studentem se specidlnimi vzdéldvacimi potfebami se rozumi osoba, kterd
k naplnéni svych vzdéldvacich moZnosti nebo k uplatnéni nebo uZivani svych prdv na rovnoprdvném
zakladé s ostatnimi potrebuje poskytnuti podpurnych opatieni. Podpurnymi opatfenimi se rozumi
nezbytné upravy ve vzdeélavdni a skolskych sluzbdch odpovidajici zdravotnimu stavu, kulturnimu
prostredi nebo jinym Zivotnim podminkdm ditéte, Zdka nebo studenta....

Z uvedeného vymezeni vyplyva, Ze podplrna opatieni se vztahuji rovnéz na vzdélavani cizincq, jestlize
potifebuji Gpravy ve vzdélavani kvlli obtizZim se zvlddanim ceského jazyka a odlisnosti kulturniho
prostredi.

Pro zavérecné zkousky je v paragrafu 16 smérodatny odstavec 2, uvadéjici vycet a konkretizaci
jednotlivych podptrnych opatfeni, zejména body ,b“ a,c” (citace):

(2) Podpiirnd opatrenispocivaji
b) v upravé organizace, obsahu, hodnoceni, forem a metod vzdélavani a skolskych sluZeb,
véetné zabezpeceni vyuky pfedmétii specidlné pedagogické péce a vcetné prodlouZeni délky

stfedniho nebo vyssiho odborného vzdéldvani az o dva roky,
¢) v upravé podminek prijimdni ke vzdélavani a ukoncovdnivzdélavani...
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Pokud jde o ukoncovani vzdélavani, je zcela nezbytné, aby Skola Zakovi zajistila podminky, které se
shoduji s podminkami pfiznanymi Zakovi v ramci podpurnych opatieni stanovenych skolskym
poradenskym zafizenim ($PZ) a na které zdk pfivykl v prabéhu vzdélavani.

V jednotném zaddani zavére¢nych zkousek kazdého oboru kategorie H i E naleznete odkaz na platné
pravni normy a zdkladni mozZnosti uzplsobeni podminek konani zavéreéné zkousky u zakl s pfiznanymi
podplrnymi opatfenimi v ¢asti Organizace zavérecné zkousky.

5.2 Jednotné zadani v oborech kategorie E

Jednotné zadani obor( kategorie E je pfizplisobeno specifikim vzdélavani zakd s pfiznanymi
podplrnymi opatrenimi (PPO), kterych se zde vzdélava vice nez 75 %. Tyto obory totiz poskytuji vyuceni
s nizsimi ndroky na vieobecnou i odbornou teorii a jsou zaméfeny na praktickou sloZzku pfipravy k
povolani. To umoznuje ziskat vyucni list predevsim zaklm, ktefi v zakladnim vzdélavani prospivali s
obtizemi v kognitivni oblasti.

Proto zaddni oproti oborim kategorie H vykazuje tyto rozdily:
e témata jsou zpravidla méné ndroc¢na na teoretické védomosti;
e je snizena narocnost kritérii hodnoceni vykond zaku;
o veskeré pokyny jsou stanoveny tak, aby je Zakiim tlumocili jejich ucitelé;
e zvySeny dUraz je kladen na bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci;
e otdzky ze svéta prace jsou formulovany méné narocné;
e jednotné zaddni neobsahuje samostatnou odbornou praci.

5.3 Postup Skoly pfi zajisténi zavérecné zkousky u zaka s podplrnymi opatienimi
U 7Zakd s pfiznanymi podplrnymi opatfenimi Skola zajisti, aby zavérecna zkouska probihala za
podminek stanovenych $kolskym poradenskym zafizenim (5PZ).

1. Upravy podminek prib&hu zavéreénych zkousek stanovi feditel $koly, ktery vychazi z toho, Ze
zak ma Skolskym poradenskym zafizenim, u kterého je evidovan, diagnostikovany a potvrzeny
specidlni vzdélavaci potreby, resp. pfizndna podplrna opatreni, k ¢emuz ma skola pfislusné
doklady.

2. Konkrétni opatfeni k zavéreCnym zkouskam navrhuji v souladu se zavéry Skolského
poradenského zafizeni ucitelé, ktefi Zaka dlouhodobé vzdélavali, znaji jeho individudlini
potieby, maji s nim zkusenosti ziskané v prlibéhu vyuky a potiebné profesni kompetence
a odpovédnost.

3. 74k, pripadné zakonny zéstupce zadka, musi byt $kolou v dostate¢ném Easovém predstihu,
nejméné vsak 4 mésice pred datem konani zavérecné zkousky, informovan o konkrétnim
uzplsobeni podminek konani zavérecné zkousky. Poté mlie pozadat reditele Skoly
o individudIni uzpGsobeni podminek zavére¢né zkousky v rdmci jiz vydaného doporuceni SPZ.

4. V pfipadé potieby? mize Zak nebo jeho zdkonny zdstupce poZddat 3kolské poradenské zafizeni
o vySetfeni a doporuceni podplrnych opatfeni k uzplsobeni zavérecné zkousky. Toto
jednorazové, tzv. ,,ad hoc”, vyjadreni k uzptsobeni podminek konani zavérecnych zkousek pak
Skola predkladd pfi pripadné kontrole ze strany CSI.

5.4 Zapojeni vyucujicich
1. VyuCujici uplatni své zkusenosti se Zakem ziskané v pribéhu vyuky a vyuZije standardniho
doporuceni ze SPC/PPP, u které je zak veden. Nasledné posoudi zadani témat pisemné,
praktické a Ustni zkousky z hlediska potreb Zaka.

2 Napf. v ptipadech zavére¢nych zkousek u 24k - cizinc(, ktefi sice nemaji diagnostikovano zdravotni postizeni,

vy
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2. Vsouladu s doporucenim Skolského poradenského zafizeni ucitel navrhne konkrétni
vyrovnavaci a podplrnd opatfeni ke konani ZZ pro daného Zaka a predloZi navrh
fediteli/feditelce Skoly ke schvaleni.

3. Ve vySe stanoveném terminu poskytne rodi¢im Zaka informace o opattenich, které skola u 722
zakovi zajisti, a o tom, Ze mohou pozZadat reditele Skoly ¢i Skolské poradenské zafizeni o jejich
prezkoumani a doplnéni.

5.5 Priklady uzptsobeni podminek konani zavérecnych zkousek

e Prodlouzeni ¢asu na konani zkousek:
- u pisemné zkousky - napf. u zaku se specifickymi poruchami uceni (dyslexie, dysgrafie), ktefi
s obtizemi ¢tou a pisi;
- u praktické zkousky - napf. u zakl s télesnym postizenim, pokud Zak trpi zvySenou Unavnosti: zkousku
je mozné rozdélit i na vice dni po méné hodinach;
- u ustni zkousky - naprt. u Zakd s vadami feci nebo u Zakd s poruchou autistického spektra, kteti maji
potiZe s Ustnim projevem.

¢ Individualni pfistup, role a pusobeni uditele Zaka u zavéreénych zkousek:
Napf. Zdk s mentalnim postizenim nebo s autismem by mél byt zkousen vyhradné pedagogem, ktery
jej vzdélaval, protoZe je moiné, Ze kazida zména pedagogické interakce navodi stav, kdy nebude
schopen podat odpovidajici vykon. Zék se sluchovym postizenim by mél byt dotazovan vyhradné svym
ucitelem odborného vycviku ¢i odborné teoretickych predmétl, protoZze je zde problematické
vyuzZivani odborné terminologie zejména pfi pouZivani znakované cestiny (a to i v pfipadech, kdy jsou
zajistény tlumocnické sluzby osobou, ktera Zaka nevzdélavala).

e Pritomnost dalSich osob u zavérecnych zkousek (asistenta pedagoga, tlumocnika):
napf. pro zaky s télesnym postizenim, smyslovym postizenim — zrakovym ¢i sluchovym.

5.6 Upravy témat jednotného zaddni ve $kole
Pokud je to nezbytné vzhledem k typu a stupni zdravotniho postizeni Zaka, muiZe Skola témata
jednotného zadani FORMALNE, NIKOLIV OBSAHOVE upravit. Potom odpovidd za to, 7e téma
pFizplsobené specialnim vzdéldvacim potfebam Zdka ma obsah shodujici se s tématem stanovenym
v jednotném zadani. 3
Cilem formalnich Uprav témat je, aby zplsob zadani neznevyhodnil Zaky, ktefi maji specialni vzdélavaci
potreby, tj.:

e 7akovi musi byt téma predlozeno v takové podobé, na jakou je zvykly z pribéhu vzdélavani;

e 7akovi musi byt umoZnéno pochopit zadané otazky a odpovidat na né zplUsobem, ktery byl

pribézné vyuzivan pfi jeho vyuce.

5.7 Postup Skoly pFi formalnich Upravach témat
1. Skola si stahne jednotnd zaddni a ziskd témata ve formatu pdf, ktery nelze upravovat. Poté si
vybere témata, kterd vyuzije u zdvérecné zkousky;
2. s pomoci vhodného software je prfevede do otevieného formatu (napf. word) a prizplsobi
potfebam Z4ka.*

3 Toto vyuZivaji zejména specidlni SS pro zaky se zdravotnim postizenim (sluchové postiZeni, zrakové postizeni,
télesné postizeni, kombinované vady, autismus, mentdlni postiZeni). Lze to aplikovat i v béZnych Skoldch pfi
individualniintegraci Zaka se SVP, je-li to nezbytné a vyplyva to z doporuceni Skolského poradenského zafizeni.

Formalni Upravy témat stanovenych v JZZZ mohou byt leckdy vhodné i pro Zaky s tézSimi stupni specifickych
poruch uceni (dyslexie, dysgrafie, dyskalkulie, apod.).

4 Podle identifikaéniho &isla tématu ve tvaru T —xxxx, nebo T — xxxxx bude v pfipadé kontroly zfejmé, Ze se
jedna o téma z jednotného zadani pfislusného oboru.
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Tak lze postupovat také u oborl, ve kterych se témata pisemné zkousky generuji z banky UkolQ.
Vygenerované téma se ve $kole formalné upravi podle potreb zaka.

5.8 Ptiklady formalnich Gprav témat

Zpracovani témat jednotného zadani vinformacnim systému nové zavérec¢né zkousky umoifiuje
Skolam provadét formalni Upravy u témat pro Zaky se zrakovym postizenim, tj. zvétsit pismo, zménit
jeho typ, zvétsit a zvyraznit obrazky.

Dale Ize podle specifickych potieb jednotlivych Zaku ¢i skupin Zakl:
- zestrucnit formulaci otdzek zadanych v ramci feSeni tématu, zménit formu odpovédi Zaka (napt. na
doplnéni chybéjicich vyraz();

- pfevést oteviené otdzky do formy testovych (to je vhodné zejména u zaka se sluchovym postizenim
¢i zaka se SPU);

- doplnit do zadadni k otazkam grafické podklady, tj. obrazky nebo fotografie stroj, zatizeni,
materialQ, jinych predmétl (coz je vhodné zejména u Zakl s mentdlnim postizenim, prip. u Zaki
s kombinovanymi vadami, pokud Zzaci byli zvykli pouzivat ve vyuce nazorné ukazky, apod.);

- podrobnéjirozpracovat pokyny k provedeni ukolu, tvorbé vyrobku, (coZ je vhodné zejména pro zZaky
s mentalnim postiZzenim, aby snadnéji pochopili zadani ukolu);

- u sluchové postizenych Zakii, kterym Ustni komunikace cini vyrazné obtize, je také mozné podrobnéji
rozpracovat osnovu zadani a pozadované odpovédi u odbornych otazek. Ustni zkousku Ize realizovat
chatovanim na pocitaci mezi zadkem a ucitelem. Zak si pak mdze vybrat, zda chce tuto zkousku skladat
Ustné, prip. za pritomnosti tlumocnika ve znakované cestiné, nebo pisemné prostiednictvim
vzajemného chatovani se zkousejicim pod dohledem zkusebni komise.

Priklady, jak se s touto problematikou vyrovnavaji v nékterych Skolach, naleznete na webovych
strankach nové zavérecné zkousky: www.novazaverecnazkouska.cz pod zalozkou Zavérecné zkousky
pro Zaky s pfiznanymi podpurnymi opatfenimi.

kkkkk
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PRILOHY

PRILOHA 1
PISEMNAZKOUSKA NA POCITACI. PRAKTICKY NAVOD PRO SPRAVCE SKOLNICH SITI,

HODNOTITELE A DALSI UCITELE.

e Kontakt pro dotazy na elektronickou
zkousku: NZZ podpora@nuv.cz

I. INSTALACE ELEKTRONICKE P{SEMNE ZKOUSKY

Prirucka pro sprdvce skolnich siti

Elektronicka pisemna zkouska je lokalni aplikace, kterou si kazda Skola instaluje ve své skolni
pocitacové siti.
e Instalaci miZe provadét pouze pracovnik, ktery ma opravnéni instalovat ve Skolni
pocitacové siti programy.
Zakladem elektronické pisemné zkousky je zkouSkovy server.

K instalaci je urcen instalator, ktery si Skola stdhne z portdlu pro Skoly:
https://skola.novazaverecnazkouska.cz/, kde je umistén trvale pod zélozkou Zkouska na poéitaéich.

'z NOVA ZAVEREGNA ZKOUSKA odhlasit se

Testovaci Skola MF [Skola]

AKTUALITY ZAVERECNA ZKOUSKA prosinec 2016 ZKOUSKA NA POCITACICH

Po spusténi instalatoru se objevi privodce instalaci, s jehoZ pomoci instalaci provedete.

)
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[ 74 Privodce instalaci - Elektronicka zmuikaM|- = H&J

Vita Vas privodce instalaci
produktu Elektronicka zkouska
ISS NZ7.

Produkt Elektronicka zkouska IS5 NZZ bude nainstalovan na
Vas poditac.

Dfive neZ budete pokradovat, doporuduje se zavrit vedkere
spusténé aplikace.

Pokradujte Klepnutim na taditko Daléi, nebo ukondete
privodce instalad Haditkem Storno.

Dalsi = ] | Storno

Pisemnou zkousku je mozné realizovat na stolnich pocitacich lokalni pocitacové sité. K tomu ucelu
slouzi software snazvem ,Server elektronické pisemné zkousky“. Ten umozZnuje z libovolného
pocitace v lokalni siti Skoly, ktery splfiuje niZze uvedené pozadavky, vytvorit zkousSkovy server a fidit
z néj zkousku.

Server elektronické zkousky je koncipovan jako prenositelnd aplikace bez externich zdvislosti. Veskeré
potfebné komponenty jsou zabudovany a neni tudiz potfeba instalovat Zadné dalsi softwarové balicky,
jako je napr. databaze ¢i webovy server.

DuleZité jsou parametry, které musi splfiovat podéitacova sit v uéebné a jednotlivé poéitace. Je tieba,
aby sprdvce IT tyto parametry zkontroloval.

Softwarové a hardwarové pozadavky — server:

- operacni systém Microsoft Windows XP a vyssi (libovolna edice);

- béhové prostredi Microsoft NET Framework 4 Client Profile;

- 2 GB —8 GB paméti RAM v zavislosti na po¢tu obord vzdélani a zaka;

- volny prostor na disku alesport 10 MB + 100 MB pro kazdy obor vzdélani;

- pripojeni k LAN prostrednictvim kabelu (v Zadném pfipadé nelze pouzivat WiFi!);

- pocitac zabezpeceny fyzicky ielektronicky (neptistupny Zakdm a nepovolanym osobam, pfisny
firewall, sloZité heslo).

Nemusi to tedy byt sitovy server, ale jakykoliv pocitac v siti nebo k siti dodateéné pfipojeny, ktery
spliuje uvedené podminky.

Softwarové a hardwarové pozadavky — terminaly:

- operacni systém pro stolni pocitace (Windows, OS-X, Linux...), posledni aktualizace;
- prohlize¢ Google Chrome v nejnovéjsi verzi;

- 1GB paméti RAM;

- vypnout rezim spanku a rezim usinani diskd.
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DULEZITE

- Zabezpeceni pocitace, na kterém je nainstalovan zkouskovy server, je nezbytny krok
k zamezeni Uniku dat a zmareni nejen zkousky, ale i prace mnoha autord, editorl, korektord
a dalsich ¢lenli tyma pripravujicich banky uloh zadani.

- Datové ulozisté zkouskového serveru je optimalizované pro rychlé ¢teni a zapis. Neprovadi
Sifrovani dat pred jejich uloZzenim na disk. Aplikace je navic jako celek véetné dat snadno
prenosna, coz prinasi velké vyhody (snadny a rychly pfesun na jiny pocitac, snadna archivace,
snadny pfistup kdykoli v budoucnu, apod.), ale zaroven to umoznuje zkouskovy server velmi
snadno spustit komukoli, kdo ziska kopii instalacniho adresare.

- Instala¢ni adresaf obsahuje vSechna data, se kterymi zkouskovy server pracuje, tj. jak
kompletni banky uloh instalovanych obor( véetné vzorovych feseni, tak data o realizovanych
zkouskach, odpovédich a vysledcich Zaka atd. Proto je duleZitou povinnosti skoly zabranit
nepovolanymosobam v pfistupu k pocitaci s instalovanym zkouskovym serverem a predevsim
k souborlim v instala¢nim adresafi zkouskového serveru.

- Velmi vhodnou volbou pro zkouskovy server je prenosny notebook. Spravce zkousky mize
notebook po dobu zkousky pfipojit k LAN v ucebné a zajistit nad nim dohled, a po jejim
skonéeni mizZe notebook prenést na zabezpecené misto, opét pfipojit k LAN (a umoznit tak
pristup hodnotitelim) a odejit. Je mnohem snadnéjsi chranit jeden prenosny notebook, neZ
tézky midtower pripojeny mnoha kabely v mistnosti, ke které maji klice desitky lidi.

- Pokud je na Skole k dispozici zabezpecend technickd mistnost i serverovna, je optimalni
nainstalovat zkouSkovy server na chranény pocita¢ v serverovné a pracovat s aplikaci
prostfednictvim vzdalené plochy (RDP, VPN a jiné). Je tak zajiSténa neustald fyzicka ochrana,
pficemz pfistup prostiednictvim vzdalené plochy je pro potfeby ovlddani zkouskového serveru
plné dostacujici.

Systém je nastaven na pouziti internetového prohlizece Google Chrome v nejnové;jsi verzi.

Zkouskovy server je mozno naistalovat ve Skole na vice mistech — ve vice ucebnach a kazdy bude
pracovat samostatné. Ktomu slouzi stanoveni tzv. instance zkouskového serveru, kde skola zaddva
obvykle oznaceni ucebny, kde bude server umistén.
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 7i Privodce instalaci - Elektr

Nazev instance zkouSkového serveru ~
Jakym nazvem bude identiflkovana tato instance zkouskového serveru?
]

Mazev instance zkouskového serveru sloud pro snadné rozligeni jednotivych instalad
zkouskového serveru v ramd Skoly. V optimalnim pripadé by mél byt zkouskowy server
nainstalovan na jeden vybrany podtac v kaidé ufebné, ve které bude skladana
elektronicka zkouska. Pokud je to viak nuing, je také moiné provozovat vice instand
zkouskového serveru na riiznych portech jednoho podtade.

Doparudenym nazvem instance je nazev ufebny, kterou bude tato instance
zkouskového serveru obsluhovat, 4. napfiklad .uéebna P1" apod. Podle zadaného
nazvu bude pojmenovana databaze i instaladni adresar a nesmi proto obsahovat
mnaky, které nelze poudit v nazvu adresare.

Mazev instance:

Pfi instalaci si Skola vybere pocita¢, na ktery zkouskovy server instaluje. Doporucuje se lokalni disk
nejvykonnéjsiho pocitace, ktery je propojen do sité (hardwarové) s Zakovskymi stanicemi.

|74 Pritvodce instalaci - Elektr

Zvolte cilové umisténi
Kam ma byt produkt Elektronicka zkouska 155 NZZ nainstalovan?

l Priwvodce nainstaluje produkt Elektronicka zkouska 155 NZZ do nasledujicl
slozky.

Pfi wybéru umisténi je diledité se ujistit, Ze je zvolena dlova sloZka umisténa na
rychlém lokalnim disku, a #& neni pristupna ze sité ani lokalné z jinych mistnich
uiivatelskych Gctd.

Vychozi nastaveni by mélo na vEtsiné podtadi tyto pofadavky splfiovat. Pokud tomu
tak je, doporudujeme dlovou slozku neménit.

C:\E-Fhouska 115 NZ7\Udebna P1 Prochazet... |

Instalace wyZaduje priblizné 50-150 MB valnéha mista na disku pro kazdy obar
vzdélani, jehof banka zadani bude na této instand nainstalovana.

<zpét || Dali> | | Sstomo
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Pro snadnéjsi ovladani si Skola zvoli slozku pro instalaci.

Vyberte slozku v nabidce Start
Kam ma privodce instalad umistit zastupce aplikace?

I Privodce instalad vytvefi zastupce aplikace v nasledujia slozce nabidky
Start.

Pokradujte Kepnutim na tadtko Dalsi, Cheetedi zvolit jinou slofku, kepnéte na tadtko
Prochazet.

Flektronicka zkouska 155 NZ7 Prochazet...

<zpet || Dali> | | stomo

Po instalaci zkouskového serveru ziska skola banky uloh obort, které ma zapsany v rejstfiku.

Ziskani bank uloh
Po zvoleni slozky Skola zada své RED_IZO a heslo, které je stejné jako pfi prihlaseni k portalu pro skoly.

Elektronicka rkous C2

PrihlaSeni do systému 05 NZ7
Frihlageni Skoly do systému 5 NZ7 za dcelem staZeni bank zadani,

Zadejte, prosim, RED_IZO a heslo Vaii Skoly v systému IS MNZZ,

RED IZO: |

Heslo:
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Vyuziti bank tloh
Banky uloh se vyuZivaji nejenom pfimo pro usporadani pisemné zkousky na pocitaci. V urcitych
obdobich se zde nabizeji také pilotaze, diky nimZ si Skoly mohou systém elektronickych pisemek
vyzkouset nanecisto.

Dalsi duleZitou alternativou jsou cvicné uUlohy, které obsahuji pfiklady pro pracis grafickym editorem a
dal3i Gkoly rGizného typu. Zéci si tak mohou v pribéhu $kolniho roku procvicit to, co by jim p¥i samotné
e-zkousce mohlo délat problémy.

Skola si tedy vybere bud'banky se cviénymiGlohami, nebo banky tloh pro skladani pisemné zkousky
naostro v urcitém terminu.

7] Elektronicks zkoutka IS N [ ol e S

Vybeér zdroje bank dloh
Vybér zdroje bank Gloh instalované instance Zkouikového serveru,

Vyberte, prosim, zdroj bank dloh:

_ Banky s cviénymi Glohami

~ Banky Uloh urfené pro procvicovani., UmozZhuji skladani zkouiek nanedisto.

Banky Uloh zavéredné zkouiky “cerven 2017

© Banky Uloh aktualni zavéredné zkouiky. Tyto banky jsou uréeny ke skladani
ravéretnych zkouiek naostro.

Dalii = I[ Storno

Cvicné ulohy

Od ledna 2017 se postupné v systému zavadéji banky cvicnych uloh. Jedna se o ulohy, které zakim Cini
nejvétsi potize, a to jak z hlediska obsahu (jsou to narocné ulohy, které je tfeba se Zaky procvi¢ovat),
tak z hlediska provedeni (ulohy, ve kterych je pouzivan graficky editor).

Pocet oborl se cvicnymi bankami se postupné rozsifuje, cilem je, aby byly vytvofeny pro vSechny
obory. Vyuziti téchto cvicnych uloh je v principu stejné, jako u tzv. ostrych uloh. Jsou pouzivany
k elektronické zkousce, jen ¢asova dotace takovéto cvicné zkousky je omezena na jednu az dvé
vyucovaci hodiny.

Cvicné ulohy jsou trvale k dispozici.

Banky cviénych uloh maji v kodu pismeno X (misto pismena E) a pismeno Y (misto pismena H).

Skola si vybere obory, ve kterych #aci budou sklddat zkoudku a pro které jsou u pfipraveny banky

ukold.
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|7 Elektronicka zkouzka IS NZZ L= | ] |

Instalace bank iloh
Vybér obord vzdélani a instalace bank dloh.

Vyberte, prosim, obory vzdélani, které budete chtit na této instanci Zkouikového
serveru procvicovat, Pro kaZdy vybrany obor vzdélani bude staZena a
nainstalovana banka oicnych dloh,

23-51-%/02 Strojni mechanik - cviéné alohy 2 -
23-55-Y/02 Karosar - cviEné dlohy

23-461-Y/01 Autolakyrnik - cvicné Glohy

23-468-Y/03 Automechanik - Juniaor - IMK - ovicny

26-51-¥/01 Elektrikar - cvicné dlohy

26-51-Y/02 Elektrikar - silnoproud - cvicné dlohy

26-57-Y/01 Autoelektrikar - ovicné Ulohy

36-52-Y/01 Instalatér - cvicné alohy

SR-ATNMN Tednik - cvicné Nlohy

O o o o

Viechny ] [ Zadny ]

| <zpét | | Zzahgjitinstalaci.. | | Storno

Pak se objevi rekapitulace a potvrzenim na tladitko ,,Ano” je zahajena vlastni instalace.

74 Instalace bank dlo S
. S

K instalaci byly vybrany banky dGloh nasledujicich obord vzdélani:

23-55-Y/02 Karosar - cviéné dlohy
26-57-Y/071 Autoelektrikar - cviéné dlohy

Zahaijit instalaci?

DulezZité upozornéni:

Pokud se v zdloZce Aktuality objevi upozornéni na aktualizaci aplikace Elektronicka zkouska na
pocitacich, je tfeba provést novou instalaci serveru elektronické zkousky. Tu je tfeba provést
i v pfipadé, Ze se zde objevi upozornéni na aktualizaci bank uloh.
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-z NOVA ZAVEREGNA ZKOUSKA odhlasit se

Testovaci Skola MF

[Skola]

ZAVERECNA ZKOUSKA prosinec 2016 ZKOUSKA NA POCITACICH

AKTUALITY

Kazdy zkouskovy termin (Cerven, zafi, prosinec) musi mit samostatnou instalaci.

Pro cvi¢né ulohy doporucujeme samostatnou instalaci serveru Elektronické zkousky.
Vzhledem ktomu, Ze se banky cvicnych udloh budou déle rozsifovat, doporucujeme jejich
pravidelnouaktualizaci.
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1. ADMINISTRACE ZKOUSKOVEHO SERVERU A REALIZACE ZKOUSKY

a) Co maji Skoly provést pred realizaci zkousky

1. Ovéreni funkénosti systému

Reditel $koly povéFi pracovnika, ktery bude zkousku administrovat a ovéfi funkénost zkouskového
serveru, tj. spusti jej a otestuje, zda se da k nému prihlasit. Jedna se o cinnosti, které jiz nemusi
provadét administrator (spravce) sité a neni k nim potfeba administratorské opravnéni.

Spusténi zkouskového serveru

Spusténi  zkouskového serveru provede spravce zkousSkového serveru, ktery je zaroven
administratorem celé zkousky a zodpovida za spravné pridéleni pristupovych kédd zakim i pridéleni
pristupovych adaji hodnotitellm a vlastni zahajeni a ukonceni zkousky.

Spusténi je stejné jako v pripadé jinych aplikaci pod Windows, tedy bud’ kliknutim na pfislusnou ikonku
nebo v menu Start — programy — Elektronicka zkouska 11S NZZ.

. NOVA ZAVEREGNA ZKOUSKA 2 gerven 2015

Soukroma skola testovaci a virtudlni - matefska Skola, zakladni skola a stiedni Skola (111222333)

RIZENI ZKOUSKY ZKOUSKOVE TERMINY HODMNOTITELE m

Stav servery. server je sputén B Zastavit %, Mastaveni.

Alctivni pFipojeni
od Adresa DNS jménc Sluzba UZivatel

Déle je mozné spustit tento systém pfimo jako Server.exe ve slozce E-ZkouskallS NZZ/instance, kterou
jste zadali pfi instalaci.

DuleZité je spravné nastaveni adresy zkouskového serveru. To se provadi v menu nastaveni vyplnénim
IP adresy zkouskového serveru a otevienim pfislusné brany.

Po instalaci je zkouskovy server z bezpecnostnich dlivodi dostupny pouze lokdlné na adrese
http://loFalhost. Aby bylo mozZné realizovat zkousku, musi byt zkouskovy server ptistupny po lokalni
siti, tj. je tfeba zadat IP adresu pocitace na lokalni siti a pfipadné i port (pokud neni na daném pocitaci
port 80 volny).

V pfipadé, Ze neni port 80 volny, pak je tfeba se zeptat spravce sité, ktery port je mozno pouZivat.

e Vidy, prosim, provedte test, ktery ukaZze, zda je nastaveni adresy zkouskového serveru
provedeno spravné.
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;ﬂ Elektronicka zkouska 0I5 NZZ2

el =]

. NOVA ZAVEREENA ZKOUSKA 2 Eerven 2015

RIZENI ZKOUSKY SERVER

Stav serveru: server ©F Nastaveni...
Adresa:  localhost

DMS &i IP adresa tohoto potitace na lokalni siti.
o Je soudsti piistupové adresy pro Zaky | hodnotitele.
Altivni pfipojeni
od Adresa 5 55443

Port, na kterém server na uvedené adrese prijimé spojeni.
Takté? je soutdsti plistupové adresy pro Zdky a hodnotitele.

" Testnastaveni

OvEfi, zda systém povoli spustit na uvedené adrese a portu zkouskovy server.

Zrudit

Po spusténi serveru se objevi nasledujici obrazovka, ktera oznamuje, Ze server byl spustén:

ZKOUSKOVE TERMINY HODNOTITELE SERVER
Stav: probiha zkouska terminu "36-52-H/01" Bl Pozastavit zkousku M zrusit zkougku
Adresa stranky pro Zaky:  http:/localhost: 55443/ (' Otevfit (4 Kopirovat
Adresa stranky pro hodnotitele:  hitp:/localhost:55443/hodnot (4" Oteviit £5 Kopirovat

Upozornéni:

Zde je v aplikaci zabudovana automaticka detekce IP adres, IP adresy by si uzivatelé méli vybirat ze
seznamu IP adres.

2. Registrace zak(

Registrace zakl probihd pomociimportu seznamu zakd z predem pripraveného souboru v excelu.

Vzor registrace je mozno ziskat pfimo v aplikaci kliknutim na tlacitko Export.
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Nézev terminu zkousky:

Poznamicy k terminu:

Zaci

Celé jméno Zaka

Tiida

Obor a zaméreni

32
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Registracni list terminu elektronické zkousky NZZ2 11S

Nézev terminu:{26-68-H/01 - novy termin

Poznamky k terminu:f23. ¢ervna 2015, 8:00, uéebna A-1i

Kontrolni soucet zaku:

¢. Celéjméno zdka Trida  Kdd oboru Zaméreni
1. Bednar Martin 3A 23-68-H/01 Automobily
2. Honzatko Josef 3A 23-68-H/01 Automobily
3. Kamenic¢ek Tomas 3A 23-68-H/01 Automobily
4. Kuzelka Jan 3A 23-68-H/01 Automobily
5. Liska Jan 3A 23-68-H/01 Automobily
6. Nenadal Petr 3A 23-68-H/01 Automobily
7. Novak Jakub 3A 23-68-H/01 Automobily
8. Svitacek Tomas 3A 23-68-H/01 Automobily
9. Stépan Jan 3A 23-68-H/01  Automobily
10. Tomec Martin 3A 23-68-H/01 Automobily
11. Tomec Ondrej 3A 23-68-H/01 Automobily
12. Warfl Jiri 3A 23-68-H/01 Automobily
13. Adam Tomas 3A 23-68-H/01 Automobily
14. Matzke Petr 3A 23-68-H/01 Automobily
15. Vegricht Lukas 3A 23-68-H/01 Automobily

Pokud ma obor zaméreni nebo blizsi specifikaci, je nutné ji uvést do pfislusného sloupce pro kazdého
zaka.

Poznamka: Zaméreni jsou oficidlné uvedena v RVP (napf. obor 66-51-H/01 Prodava¢ ma zaméreni na
smi$ené zboZi, kvétiny, motorova vozidla atd.), ale vzhledem k tomu, Ze si $koly vytvofily rGzné SVP,

byly do systému zavedeny na pfani skol blizsi specifikace (napf. u oboru 41-53-H/02 Jezdec a chovatel
koni jsou blizsi specifikace dostihovy rad a pravidla jezdeckych soutézi).
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V jedné ucebné a pfi stejném terminu zkousek mohou realizovat zkousku Zaci z vice oborli a vice
zaméfeni najednou, v excelu staci pridat fadky s dalSimi obory a zamérenimi.

.

l
)
l
|

|7 Elektronicka zkouska IS NZZ

Y. nNovA ZAVEREGNA ZKOUSKA CviEnd instance 19-02-28

Testovaci skola (111111111)

|| ZKOUSK

ASUSEIINANT 72 Termin zkousky "cvieny termin - fiktivni Zkola o =l 05 EERUER
Q Now e d Nazev terminu zkousky:  cviény termin - fiktivni skola P Oteviit termin

| Nazev terminu Paznamky k terminu: Stav
cvieny termin - fiktivni skol; pfipraven k otevieni
Zaci © pidat || @ Odstranit

Celé jméno Zaka Obor a zaméfeni

o
S

Alena Vranova [23—55—\’!02 Karosaf - cviéné llohy

Marie Rumlova [23—55—‘\{/02 Karosaf - cviéné llohy

Zaci zapsani k terminu . Katefina Cernd [23—55—‘\1’/02 Karosaf - cviéné llohy d | | @ E&asnavic

Jménc 2aka Cas navic

Matéj Pokorny [2&55\{/02 Karosar - cvitné lilohy

Zdenék Drozen [23—55—\’!02 Karosar - cvitné llohy

B ulozit H it

Naproti tomu nelze na jednom zkouskovém serveru provozovat najednou ve stejnou dobu vice
termina.
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Kazdému Zakovi se vytvofi pfihlasovaci kdd.

« Vytisknout... | ®, &, El B B | X zavit Strana: 1/3 <

Alena Vranova 3A 1

Zavéreeéna zkouska: CviEna instance 19-02-28

Skola: Testovadi skola

Obor vzdélani:  26-57-Y/01 Autoelektrikar - cvicné dlohy

Termin zkougky: cviény termin 2

KOD ZAKA PRO PRIHLASENI K ELEKTRONICKE PISEMNE ZKOUSCE: EPQID

Kédy je moZzno zménit - vygenerovat nové.

147 Elektronicks zkouska IS NZZ —-— - . S o =
o
B, NOVA ZAVEREENA zKOUSKA Cvin4 instance 19-02-2

Testovaci skola (111111111)

VYSLEDKY HODNOTITELE RIZENT ZKOUSKY SERVER
© Nowy. @ Odstranit & Upravit... & Tiskkédd... P> Oteviit termin...
Nazev terminu Poznamky Zahdjen Ukon&en  Zaki | Stav
cviény termin 2 5 pipraven k otevieni

|7 Prniazovaci kod 28ka "Alena Vranovs™

Zé&ci zapsani k terminu "cviény termin 2" @, Piihlasovaci kéd. @ Cas navic..
Piihlasovacikéd: EPQJD =
Jméno Zka Tiida Obeor vzdéla Zaméfeni Cas navic
Alena Vranova 3A 26-57-Y/01 A =
Vygenerovat novy
Marie Rumlova 34 26-57-Y/01 A
Katefina Cerna 3A 26-57-Y/01 A
Matéj Pokorny 3A 23-55-Y/02 K
Zdené&k Drozen 34 23-55-Y/02 K
> =" — _
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Po importu vsech Zaku je zkouskovy server pfipraven na dany termin a je mozno zkousku realizovat.

b) Pribéh elektronické zkousky
V den zkousky spravce:

- spusti zkouskovy server na pocitaci, na ktery byl nainstalovan;

- nastavi na kazdé zakovské stanici pristup ke zkouskovému serveru; otevie prohlize¢ Google
Chrome a napise do okénka pro zapis webovych odkazl IP adresu zkouskového serveru;

- rozmisti zaky k pocitaclim v ucebné;

- rozda Zakdm pfrihlasovaci kody;

- vmenu Zkouskové terminy otevie zvoleny termin.

Co

Z4kam se na obrazovce objevi:

Prihlaseni ke zkousce

Prihlasovaci kod Zaka: | |

Pokratovat

~

Zaci opisi prihlasovaci kéd a kliknou na Pokracovat.

Ffihlaseni ke zkousce

Jméno Zaka: Alena Vranova

Obor vzdélani:  Autoelektrikaf - cviéné alohy

‘ Potvrdit a piihlasit se ‘ Zpét

7z 7

Zaci potvrdi své jméno a obor vzdélani.

Pokud udaje nesouhlasi, je chybav tom, Ze:
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- zdak Spatné opsal sviij kod - v tom pripadé se kliknutim na tlac¢itko OK vraci do obrazovky, kde
zapiSe opét svij kad;

Meplatny prihlasovaci kod ()

( X) Zadany pfihlagovaci kéd nebyl nalezen.

- z4k dostal pfihlasovaci kod jiného Zaka - vtom pfipadé klikne na tlacitko zpét, dostane od
spravce zkousky listek se spravnym kédem, kterym se pak pfrihlasi;

- v Fidicim souboru v excelu jsou chyby - pak se musi znovu importovat cely termin jako
novy, vygenerovat znovu kédy vSech Zak(l a provést prihlaseni vsech zaka.

Upozornéni: Realizace zkousky a pfidélovani kédu je zcela v reZii skoly.

Spravce zkouskového serveru mize sledovat pribéh zkousky (zkousek) na monitoru:

RIZENI ZKOUSKY HODNOTITELE SERVER

Import... Odstranit = Ti
Nazev terminu Poznamky 7aki Stav
23-51-H/01 15. Eervna 2015, 8:00, u€ebna PLAB-1 3 teka na ctevieni
36-52-H/01 16. fervna 2015, 8:00, utebna PLAB-2 3 probiha registrace
26-57-H/01 17. Eervna 2015, 8:00, u€ebna PLAB-3 3 zkouska ukenéena
66-51-H/01 19. Eervna 2015, 8:00, u€ebna PLAB-5 3 teka na ctevieni
66-52-H/01 22. Eervna 2015, 8:00, u€ebna PLAB-6 3 teka na cteveni
Z&ci zapsani k terminu "23-51-H/01"
Jméno Zaka Tfida Obor vzdé&lani Zaméfeni
Roman Sroubek D 23-51-H/07 Strojni mechanik
Vladimir Uhelnik A 23-51-H/01 Strojni mechanik
Tomas Pilnik LB 23-51-H/07 Strojni mechanik
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¢) Ukonéeni zkousky

Zkouska se ukonci sama po uplynuti doby trvani zkousky. Automaticky je doba trvani zkousky
nastavena na 240 minut. Zkousku vsak Ize prodlouzit pomoci tlacitka , Cas navic“, které je v zaloice
,ZkouSkové terminy” u kazdého Zdka.

VE TERMINY VYSLEDKY HODNOTITELE RIZENI ZKOUSKY
Mowy... Uprawit... Tisk kada... Oteviit termin...
MNézew terminu Poznamloy Zakd | Stav
dalsi23 1 zkoudka ukonéena
pokus 1 zkouska ukonéena

7&ci zapsani k terminu "dalsi23"

Jmiéno Zaka Tfida | Obor vzdélani Zaméreni Cas navic «

ppp 75-41-E/01 PeEovatelské sluZby A0 minut

Spravce zkousky tak muze pridat individualné Zakovi (napf. se SVP) ¢as navic, o ktery se mu prodlouZi
zkouska, takZe tento Zak muiZe skoncit zkousku aZ uplynutim této doby.

Ukonceni zkousky provede sam zak tlacitkem , Ukoncit zkousku”, které je vlevo dole. Je to obdoba
odevzdani prace ke stolku ucitele.

Ukonceni zkousky mUzZe provést také spravce zkousky - obvykle po odevzdani vsech praci.

D) Redeni vyjimeénych situaci
Kratkodoby vypadek proudu a sité

Aplikace je nastavena tak, Ze pti vypadku proudu a sité dojde pouze k preruseni provozu aplikace, po
obnové se Zakovi objevi ta Uloha, kterou fesil pred vypadkem.

Dlouhodoby vypadek proudu a sité

Aplikace je nastavena tak, Ze ve zkousce lIze pokracovat dalS$i den po obnové nebo presunout cely
zkouskovy server na misto, kde vypadek neni a staci pouze otevfit dany termin.

Pozastaveni zkousky

Zkousku Ize kdykoliv pozastavit tlagitkem Zastavit zkousku v zaloZce Rizeni zkousky a kdykoliv ji opét
obnovit tla¢itkem Obnovit zkousku ve stejné zadloZce (Ize pouZit napf. pro Zaky se SVP, kdy je potreba
zkousku rozlozZit do vice dna).
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I1l. HODNOCENI ZAKOVYCH ODPOVEDI V OTEVRENYCH ULOHACH

Uzaviené otazky testu hodnoti informacni systém podle klice spravnych feseni. Hodnotitelé se tedy
vénuji posuzovani otevienych uloh.

1) Zavedeni hodnotitell otevienych tloh

Pred zahajenim hodnoceni Zakovych odpovédi zavede spravce zkousky na zkouskovy server vSechny
hodnotitele. Vytvofi jim Ucet — uzivatelské jméno a vygeneruje heslo. Tato ¢innost se mize provadét
kdykoliv pred zahajenim realizace zkousky, béhem ni, nebo azZ po vlastni realizaci zkousky.

Upozornéni:
e Zavadéni hodnotitelll se realizuje na zkouskovém serveru, musi jej tedy provadét spravce
zkousky, ale neni potfeba zadné opravnéni k pocitacové siti.
e Spravce zkousky stanovi hodnotitelim pfistupové udaje (jméno a heslo, které ma minimalné

6 znakl s dodrZzenim trojkombinace (velka, mala pismena a Cislice).
e Hodnotitel se pfifazuje k oboru a k oblastem, nikoliv ke zkouskovym terminim.

| Elektronicks zkouzka IS N e o |

M. NOVA ZAVEREENA ZKOUSKA 2 gerven 2015

Soukroma &kola testovaci a virtualni - matefska £kola, zakladni 5kola a stiedni 5kola (111222333)

RIZENI ZKOUSKY ZKOUSKOWVE TERMINY HODNOTITELE SERVER

& Fiidat... @ Odstranit & Upravit... @, Zménit heslo... & Zamekddtu
Jméng Instituce UZiv. jméno 00 (07) Pfipojeni
Svoboda Jan Testovaci hodnotitel jenda 1(4)
karel Lamai MUV Kaja 1{4)
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Obvykle hodnotitel hodnoti jen svlj predmét, a tak je moZnost mu nastavit pfistup pouze k jeho
oblasti:

23-68-H/01 Mechanik opravar motorovych vozidel

Podvaozky - Autornobily
Podvozky - Jednostopd vozidla
Pievody

Motory

Piislusenstvi

Elektrotechnika

1

29-53-H/01 Pekar

Technologie

Stroje a zafizeni
Technologicky postup
MWormovani wroblku

Cizi jazyk - Anglicky jazyk
Cizi jazyl - Némecky jazyl

Oooooo O

2) Pribéh hodnoceni
Hodnoceni zakovych odpovédi v otevienych ulohach probiha kdykoliv poté, co zkousku ukondi vsichni
Zaci.

e Musi byt spustén zkouskovy server a hodnotitel musi byt pfihlaSen na pocitaci, z néhoz se lze
k nému pfipojit.

Hodnoceni je stejné jako realizace zkousky provadéno s vyuzitim posledni verze prohlizeCe Google
Chrome, kdy hodnotitel si otevie v prohlizeci stejnou stranku jako Zaci, jen doplnénou o /hodnot.

Ptiklad stranky pro hodnotitele:

Adresa stranky pro hodnotitele: http://127.0.0.1/hodnot

Upozornéni:
Organizace hodnoceni je plné v kompetenci skoly.

Jak je mozné postupovat:

e prenést celou slozku E-Zkouska IIS NZZ do zvldstni pocitacové sité pro ucitele, kterd je
ochranéna pred Zaky a spustit zkouskovy server kliknutim na soubor Server.exe. Pak je tfeba
provést test nastaveni pro zjiSténi spravné IP adresy zkouskového serveru;

e pokud je zkouskovy server nainstalovan na prenosném pocitaci, Ize ho prenést do zvlastni sité
pro ucitele;

e pokud skola realizovala zkousku na vzdalené plose, je moiné nasdilet tuto plochu i pro
hodnotitele (to je zaleZitost spravce sité).
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Vsechny tyto moZnosti predstavuji tzv. sdileni hodnoceni, kdy mudzZe vice ucitell hodnotit najednou.
Kazdému z nich se ale objevuji jen Ukoly z pridélené oblasti. Pokud vice osob hodnoti stejnou oblast,
pak se kazdé nabizeji jen neohodnocené ukoly. Pfesto, pokud ma hodnotitel zajem, mlzZe kontrolovat
nebo opravit hodnoceni svého kolegy.

Pokud maji ucitelé vzdaleny pfristup ke Skolni siti, mohou hodnotit stejnym zplsobem i doma.

KdyZz Skola nema nastavené a ochranéné skolni sité a ma maly pocet Zzakd, mohou si hodnotitelé
predavat i pocitaC se zkouskovym serverem, sami si ho otevfit ve slozce E-Zkouska IIS NZZ kliknutim
na soubor Server.exe, pak spustit Google Chrome a zadat adresu pro hodnotitele — IP adresa
predaného pocitace/hodnot.

PfihlaSeni hodnotitele

Jmeéno:  jenda

Heslo:

Prihlasit se

Hodnotitel se prihlasi ke zkouskovému serveru pfihlasovacimi Udaji a za¢ne hodnotit jednotlivé ulohy.
Pfidéluje body a mize pfipojit i svlj komentar. Pfi hodnoceni odpovédi Zaka si mlzZe otevfit vzorové
feSeni. Hodnoceni je anonymni. U kaZzdého hodnoceného Ukolu jsou uvedena dvé Cisla oddélena
lomitkem. Prvni z nich ukazuje pocet ohodnocenych odpovédi na dany ukol, druhé pocet vSech
odpovédi.

Bodové hodnoceni se zapisuje do okénka umisténého vedle textu BODOVE HODNOCENI a systém
kontroluje rozsah bodového hodnoceni. Zapis bodu se uloZi na server pomoci tladitka ,Zapsat a dalsi“,
které se objevi po vyplnéni bodd.
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Obory, oblasti a iikoly |

U-ET-03U - odpovéd &. 1 Sprivné feseni

a 26-57-HID1 410
Autoelektrikaf Zakreslete schematickou znaéku bistabilniho klopného obvodu (BKO) typu RS, oznaéte pismeny vstupy
B Automobily wa a vystupy (8 b.). Zakreslete graficky éasovy prub&h odezvy vystupu na vstupni signaly (8 b.):
75 Elekirotechnika W6
[4 UET03U o1
[ UET04s on
[ UET08 on
[ UET06T on
[ UETO7E 1 ;
[ UET0TM on ;
BODOVE OHODNOCENI 116
poznamky k hodnoceni...
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U-A-030 - odpovéd & 1 [HODNOCEN: 0] Zrrmens e 05 0C

Pribéh otevieni vstiikovaciho ventilu ziZehového motoru: (3 x4 =32 b))
Pfifad'te pismena jednotlivych sekl k nazvu:

Osa a = proud, osa b = Eas

faze aktivace

tas otevieni vstfikovaciho ventilu

plidrZzovaci proud

plidrZzovaci faze

aktivatni proud

faze pfedmagnetizace

fizeni ukonéeno

proud pfedmagnetizaci
BODOVE OHODNOCENI: | 0| /32 ZAPSAL: Svoboda Jan (14.6. 10:10:53)

Spatné je Uplné vie

s

Pokud ucitel prerusi hodnoceni a pak se k nému znovu vrati, systém mu otevie prvni neohodnocenou
odpovéd v dané oblasti. V ptipadé, Ze v oblasti neni Zadnda uloha k hodnoceni, systém uvede: ,Nebyla
nalezena zadna dalsi odpovéd k hodnoceni.”

43



IV. ARCHIVACE VYSLEDKU E-ZKOUSEK A JEJICH TISK

Zkouskovy server v sobé uchovava také vysledky zaku a slouzi jako archiv.

ZKOUSKOVE TERMINY VYSLEDKY HODNOTITELE RIZENT ZKOUSKY SERVER

Obory vzdélani Prehled. ..
kéd Mazev Zaki Ohodnoceno Uspa&nost
75-41-E/01 Petovatelské sluzby 2 100% (33/33) 63%

Zaci oboru vzdélani "75-41-E/01 Petovatelské sluzby" Zaznarm zkoudky... Prehled...
Jmiénc Zaka Tfida 2 Ohodnoceno Bodd Uspé&nost Znamka
ho—— 3Ks 100% (15/15) 72/125 38% 3
————— 3KS 100% (18/18) 26/125 9% 2

V zédloZce ,Vysledky” je jednak prehled podle obord, tfid a zZakd. U kazdého Zaka je uveden stav
hodnoceni, pocet bodd, kterych dosahl z celkového poctu bod(, Uspésnost a zndmka, kterou systém
vypocitavad podle univerzalni prevodni tabulky (zvlast je pro obory kategorie H a zvlast pro obory
kategorie E).

Kliknutim na zdlozku ,, Zaznam zkousky“ Skola ziska pro vybraného Zdka zdznam z elektronické pisemné
zavérecné zkousky, ktery obsahuje vSechny Zakovy odpovédi, u kazdé znich potom bodové
ohodnoceni, jméno hodnotitele a popfipadé komentare hodnotitele.

ZAZNAM ELEKTRONICKE PiSEMNE ZAVERECNE ZKOUSKY

Zavéreéna zkouska: ferven 2016

SHI2) WS ———————————
Obor vzdélani: 75-41-E/01 Petovatelske sluzby

Jméno zaka: S REGG__—
Trida: 3.KS

Vysledek: 86 bodlz 125
Uspéinost: £9%
Znamka: 2 - chvalitebny
Peéovatelstvi bodu: 22/36
Ukol é. 1.1 (U-B5S) bod: 2/4

Vysvétlete pojem ovzdusi.

lovzdu#l je to smés oxidu uhliditého a kysliku

Hodnoceni ukolu €. 1.1 (U-B55) Drahemira Libosvarova
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Vedle zdznamu zkousky je umisténa zalozka ,Prehled”, kde se zobrazuje UspésSnost vybraného Zaka
podle oblasti.

Prehled wysledkd zkousky
Jméno ika: GGG

Zavéreéna zkouska: cerven 2016

Skola: _

Obor vzdélani:  75-41-E/01 Pecovatelské sluZby
Termin zkousky: 1.6. 2016 ZZ oboru PES

Poéet bodu: 86/125
Uspéinost:  69%

Znamka: 2
OBLAST TYP ULOH BODY USPESNOST
Ostatni VO oteviené (Gkaly) 10/14 71%
Pecovatelstvi oteviené (Gkaly) 22136 61%
Pecovatelstvi - somatologis oteviené (Gkoly) 8/10 80%
Prakticky pfiklad oteviené (Gkaly) 4/4 100%
Prani, Zehleni, iti, opravy pradla oteviené (Gkoly) 6/12 50%
Pfiprava pokrmd oteviené (Gkoly) 6/12 50%
Uklidove prace oteviené (Gkaly) 7/12 58%
Prifezovy test uzaviené (test) 23725 92%

Vlevo nahofe na zdkladni obrazovce zkouskového serveru je dalSi zilozka Prehled, kterda ukazuje
vysledky Zakd podle obord.

Upozornéni:

Vsechny vystupy se daji poslat bud’ pfimo na tiskarnu, kterd je nastavena pro pocitac se zkouskovym
serverem, nebo uloZit do pdf.

Ukladani nebo tisk je mozno provést kdykoliv po spusténi zkouskového serveru.

Do zkouskového serveru je mozno pridavat dalSi terminy zkousek (viz kapitola Il. Administrace
zkouskového serveru a realizace zkousky), ale doporucujeme vidy uzavrit skolni rok, ponechat vysledky
v archivu a pro novy skolni rok instalovat novou verzi zkouskového serveru.
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Spravce zkouskového serveru (spravce zkousky) muze sledovat pribéh hodnoceni a zaroven prepocet

na znamku.

ZKOUSKOVE TERMINY HODNOTITELE RIZENI ZKOUSKY SERVER
Obory vzdélani
Kod Nazav Zéki Ohodnoceno Uspésnost
23-68-H/01 Mechanik opravar motorowvych vozidel 0
36-52-H/01  Instalater
41-55-E/01 Opravarske prace 14 100% (410/410) 45%
Z4ci oboru vzdélani "41-55-E/01 Opravaiské prace" B Zdznam zkous
Jméno Zaka Tfida Zaméfeni Ohodnoceno Bodd Uspé&snost Znamka
Horak Lukas 100% (33/33) 106,200 33% 3
Kuntos Jakub
Miksitek Petr 100% (41/41) 126,200 63% 3
Patoéka Frantidek 100% (1/1) 1/200 0% 5
Swatosch Vaclav 100% (40/40) 115/200 57% 3
Blazek Tomas 100% (37/37) 85/200 42% 4
Cihlai Jan 100% (37/37)  104/200 52% 3
Gérner Lukas 100% (29/29) 86/200 43% 4
Jefabek JiF 100% (34/34)  124/200 62% 3
Mikes David 100% (29/29) 59,200 29% 5

%k kok k
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PRILOHA 2
SEZNAM JEDNOTNYCH ZADANI PRO SKOLNi ROK 2018/2019, V NICHZ SE TEMATA
PISEMNE ZKOUSKY GENERUJI Z BANKY UKOLU

Cely seznam najdete na adrese www.novazaverecnazkouska.cz - a to pod zalozkou Jednotna zadani

a jejich inovace.

%k kk k%
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PRILOHA 3
OTAZKY ZE SVETA PRACE PRO OBORY VZDELANI KATEGORIE H

Ufad prace
Kde je ve Vasem okoli Urad prace? Kdy se tam obratite o pomoc? Jaké sluzby Gtfady prace nabizeji?
e Kdese ve Vasem okoli nachazi urad prace?
e Popistesluzby, které Grad prace nabizi.
e Vysvétlete pojem rekvalifikace a uvedte, kdo rekvalifikaci plati. Jak Vam muze pfi rekvalifikaci
pomoci Utad prace?

Vyhledavani zaméstnani
Popiste moZnosti hledani zaméstnani —kde a jakymi zpUsoby budete hledat zaméstnani?
e Uvedte moZnosti ziskani informaci o volnych pracovnich mistech.
e Znate néjaké noviny nebo webové stranky s nabidkouvolnych mist?
e Popiste tkoly a vyznam Uradi prace.

Uplatnéni v profesi
Kde (ve kterych firmach nebo podnicich) je mozné uplatnit Vasi profesi? Vite, jaké jsou bézné nastupni podminky
absolventtd Vaseho oboru do zaméstnani?
e  Uvedte nékteré konkrétni firmy (podniky) ve Vasem okoli nebo v CR, kde je mozné uplatnit Vasi
profesi.
e Vite, co jsou zaméstnanecké vyhody?
e Uvedte alespon tfi priklady zaméstnaneckych vyhod, které konkrétni podnik/firma svym
zaméstnancim nabizi.

Uplatnéni mimo profesi
Co byste podnikl/a, kdybyste po $kole nenalezl/a uplatnéni v oboru a potfeboval/a pracovat?
e Uvedte priklady praci, které Ize vykonavat bez odborného vyuceni.
e  Znate nékteré firmy, u kterych byste mohli tzv. nekvalifikovanou praci vykonavat?
e Kterou firmu bystesivybral/aVysam/sama, a pro¢?

Strukturovany profesni Zivotopis
Uvedte svij zjednoduseny strukturovany Zivotopis.
e Vjakych prfipadech budete strukturovany Zivotopis vyuzivat?
e  Jak byste strukturovany Zivotopis zpracoval/a?
e  Ke zpracovani strukturovaného Zivotopisu lze vyuZit formulare - kde je ziskate?

Pfijimaci pohovor
Jak se jako uchaze¢ o zaméstnani pfipravite na pfijimaci pohovor? Co bude o Vas zajimat Vaseho pripadného
zaméstnavatele a co byste o zaméstnani ve vybraném podniku mél/a védét Vy?

e Jaké informace si pfed pohovorem o zaméstnavateli zjistite?

e Cobude pfi pohovoru o Vas ptipadného zaméstnavatele zajimat?

e Na co byste se mél/a pfi pohovoru zaméstnavatele zeptat?

Vznik pracovniho poméru
Popiste postup pfi uzavirani pracovniho poméru. Jakd ma zaméstnanec prava a povinnosti vyplyvajici
z pracovniho poméru?

e Vysvétlete pojmy motivacnidopis, ndbor, konkurz a pfijimaci pohovor.

e O ¢em musi zaméstnavatel informovat zaméstnance pfed vznikem pracovniho poméru?

e  MizZe zaméstnanec pti uzavirani pracovni smlouvy pozadovat jeji doplnéni ¢i pozménéni?

Zaklady pracovniho prava

Vysvétlete tyto pojmy pracovniho prava: zkusebni doba, dovolena, pracovni doba, prestavky v praci.
e Kdenajdete informace o zkuSebni dobé, k cemu tato doba slouzi a jakd je jeji obvykla délka?
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e Jakd je minimalni ro¢ni délka dovolené stanovena zakonem, jaky vlivma nastup do prace v pribéhu
roku na dovolenou?

e Jaka je zdakladni délka pracovni doby? Jak dlouho muze pracovnik podle zdkona pracovat bez
prestavky, pokud je nezletily a zletily? Jakd je nejkratsi délka pfestavky najidlo a oddech?

Pracovni smlouva
K ¢emu slouZi pracovni smlouva, kdo ji uzavird a jaké jsou jeji povinné nalezZitosti? Uvedte pfiklady dalSich
ujednani, ktera byste si mohl/a sjednat v pracovni smlouvé.
e Procse uzavird pracovni smlouva? Jakou formou se uzavira a kdo ji podepisuje?
e Co vSe musi pracovni smlouva povinné obsahovat a co se stane, pokud v ni nékterad z téchto
naleZitosti chybi?
e CodalSiho byste si mohl/a pfi uzavirani pracovnismlouvy sjednat?

Skonceni pracovniho poméru
Jakym zplGsobem muZe skoncit pracovni pomér zameéstnanec? Jakym zplsobem mize skondit pracovni pomér
zaméstnavatel?

e Uvedte nejcastéji pouzivané zplsoby skonéeni pracovniho poméru.

e Jaké znate zplisoby skonceni pracovniho poméru ze strany zaméstnance?

e Jaké znate zplsoby skonceni pracovniho poméru ze strany zaméstnavatele?

Podpora v nezaméstnanosti
Kdy ziskate pravo na pobirani podpory v nezaméstnanosti? Kde budete o podporu Zadat?
e Jaké jsou podminky pfiznani podpory v nezaméstnanosti?
e Kam se obratite se Zadosti o poskytovani této podpory?
e Kdeto v okoliVaseho bydlisté je?

Prace konana mimo pracovni pomér
Jaké znate zpUsoby prace konané mimo pracovnipomér? Jaka jsou rizika prace ,,na erno”?
e Jaké znate zplsoby prace konané mimo pracovni pomér?
e Cotytodohody pfinasiza vyhodya komu?
e Uvedterizika prace ,nacerno”.

Hruba a ¢ista mzda
Co vite 0 mzdé, jaky je rozdil mezi hrubou a ¢istou mzdou?
e Jak zaméstnavatel uréi hrubou mzdu zaméstnance?
e Popisterozdil mezi mzdou hrubou a ¢istou.
e  Stru¢né charakterizujte tfi zakladnisrazky ze mzdy.

Socidlni a zdravotni pojisténi (SZP)
Jaka je podstata sociadlniho a zdravotniho pojisténi, k cemu jsou urcena? Jaky je mezi nimi rozdil? Kdo vSechno se
na jejich platbé podili?

e Kdo socialni a zdravotni pojisténi plati?

e Komu se odvadi socialni pojisténi a proc?

e Komu se odvadi zdravotni pojisténi a proc?

Dané
Pro¢ se odvadéji dané? Vysvétlete hlavni funkce dani v Ceské republice.
e Popiste dlvody vybéru dani.
e Vysvétlete pojem statnirozpocet a uvedte, jak jej ovliviiuji dané.
e  Uvedte ptiklady dani vybiranych v CR.

Pf¥imé a nepfimé dané
Jaky je rozdil mezi danémi pfimymia nepfimymi? Uvedte priklady z obou skupin.
e Vysvétlete rozdil mezi dani pfimou a nepfimou.
e Vybertesijednu z pfimych dani a stru¢né ji popiste.
e Vybertesijednu z nepfimych dani a stru¢né ji popiste.
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Podnikani v oboru, Zivnost
Lze ve Vasem oboru samostatné podnikat? Jaké jsou zdkladni podminky pro podnikani dle Zivnostenského
zakona?

e Vysvétlete moZnosti podnikaniv CR.

o Vysvétlete vSeobecné podminky pro ziskani Zivnostenského opravnéni.

e Uvedte, jak se déli Zivnost podle vzniku Zivnostenského opravnéni.

Pravnické osoby
Co je pravnickd osoba? Jaké typy znate? Uvedte zdkladni podminky pro zaloZeni s.r.o.
e Definujte pojmy pravnickd osoba a pravni osobnost.
e Vyjmenujte typy pravnickych osob.
e Uvedte zédkladni podminky pro zaloZenis.r.o.

Finan¢ni ufad
Cim se zabyva finanéni Gfad? Ve kterych p¥ipadech s nim pfijdete do kontaktu ve svém pracovnim a osobnim
Zivoté?

e Vysvétlete napln prace financnich uradd.

e Uvedte, kdy a proc se podnikatelé na financ¢ni irad obraceji. Co je darové ptiznani?

e Uvedte priklady situaci, kdy musite jednat s finanénim Gfadem v osobnim Zivoté.

Rodinny rozpocet

e Vyjmenujte nejcasté;jsi ptijmy a vydaje domdacnosti.
e Coje operativniadlouhodoba financni rezerva?

e Proc by tytorezervy rodina méla vytvaret?

Spotiebitelské uvéry
V jakych pfipadech je vhodné Zzadat o poskytnuti pajcky/avéru? K éemu byste vyuzil/a spotiebitelsky Gvér?
Uvedte priklady instituci, které poskytuji pajcky/avéry.
e Kdyje rozumné zadat o spotrebitelsky uvér?
e PopiSte jednu z forem spotiebitelského Uvéru — ,kreditni karta“ a vysvétlete jeji bezpecné
pouzivani.
e Uvedteinstituce, které poskytuji spotrebitelské Uvéry.

Hypotecni tvéry
Co je hypotecni uvér? K cemu byste jej vyuZil/a?
e Na co byste vyuzil/a hypotecni avér?
e Cim je podminéno ziskani hypote¢niho Gvéru?
e Jaké je hlavniriziko hypotecniho Gvéru?

Bankovni sluzby
Jaké znate bankovnisluzby? Jsou pfiuzavirani kupni¢i ivérové smlouvy duileZité vseobecné obchodni podminky?
Jaké nebezpedi plyne ze Zivota ,na dluh“?
e Uvedte priklady bankovnich sluzeb.
e Cojsouvseobecné obchodni podminky a kde je ziskate? Jsou pti uzavirani kupni ¢i Uvérové smlouvy
dalezité? Proc?
e Jaké nebezpeci plyne ze Zivota ,,na dluh“?

Hotovostni a bezhotovostni platby
Vyjadrete rozdil mezi platbou v hotovosti a bezhotovostnim platebnim stykem. Vysvétlete rozdil mezi debetni
a kreditni platebni kartou; formy ovladani bankovniho uctu ,,na dalku“.

e  Popiste rozdil mezi hotovostni platbou a bezhotovostnim platebnim stykem.

e Jaky je rozdil mezi debetni a kreditni platebni kartou? Jak Ize vyuZivat platebni karty?

e Uvedte moznosti, jak Ize ovladat bankovni tucet , na dalku®.
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Exekuce a osobni bankrot
Co je soudni platebni rozkaz a kdy jej miZete obdrzet? Jak byste Fesil/a situaci, kdyby Vam hrozila exekuce?
Vysvétlete podstatu osobniho bankrotu.
e Kdy mlzZete obdrZet soudni platebnirozkaz a co to pro Vas znamena?
e Vysvétlete pojem exekuce a uvedte, kde jsou stanovena prava a povinnosti exekutora a povinného.
Uvedte pfiklady véci, které Vam exekutor nesmi zabavit a proc.
e Uvedte, co je osobni bankrot a jaké podminky musi dluznik splnit, aby mu byl osobni bankrot
povolen.

Pojisténi majetku a osob
Proc je dllezité pojisténi majetku a osob? Jakd majetkova pojisténi a pojisténi osob znate?
o Vysvétlete Gcel pojisténi.
e Vyjmenujte a popisSte typy majetkovych pojisténi.
e Vyjmenujte pojiSténi, ktera fadime mezi pojisténi osob.

BOzP
Proc je dlleZité dodrZovat predpisy BOZP? Uvedte na prikladu ve Vasem oboru, jaké pfedpisy musi zaméstnanec
dodrZovat, jak se mGzZe branit v pfipadé, Ze je nedodrzuje zaméstnavatel. Co mizZe zaméstnanec ocekavat, pokud
je nedodrzisam?

e Vysvétlete pojem BOZP.

e Vyjmenujte zakladni povinnosti zaméstnavatele v oblasti BOZP.

e Vyjmenujtezakladnipovinnostizaméstnancev oblasti BOZP.Co se mlZe stat, pokud tyto povinnosti

neplni?

Pracovni Urazy
Jaka préava ma zaméstnanec pfi pracovnim Grazu? Kdy nem(iZe tato prava uplatriovat?
e  Jaka prdva mdazaméstnanec pfi pracovnim drazu?
e Kcemu slouZikniha trazl a protokol o Grazu?
e V jaké vysi ruci zaméstnanec za Skody zplsobené zaméstnavateli a) pod vlivem alkoholu,

Vv

Pfikaz k ihradé
Vysvétlete moZnosti bezhotovostniho platebniho styku.
e Vysvétlete vyhody bezhotovostniho platebniho styku.
e Vyjmenujte ndleZitosti pfikazu k Uhradé.
e Popiste typy prikazl k uhradé (jednorazovy, trvaly) a pfikaz k inkasu.

Ochrana spotiebitele
Vysvétlete pojem ochrana spotfebitele. Jak byste postupoval/a pfi reklamaci zbozi?
e Uvedte na nékolika pfikladech, jak Ceskd obchodni inspekce chrani spotFebitele.
e \ysvétlete, co je zarucnilh(ta.
e Jaké zpUsoby vyftizeni reklamace zbozi znate?

Vzdélavaniv oboru
Uvedte priklad oboru a odborné skoly, ve které byste se mohl/a dale profesné vzdélavat.
e Uvedte pfiklady obor(, ve kterych byste si mohl/a zvysit Vasi odbornou kvalifikaci.
e Zndte néjaké skoly, které tyto obory nabizeji? Vite, jaké jsou jejich poZadavky na uchazece
o studium?
e Strucné popiste, jak byste pfi zajmu o studium postupoval/a.

kkkkk
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PRILOHA 4
OTAZKY ZE SVETA PRACE PRO OBORY VZDELANI KATEGORIE E

BOZP v oboru

Jaké bezpecnostni predpisy a hygienickd pravidla musite dodrZovat pfi své praci?
e Uvedte priklad, jaka pravidla bezpecnosti byste mél/a pfi své praci dodrzovat.
e Uvedte priklad, jaka hygienicka pravidla byste mél/a pti své praci dodrzovat.
e KdoVasvzaméstndni seznamis pravidly bezpenosti pfi praci?
e Cose muzZestat, kdyzZ tato pravidla pfi praci nebudete dodrzovat?

Pracovni traz
Co je to pracovni Graz? Na co mad ¢lovék pfi pracovnim Grazu narok?
e Jaky Uraz se povazuje za pracovni?
e Kdea kdy se takovy Uraz musi stat?
e Na co md pracovnik narok, kdyz se mu stane pracovni Uraz?
e Vjakém pripadé pracovnik nemuzZe narok v souvislosti s pracovnim Urazem uplatriovat?

Pracovni uplatnéni
Kde mUZete pracovat?
e Uvedte pfiklady pracovnich mist nebo firem v oboru, ktery jste vystudoval/a.
e Uvedte pfiklady jinych praci, které byste mohl/a vykonavat.
e Znatenéjakou firmu, kde byste mohl/a pracovat?

Hledani zaméstnani
Kde a jak si budete hledat zaméstnani?
e KdoVam muzZes hledanim zaméstnani pomoci?
e Kde muZete zjistit, jaka jsou volna pracovni mista?
e Jak nebo kde byste hledal/a préci na internetu?

Ufad prace
K ¢emu slouZi ufad prace?
e Jak zjistite, kde je Gtad prace?
e Kdy pUjdete na Urad prace?
e S¢imVam na dradu prace mohou pomoci?

Profesni Zivotopis
K ¢emu slouZi profesni/pracovni Zivotopis?
e Cov Zivotopisu budete uvadét?
e Jak by jednotlivé informace mély jit za sebou?
e Kdy Zivotopis pouZijete, kdo ho po Vas mize chtit?
e Vjaké formé ho zaméstnavateli budete davat nebo posilat?

Kvalita prace
Co musite délat, abyste odvedI|/a kvalitni praci?
e Jak musite pracovat?
e Na cosi musite davat pozor?
e Comusite kontrolovat?
e Coznamenadodrzeniterminu?

P¥ijimaci pohovor
Jak se pripravite na pfijimaci pohovor do zaméstnani?
o Jaké informace si pred pohovorem zjistite?
e Coby o Vas mohlo pfi pohovoru zajimat budouciho zaméstnavatele?
e Na co byste se mél/a pfi pohovoru zeptat?
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Pracovni smlouva
K ¢emu slouzi pracovni smlouva?
e Kdoa s kym pracovni smlouvu sepisuje?
e Vyjmenujte, co musi byt v pracovni smlouvé uvedeno.
e Kdo sepsanou pracovni smlouvu dostane, kolik se déla minimalné stejnopist a pro koho?

Povinnosti zaméstnance
Jaké jsou povinnosti zaméstnance?
e Uvedte, co po Vas budou v zaméstnani vyzadovat.

e Co udélate, kdyZ se budete citit nemocny/a nebo kdyZ si v pracovni dobé budete potfebovat néco
vyfidit?

Povinnosti zaméstnavatele
Jaké povinnosti ma zaméstnavatel vic¢i zaméstnancim?
e S ¢im zaméstnavatel musi zaméstnance seznamit pfi nastupu do zaméstnani?
e Comusizaméstnavatel zajistit pro své zaméstnance?
e Comusizaméstnavatel zaméstnancim umoznit?

Ukonceni pracovniho poméru (zaméstnani)
Jak je mozné zaméstnani ukondit?
e Jaky je rozdil mezi pracovni smlouvou na dobu urcitou a neurcitou?
e  MuzZete Vy sam/sama podat vypovéd ze zaméstnani?
e  MizZeVam dat vypovéd zaméstnavatel, a proc¢?

Mzda
Coje to mzda?
e Kdyazacozaméstnanec dostane mzdu?
e Cojeto Casova mzda?
e Cojeto ukolovda mzda?
e  Ovlivnivysi mzdy prédce ve svatek, prace v noci nebo prace prescas?

Srazky ze mzdy
Cojsou to srazky ze mzdy?
e Uvedtealespon dva pfiklady povinnych srdzek ze mzdy.
e Nacojsouuréeny?
e Jaky je rozdil mezi hrubou a ¢istou mzdou?

Socialni a zdravotni pojisténi
Co je to socidlni a zdravotni pojisténi?
e Kdoa jak hradi zdravotni a socialni pojisténi?
e Na ¢em zdvisi vySe zdravotniho a socidlniho pojisténi?
e Cose hradize socidlniho pojisténi?
e Cose hradize zdravotniho pojisténi?

Dovolena
Co je to dovolena?
e Vysvétlete pojem dovolend. K ¢emu ma slouzit?
e  Kdy vznikd zaméstnanci narok na dovolenou?
e Jaka jsou pro cerpani dovolené pravidla?
e Jaky je rozdil mezi dovolenou s ndhradou mzdy (placend dovolena) a dovolenou bez nahrady mzdy
(neplacend dovolend)?

Pracovni doba
Jaka je zakladni délka pracovni doby?
e Uvedte zakladni denni pracovni dobu a zakladni tydenni pracovnidobu.
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e Coznameng, kdyz pracovnik pracuje na zkraceny pracovni Uvazek?
e Jak mlZe byt pracovni dobarozloZzena?

e Cojeto prestavkav praci, na co je urcena?

e  Ma pracovnik narok na pracovni prestavku?

Zkusebni doba
Co znamena v pracovnim poméru zkusebni doba?
e  Proc byva pti uzavirani pracovni smlouvy stanovena zkusebni doba?
e Kcemu zkuSebnidoba je?
e Jak nejdéle mlzZe zkusebni doba trvat?

Nezaméstnanost
Co znamend pojem nezaméstnanost?
e  Co by ¢lovék, ktery je bez zaméstnani, mél udélat?
e Cojeto podporav nezaméstnanosti?
e  Kdy Vam vznikne narok na pobirani podpory v nezaméstnanosti?
e Procbyste se mél/a prihlasit na Grad prace, kdyZ jste nezaméstnany/a?

Pfijmy a vydaje domdacnosti
Jaké jsou pfijmy a vydaje domdcnosti?
e Cojsouto pfijmy domacnosti?
e Vyjmenujte pravidelné a nezbytné vydaje domacnosti.
e Jaké vydaje miZe domacnost odlozZit, kdyz ma nedostatek penéz?
e Jak by ¢lovék mél hospodafit se svym mési¢nim pFijmem?

Finanéni pujéka
Co je to financni pljcka?
e Kdenebo koho byste o finan¢ni pajcku pozadal/a?
e Kdy ana co byste napfiklad pljéku vyuzil/a?
e Na co by si ¢lovék nemél penize pljcovat?

Rizika zadluZeni
Co by mél ¢lovék promyslet, neZ si bude pUjcovat penize?
e Uvedte, co znamena schopnost splacet zapUijéené penize.
e Cojsouuroky?
e Cose stane, kdyzZ ¢lovék nemUze splacet svoji pajcku? Vite, co je exekuce?

Bankovni ucet
Co je to bankovni ucet?
e Kdesi mulZete bankovni Ucet zalozZit?
e Cok tomubudete potiebovat?
e Jaké jsou vyhody bankovniho uctu, k cemu se vyuziva?

Platby
Co je to platba v hotovostia co je to bezhotovostniplatba?
e Uvedte pfiklad platby v hotovosti. Kdy ji pouzivate?
e Uvedte ptiklad bezhotovostniplatby. Kdy ji mliZete pouZit?
e Cojeto platebnikarta, jak ji ziskate?
e Cojeto platebnipfikaz, kdy ho mlzete pouZit?

PojiSténi majetku a osob
Co je pojisténi majetku a osob?
e  Proc uzavirdme pojisténi osob nebo majetku?
e Kde muZete pojisténi majetku nebo osob uzavfit?
e Jaka znate pojisténi majetku? Co si mlZete pojistit?
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e Jaka znate pojiSténi osob?
e Cojeto pojistné plnéni, kdy nastane?

Zarucni doba a reklamace
Co je to reklamace zboZi a zaru¢ni doba?
e Jaké zboZi mUZete reklamovata z jakého divodu?
e Cok reklamaci zboZi potfebujete?
o Jak zjistite, jakou zarucni dobu ma vyrobek, ktery jste si koupili?
e Co by mohl napfiklad reklamovat zakaznik ve Vasem oboru?

Dané
Proc se odvadéji dané?
e Kdo odvadi dané?
e Jakym zplGsobem a kdy odvadi dané zaméstnanec?
e Jakym zpUsobem a kdy odvadi dané ¢lovék, ktery samostatné podnika?
e Kcemu danéslouzi? Uvedte ptiklady, co se z dani hradi.

Rekvalifikace a dalsi vzdélavani
Co je to rekvalifikace a dalSi vzdélavani?
e Cojeto rekvalifikace?
e Kdy akde Vam rekvalifikaci mohou nabidnout?
e Kdo rekvalifikaci plati?
e Cojeto dalsivzdélavani? Uvedte priklad.
e Kdodalsivzdélavani hradi?

Finanéni rezerva domacnosti
Coje to financni rezerva domdcnosti a na co je uréena?
e Kdy muZete financni rezervu tvofit?
e Kam muzZete penize urcené na financ¢ni rezervu ukladat?
e Na co nebo kdy financni rezervu pouzijete?

Zakladni povinnosti pracovnika

e Jaké jsou zakladni povinnosti pracovnika?

e ComusitedodrZovat, aby s Vami byli na pracovisti spokojeni?
e Cojeto pracovninaplni?

Narodni ustav
pro vzdelavani
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