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UvoD

Ve Skolnim roce 2025/2026 zadavani zavérecné zkousky probéhne v souladu s platnou legislativou
(vyhlaska ¢.47/2005 Sb., o ukoncovéni vzdélavani ve stfednich Skolach zavéreénou zkouskou
a o ukoncovani vzdélavani v konzervatofi absolutoriem v platném znéni.

SloZeni zkuSebni komise, jmenovani jejich ¢lenl a pravomoc zkusebni komise se fidi § 3 vyhlasky
¢. 47/2005 Sb.

Hodnoceni a klasifikace zavérecné zkousky probiha v souladu s § 4 vyhlasky ¢. 47/2005 Sb.

%k %k

KONTAKTY NA TYM PRACOVNIKU CzZvVv

Pokud budete potfebovat radu nebo fesit problém, k némuz nenajdete dost informaci, mlzZete se
obratit na niZze uvedené pracovniky CZVV, ktefi vdm v rdmci svych kompetenci poradi ¢i pomohou.

* Ing. Hana Husakova, gestor ZZ, pozadavky na zménu na karté sSkoly
e-mail: husakovah@cermat.gov.cz
tel.: 224 507 488, 724 652 206

= Ing. Dana Kockova, metodik ZZ
e-mail: kockovad@cermat.gov.cz
tel.: 224 507 491, 724 652 205

= PhDr. Romana Marsalova, Ph.D., ZZ pro zaky s PPO (SVP)
e-mail: marsalovar@cermat.gov.cz
tel.: 604 213 663

= Petr Kos, spravce uZivatelli informaéniho systému, dotazy na elektronickou zkousku
e-mail: kosp@cermat.gov.cz

= Help-line pro technické dotazy tykajici se pisemné zkousky na PC
duben — Cerven, v pracovni dny 8:00-13:00 na tel.: 771 133 245
Kontakty na editory dle jednotlivych jednotnych zadani zavérecné zkousky najdete v pfiloze 4.

Informace a aktuality tykajici se zavérecné zkousky jsou k dispozici na oficialnich webovych strankach
Centra zkouska.cermat.cz.

Pfejeme vam hodné Uspéch( pfi pripravé zavérecné zkousky.
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1 JEDNOTNA ZADANI A JEJICH VYUZITI PRI ZAVERECNE
ZKOUSCE

1.1 ZPRISTUPNEN( JEDNOTNYCH ZADAN(

Jednotné zadani zavérecné zkousky (JZZZ) tvoti podstatu sjednocené zavérecné zkousky, ktera byla
celoplo$né zavedena ve skolnim roce 2014/2015, a to jak v uéebnich oborech kategorie H, tak i oborech
kategorie E.

Na tvorbé a dalSich upravach jednotnych zadani se vyznamné podileji zkuseni ucitelé odbornych
predmétl, k tématim se vyjadruji i odbornici z praxe. Jednotnd zadani jsou béhem skolniho roku
zverejiiovdna ve tfech terminech, které koresponduji s konanim samotné zavérecné zkousky.

Jednotna zadani zavérecné zkousky

Termin konani Termin zpfistupnéni
Cerven bfezen

zafi srpen

prosinec listopad

Od momentu zvefejnéni jsou jednotna zadani Skoldm piné k dispozici, tzn., Ze s nimi mohou bez
jakéhokoliv odkladu pracovat ucitelé, povéreni rfeditelem Skoly pfipravou zavérecné zkousky.

PRISTUPOVE UDAJE

Adresa pro vstup do informacéniho systému (I1SZZ): https://skola.novazaverecnazkouska.cz

Pfistup do informacniho systému zavérecné zkousky na zakladé pristupovych udajii méa pouze
statutarni zastupce skoly, kterym je obvykle feditel.

V pripadé ztraty hesla do 1SZZ, obdrzi statutarni zastupce nové heslo prostrednictvim datové schranky
Skoly. O nové heslo je potifeba pozadat emailem spravce informacniho systému na e-mailové adrese
kosp@cermat.gov.cz.

1.2 POKYNY PRO BEZPECNOU MANIPULACI S JEDNOTNYM ZADANIM

vvs

V fadé skol nepracuje s JZZZ feditel skoly, ale povéfi vybrané pedagogy, ktefi zkousky pfipravuji. Ti se
pak stanou opravnénymi osobami a mohou se do systému pfihlasit pristupovymi udaji, které jim reditel
poskytne. Reditel $koly viak odpovida za bezpeéné nakladani s jednotnym zadanim.

Pro manipulaci s jednotnym zaddnim je tfeba dodrZovat nasledujici pravidla:

= Neodchdazejte od pocitace, na kterém je aktivni ucet s pfistupem k jednotnému zadani,
a neodesilejte toto zadani e-mailem, ani jinymi prostfedky, pokud neni v metodickych
doporucenich feceno jinak.
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= Jednotné zadani vidy stahujte na radné oznaceny USB flash disk, ktery je vyhrazeny pouze
k tomu Ucelu a ktery bude k dispozici jediné opravnénym osobam.

=  Pfedem prosim zvazte mnozstvi vytisk(l. V ptipadé pisemné zkousky je mozné vytisténi témat
provadét bezprostfedné pred samotnou zkouskou.

1.3 REGISTRACE DO SYSTEMU NOVE ZAVERECNE ZKOUSKY

Na webovém portalu ma kazda Skola svou kartu, obsahujici seznam vsech oborl vzdélani, které ma
Skola zapsané ve skolském rejstfiku, a tedy schvalené pro vyuku, véetné obor(, které aktualné neuci.

Po pfihldseni do systému se dostanete pravé na kartu skoly. Poté kliknete na znacku ,ndstroje”
v pravém hornim rohu a zkontrolujete, ptipadné opravite, udaje o své Skole (adresu, kontakty).
Zkontrolujte si prosim zejména e-mailovou adresu, na kterou vam posilame informace o zavérecné
zkousce.

Registrace oboru spociva ve vyplnéni Udajl o poctech 74kl jednotlivych obort v poslednim roéniku
a terminu zkousek.

Do prostoru ,,Sdéleni tvlircim jednotnych zadani (nepovinné)” uvedte prosim informaci, jestlize se
jednd o Zaky oborl H+L.

Po kontrole a doplnéni poZadovanych Udaja ziskate pristup k jednotnému zadani véetné veskerych
podkladd. Jestlize nenaleznete vSechny obory, které vyucujete, napiste svlj pozadavek na
husakovah@cermat.gov.cz (obor bude pfifazen na kartu skoly).

1.4 JAK POUZIT JEDNOTNE ZADANI VE VERZI PRO UCITELE A PRO ZAKY

V ISZZ je jednotné zadani zpracovano dvéma zpUsoby:

1. 122z ,pro zkousejici“ — obsahuje Uplné znéni jednotného zadani, tedy vse, co potfebuji pfi
pfipravé i realizaci zavére¢né zkousky ucitelé. Jednda se nejenom o vlastni témata
a dokumentaci potfebnou k jejich feSeni, ale také o organizacni pokyny k zabezpeceni
jednotlivych zkousek, kritéria a pravidla pro hodnoceni zakd, pfip. zpracovana spravna
(vzorova) reseni a dalsi podklady.

2. JZ2ZzZ ,pro zdky” — obsahuje pouze takové podklady z jednotného zaddni, které Zaci pfimo
vyuzivaji u zavérecnych zkousek (tj. anotaci témat, pokyny pro Zzaky, zadani témat
a dokumentaci potfebnou k jejich feseni).

Je tfeba dbat na to, aby pfi zadavani témat Zakiim nedoslo nahodné k zaméné obou
variant (a Zaci se tak napfiklad nedostali k pfiloZenym spravnym vzorovym fesenim,
kterd jsou zpracovana u témat pisemné zkousky a uréena pouze pro ucitele).

1.5 VYBER TEMAT

U pisemné zkousky se témata generuji automaticky z ikolii obsaZenych v bance ukoll (vice viz
kapitola 2 Pisemna zkouska).

U praktické a ustni zkousky provedete vybér témat na zakladé Uplného prehledu témat. Tento prehled,
ktery obsahuje jednotné zadani ve verzi pro zkousejici, vdm umozni ucinit adekvatni rozhodnuti o tom,
ktera témata vyuzijete pro zavérecnou zkousku ve své skole.
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Nasledné vstoupite opét do informacéniho systému ZZ a upravite si zadani podle svych potreb.

V systému si vyberete a oznacite pouze ta témata zkousky, ktera chcete Zzakim opravdu zadat. Pfitom
je tfeba postupovat v souladu s vyhlaskou ¢. 47/2005 Sb., o ukoncovani vzdélavani ve stfednich Skolach
zavérecnou zkouskou a o ukoncovani vzdélavani v konzervatofi absolutoriem, ve znéni pozdé;jsich
predpis(, a pokyny ve zkusebni dokumentaci. Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole 2, 3 a 4.

Takto oznacené jednotné zadani se automaticky vygeneruje a vy dostanete informaci o tom, Ze jiz mate
pripraveno JZZZ prizplsobené potiebam vasi skoly. Pfi vasem nasledném vstupu do systému pak jiz
budete mit k dispozici JZZZ obsahujici pouze ta témata, ktera jste si pro realizaci zavérec¢né zkousky ve
Skole vybrali.

U nékterych oborf, jsou pfilohou témat praktické nebo Ustni zkousky soubory se zdrojovou technickou
dokumentaci, tabulkami v MS Excel pro vypocty ..., a po kliknuti na né, si tyto soubory ulozite k sobé
do pocitace a muzete dale s nimi pracovat.

1.6 ZAVAZNOST JEDNOTNEHO ZADANI

Do textl jednotného zadani nelze zasahovat, proto je v informacnim systému zavérecné zkousky
zpracovano ve formatu PDF. To je nezbytné pro dodrzeni jednotného zadani jako urcitého standardu,
ktery je spolecny pro vSechny skoly vyucujici dany obor.

Upravy v jednotném zadani jsou piipustné, ale pouze v pfipadé, pokud JZZZ budete vyuzivat pro zaky
s pfiznanymi podplrnymi opatfenimi (viz kap. 5).

Kazdé jednotné zaddani obsahuje organizacni pokyny (celkové a k jednotlivym zkouskam), nad jejichz

ramec je nepripustné se zadanim manipulovat.

V jednotném zadani miZe byt rovnéZ uvedeno, Ze podminky pro vykonani zkousky konkretizuje feditel
Skoly.

1.7 ZPETNA VAZBA — VYSLEDKY ZAKU A HODNOCEN{ JEDNOTNYCH
ZADAN(

Po ukonceni zavéretné zkousky vstoupite znovu do informacéniho systému pro Skoly, abyste vyplnili
informace o vysledcich Zakd a napsali své pfipominky k jednotnym zadanim. Timto zplsobem
ziskdvame potrebnou zpétnou vazbu od pedagogt, ktefi maji zavérecné zkousky ve skolach ptfimo na
starosti. Pfi vyplnovani vysledk( zakd neuvadéjte jména a prijmeni, ale kolonky se jménem Zaka
vypliite jako ,zak 01, zak 02 atp.“. V pripadé pripominek k pisemné zkousce uvadéjte prosim vzdy
i kod ukolu/otazky.

Jsme si védomi, Ze je vyplnéni zpétné vazby pracné, presto Zzadame skoly, aby ji
vénovaly pozornost. Informace od vas nutné potfebujeme, abychom mohli jednotna
zadani dale zlepsovat.

1.8 TECHNICKA PODPORA

Technickou podporu Skoldm poskytuje spravce informacniho systému Petr Kos: kosp@cermat.gov.cz.
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MuUZete se na néj obratit v pripadé ztraty hesla (bude vam vygenerovano heslo nové a zaslano do
datové schranky skoly).

Help-line pro technické dotazy, tykajici se pouze pisemné zkousky na PC, je k dispozici od
1.4.do 30. 6. v pracovni dny od 8:00 do 13:00 na tel. 771 133 245.
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2 PISEMNA ZKOUSKA

Reditel $koly stanovi v daném roce, zda 7aci konaji pisemnou zkousku elektronickou formou (na
pocitaci) nebo pisemnou formou (na papire).

V pripadé elektronické formy (na pocitaci), se kazdému zakovi automaticky vygeneruje jedinecné téma
z banky ukold.

V pfipadé pisemné formy (na papife), kazdému zakovi vygeneruje a pridéli jedno téma reditel Skoly.
Pti zadavani pozadovaného poctu témat pro vygenerovani je tfeba védét, Ze u oborl se zaméfenim
musite zadat pocet témat u vSech zaméreni, tj. i 0.

Lze postupovat napft. takto (model 20 7ak( v u¢ebné), reditel Skoly:

= Vlygeneruje 20 témat a rozda je zakim (podle abecedy, postupné podle jejich mista v uéebné
atp.).

= \lygeneruje vétsi pocet témat (najednou lze generovat maximalné 35) a z nich vybere 20.

= \yuZije moZnosti opakovat dvakrat Ci vicekrat proces generovani, napf. vygeneruje napred 20
témat, ktera si ulozi do PC, a v systému zada pokyn ,zahodit”, poté generuje dalSich 20 témat,
takze v souctu ziska 40 témat. Z nich pak vybere potiebnych 20 témat.

= V pfipadé, Ze zaci budou rozdéleni do dvou uceben po 10, ve stejném case, lze pouiit stejnou
sadu 10 vygenerovanych témat.

Banka ukol( je rozdélena do nékolika oblasti (napt. technologie, materidly, stroje, vypocty atp.).
Jednotlivé oblasti jsou naplnény otevienymi uUkoly. Ke kazdému Ukolu je pfifazeno vzorové feseni,
bodové ohodnoceni a orientaéni ¢asova narocnost. Zhruba v poloviné obor( vzdélani jsou soucasti
banky Ukoll také uzaviené (testové) otdzky. Generovani probihd automaticky — systém nahodné
vybere z kazdé oblasti oteviené Ukoly, piipadné testové otazky. Ukoly jsou vybrany tak, 7e soucet jejich
bodové hodnoty se rovna hodnoté oblasti.

POCET GENEROVANYCH TEMAT PRI JEDNOM GENEROVANI (GENEROVANI LZE OPAKOVAT)

= Vychazi z poctu zaka (soucet chlapcl a divek) zadaného pfi registraci oboru.

= Limit maximalniho poctu vygenerovanych témat se rovna dvojnasobku zaregistrovanych zakd.

= Pokud skola uvede pfi registraci vice nez 18 zak(i, mUzZe generovat maximalné 35 témat.

= Pokud skola uvede nulovy pocet zakl nebo pouze jednoho Zaka, mizZe vygenerovat maximalné
3 témata.

= U obord se zamérenim, se limit maximalniho poctu témat tyka souctu témat za vSechna
zameéreni, kterd Skola pozaduje.

= U obor( se zamérenim, které Skola nepotrebuje pro zaky, se jako pocet pozadovanych témat
zada ,0“. Nasledné se generuji témata pouze z pozadovaného zaméreni.

2.1 DELKA ZKOUSKY

Pisemna zkouska trva nejdéle 240 minut.

U pisemné zkousky na papire se do této doby nezapocitava cas nezbytny pro pfidéleni témat zakam.



cermat

ZAVERECNA ZKOUSKA PODLE JEDNOTNEHO ZADANI VE SKOLE — SKOLN{ ROK 2025/2026

2.2 TEST

V jednotném zadani nékterych oborl je zarazen do zkousky test, ktery Zaci zpracovavaji jako soucast
tématu. V ramci kritérii a pravidel pro hodnoceni pisemné zkousky je v jednotném zaddni uvedeno, jak
se vysledky testu promitnou do jeji klasifikace.

2.3 SPRAVNA RESENI

V jednotném zadani vSech oborl jsou zpracovana spravna (vzorova) reseni ukoll. Ta mohou uditelé
vyuzit pro hodnoceni. Pfitom berou v Uvahu, Ze se nejedna o zavaznou odpovéd, nybrz o pfiklad (vzor)
feseni.

2.4 KRITERIA A PRAVIDLA HODNOCENI

Ke kazdému tématu jsou stanovena podrobna kritéria a pravidla hodnoceni zaloZzend na systému
bodového hodnoceni a pfevodu bodd na klasifikaci. P¥i klasifikaci dodrte stanovené rozsahy bodd. Zak
bude klasifikovan nedostatec¢né, pokud pfi feseni tématu pisemné zkousky nedosahne 45 % bodU
v oborech vzdélani kategorie H a pokud nedosahne 30 % bodu v oborech vzdélani kategorie E.

2.5 PISEMNA ZKOUSKA NA POCITACI

Ptipravu Zaka na elektronickou pisemnou zkousku zajisti Skola, a to v ramci svych organizacnich
zvyklosti a moznosti s vyuzitim aplikace Elektronicka zkouska a bank ukold, které ma k dispozici. Zaci
by si méli vyzkouset pisemnou zkousku na pocita¢i minimdlné 1-2x ,nanecisto”. Délku trvani
zkousky nanecisto si urci Skola.

Rozhodnuti o tom, zda se pisemna zkouska bude konat v elektronické ¢i papirové podobé, je na vedeni
Skoly. Pro rozhodovani doporucujeme vyuZzit zkusenosti z vyzkouseni e-zkousky ,,nanecisto” s zaky.

Podrobny navod, jak postupovat pfi instalaci zkouskového serveru a administraci,
hodnoceni a archivaci elektronické zkousky, najdete v priloze 1 k této metodické
publikaci.

Dotazy tykajici se e-zkousky mZete zasilat na kosp@cermat.gov.cz.

Pozor
V obdobi duben—cerven je od 8:00 do 13:00 k dispozici také Help-line na tel.: 771

133 245.
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3 PRAKTICKA ZKOUSKA

3.1 VYBER TEMAT

Reditel gkoly vybere z jednotného zadani nejméné jedno téma. Vybere-li jich vice, 7aci si téma losuji.
Pocet témat praktické zkousky neni vyhlaskou fixné stanoven a v jednotném zadani jednotlivych obor(
se lisi podle charakteru a potieb oboru.

3.2 DELKA ZKOUSKY

Podle vyhlasky ¢. 47/2005 Sb., o ukoncovani vzdélavani ve stfednich Skolach zavérec¢nou zkouskou
a o ukoncovani vzdélavani v konzervatofi absolutoriem, v platném znéni, kona Zak praktickou zkousku
nejdéle 3 dny, u obord skupiny 82 Uméni, uzité uméni 2 az 4 tydny. V jednom dni trva zkouska nejvyse
7 hodin.

V organizacnich pokynech k praktické zkousce je stanoven ¢asovy limit pro realizaci praktické
zkousky podle jednotného zadani. Tento ¢asovy limit je stejny pro vSechna témata jednotného zadani
praktické zkousky daného oboru a Skola jej musi respektovat.

PFi vyuZiti otevieného tématu Prakticka zkouska ve firmé (viz kapitola 3.4) stanovi délku zkousky skola
ve spoluprdci s firmou. Délka zkousky ve firmé zavisi na probihajicim vyrobnim procesu a nelze ji tedy
stanovit doprfedu v jednotném zadani.

3.3 SKOLNI CAST

V pripadé, ze v jednotném zadani je délka zkousky kratsSi nez 3 dny po 7 hodinach, je mozné zbyvajici
Casovy prostor vyuZzit pro zatrazeni skolni ¢asti zavérecné zkousky.

Skolni &ast slouzi k tomu, aby $kola mohla uplatnit u praktické zkousky své specifika, vyjadfend ve
gkolnim vzdélavacim programu (SVP). Pokud $kola tuto ¢ast do praktické zkousky zafadi, vytvafi jeji
obsah sama a pIné za néj odpovida. Pro hodnoceni Skolni ¢asti plati, Ze mGze ovlivnit celkové hodnoceni
praktické zkousky maximalné v rozmezi jednoho klasifikaéniho stupné. Uspésné feseni skolni ¢asti viak
nem(ze zlepsit celkové hodnoceni, pokud zak pfi feSeni tématu jednotného zadani neuspéje, je
klasifikovan stupném ,,5 — nedostatecny”.

3.4 PRAKTICKA ZKOUSKA VE FIRME

Praktickda zkouska se muze konat jak ve Skole, kde se zZaci vzdélavali, tak i na pracovisti jinych osob, kde
se kona praktické vyucovani na zakladé dohody uzavrené se skolou.

V pripadé, Ze se praktickd zkouska vaze na konkrétni firemni vyrobek, ktery neodpovidd Zadnému
tématu v jednotném zaddni, vyuzije Skola tzv. oteviené téma z JZZZ, nazvané Prakticka zkouska ve
firmé. Ve spolupraci s firmou zajisti zpracovani veskerych podkladd pro konani praktické zkousky podle
metodickych pokyn(l stanovenych v tomto tématu. Tyto podklady predklada skola v pripadé kontroly
pracovnik@im CSI. Oteviené téma je soucasti jednotného zadani téch obord vzdélani, kde si to vyzadala
Skolska praxe.
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Metodicky material k zajisténi praktické zkousky podle jednotného zadani na redlném pracovisti (ve
firme, v podniku, v soukromé podnikatelské instituci) naleznete na
https://zkouska.cermat.cz/menu/zaverecna-zkouska/prakticka-zkouska/prakticka-zkouska-ve-firme

3.5 PRAKTICKA ZKOUSKA NA REALNE ZAKAZCE

U vybranych oborl je zafazeno do nabidky témat praktické zkousky oteviené téma , Prakticka zkouska
na realné zakdzce”. Podkladem pro zpracovani tématu je smlouva (objedndavka), kterou skola uzavrela
se zadavatelem na vyhotoveni konkrétni zakazky. Pfi praci na zakazce Zaci musi prokazat poZzadované
odborné kompetence.

v v

Obdobné jako v pripadé ,Praktické zkousky ve firmé“ Skola zpracuje veskeré naleZitosti tématu
praktické zkousky a uchové je pro piipad kontroly CSI.

3.6 KRITERIA A PRAVIDLA HODNOCENI

Ke kazdému tématu jsou stanovena podrobna kritéria a pravidla hodnoceni zaloZzena na systému
bodového hodnoceni a pfevodu bodd na klasifikaci. PFi klasifikaci dodrzte stanovené rozsahy bodd. Zak
bude klasifikovan nedostateéné, pokud pfi fesSeni tématu praktické zkousky nedosdhne 50 % bodu
v oborech vzdélani kategorie H a pokud nedosahne 40 % bod{ v oborech vzdélani kategorie E.

3.7 SAMOSTATNA ODBORNA PRACE (SOP)

Terminem ,samostatnd odborna prace (SOP)“ se oznacuje pisemné zpracovani komplexniho ukolu,
zaméreného na prokazani vseobecnych i odbornych znalosti a dovednosti, které Uzce souviseji
s vykonem praktickych ¢innosti v rdmci daného oboru.

Zaci mohou pfi zpracovani SOP prokdzat hlubsi a ucelené&jsi znalost uréité odborné problematiky,
kterou fesi na zakladé samostatného a tvlirciho pfistupu. Také mohou predvést schopnost prezentovat
vysledky vlastni prace. Zkousejici ma pfilezitost na tomto zdkladé nejen Iépe posoudit celkovou
odbornou pripravenost zaka na vykon daného povolani, ale i jeho klicové kompetence (predevsim
komunikativni, personalni a socidlni schopnosti ¢i schopnost vyhleddvat a zpracovavat informace).

Samostatna odborna prace ma obvykle SirSi obsahové zaméreni — napf. cukrafi maji popsat, jak by
udélali dort k slavnostni pfilezitosti a tento dort také u praktické zkousky vyrobi. SOP v oboru TruhlaF
zase slouzi ke zpracovani technické dokumentace, podle niZ Zaci u praktické zkousky zhotovi stavebné-
truhlarsky vyrobek.

SOP je zakim zadavana s predstihem, a na jeji pfipravu je jim poskytovan delsi ¢asovy prostor —
minimalné jeden mésic. Zaci svou praci samostatné zpracovavaji a priibéiné konzultuji s vyuéujicimi ve
stanoveném casovém rozpéti. Odevzdaji ji nejpozdéji 3 tydny pred zdvérecnou klasifikaci v terminu
uréeném feditelem $koly. Skola zajisti, aby samostatna odbornd prace byla k dispozici zkusebni komisi.

3.7.1 OBORY SE SOP

Prezentace vysledkli samostatné odborné prace je soucasti praktické zkousky. Muze probihat podle
potieb a moznosti Skoly bud’ pfi zahajeni, v priibéhu nebo v zavéru praktické zkousky, pripadné tak, jak
je uvedeno v organizacnich pokynech daného oboru.

SOP je zatazena v ndsledujicich oborech:
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= 23-62-H/01 Jemny mechanik-hodinar

= 29-54-H/01 Cukrar

= 31-58-H/01 Krejci

= 33-56-H/01 Truhlaf

= 36-66-H/01 Montér suchych staveb

= 41-51-H/02 Vcelat

= 41-54-H/01 Podkovar a zemédélsky kovar
= 65-51-H/01 Kuchar-¢isnik

= 66-53-H/01 Operator skladovani

= 69-51-H/01 Kadernik

= 82-51-H/01 Umélecky kovar a zamecénik, pasit
= 82-51-H/02 Umélecky truhlar a fezbar

= 82-51-H/03 Zlatnik a klenotnik

= 82-51-H/04 Umélecky keramik

= 82-51-H/05 Vlasenkar a maskér

= 82-51-H/06 Umélecky stukatér

3.7.2 POKYNY PRO REALIZACI SOP

Zadani samostatné odborné prace i pokyny pro jeji realizaci obdrzely Skoly vyucujici tyto obory v zafi
daného skolniho roku.

V jednotném zaddni je SOP zpracovdna jako téma, obsahujici zadani samostatné odborné prace,
osnovu jejiho obsahu a pozadavky na formalni Gpravu pisemného zpracovani. Rovnéz jsou zde uvedeny
obecné pokyny k organizaci jejiho zadavani, zpracovani, odevzdani a zplsobu hodnoceni a dalsi
pokyny, které Skola Zakim poskytne pro jeji zpracovani. Upresnéni pokynu je v kompetenci feditele
Skoly.

V pribéhu vyuky Zaci podle zadanych pokyn( a pod vedenim ucitele — konzultanta vypracuji pisemnou
dokumentaci ke stanovenému tématu. Reditel/ka $koly stanovi vyu€ovaci pfedmét (pfip. predméty), v
jehoz ramci bude SOP zpracovana. Hodnoceni pisemného zpracovani SOP je soucasti klasifikace
pfislusného predmétu.

U praktické zkousky zak prezentuje svou SOP a vyrobek, ktery na zakladé SOP vytvofil. U praktické
zkousky se pak jiz nehodnoti pisemné zpracovani, ale samostatny projev pfi prezentaci SOP
a zhotoveného vyrobku, pfipadné schopnost reagovat na dotazy ¢lenl zkusebni komise.

3.7.3 VYUZITI SOP U OPRAVNE A NAHRADNI ZKOUSKY

Jestlize Zak kond opravnou nebo ndhradni zkousku v zafi nebo prosinci, je v kompetenci feditele Skoly
umoznit zakovi vyuzit pisemné zpracovani SOP, kterou si pfipravil pro predchozi termin zavérecné
zkousky (u kterého z praktické zkousky celkové neprospél nebo zkousku nekonal).

Cilem je nestresovat zaky opakovanym casové naroénym psanim materialu, ktery jiz dfive
v pozadované kvalité vytvofili, a umoznit jim peclivéji se pfipravit na reseni témat praktické zkousky.
Pokud vsak zak bude skladat praktickou zkousku az v nasledujicim Skolnim roce, je povinen zpracovat
SOP nové podle témat stanovenych pro dany skolni rok.
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3.7.4 SOUTEZ SOP

Ve spolupréci s Hospodafskou komorou CR vyhladujeme kaidoroéné souté? SOP. Skoly mohou do
soutézZe pfrihlasit nejvyse dvé nejlepsi prace zZaka za obor vzdélani, respektive zaméreni (u oboru
Kuchar-Cisnik jsou tfi zaméreni). Vice informaci naleznete na webovych strankdch zkouska.cermat.cz.
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4 USTNI ZKOUSKA

4.1 VYBER TEMAT

Reditel 8koly vybere z jednotného zadani 25-30 témat. Z&k si z nich jedno téma vylosuje. Na zakladé
vybranych témat mZe skola stanovit tzv. obsahové okruhy, tedy obecnéji formulované otazky, které
mohou Zaci dostat pro pfipravu na zdvérecnou zkousku. Otdzky ze svéta prace, které jsou soucasti Ustni
zkousky, jsou pristupné verejné (napft. v priloze 2 a 3 k této metodické pfirucce).

4.2 DELKA ZKOUSKY

Vlastni zkouska trva nejdéle 15 minut, pfiprava ke zkousce trva nejméné 15 minut (je-li soucasti tématu
grafické nebo pisemné feseni, mlzZe predseda zkusebni komise prodlouZit dobu pfipravy az o 15
minut).

4.3 PODKLADY K USTN{ ZKOUSCE

Pro Zaky je treba zajistit vhodné podklady (napt. ukazky materiadld nebo vyrobkd, obrazky, schémata
zavérecné zkousce Zaci vétSinou trpi zvySenou trémou. V oborech vzdélani kategorie E je pecliva
pfiprava podkladi k Ustni zkousce obzvlasté dilezita.

4.4 PREHLED ANOTACI TEMAT

Kazdé jednotné zadani obsahuje jako soucast Ustni zkousky Pfehled anotaci témat Ustni zkousky uréeny
pro zkusebni komisi — v JZZZ ,pro zkousSejici“. Anotace vybranych témat je mozné predat i Zakim
v predstihu (v bfeznu) pro pfipravu na zavérecné zkousky.

4.5 OBECNY PREHLED ZE SVETA PRACE (OZSP)

4.5.1 SMYSL OBECNEHO PREHLEDU ZE SVETA PRACE

Smyslem zaclenéni otazek ze svéta prace do zavérecné zkousky je, aby Zaci odchazeli ze Skoly s urcitou
praktickou predstavou o mozZnostech zaméstnani a dalsiho vzdélavani (tj. méli zakladni prehled
0 moznostech pracovniho uplatnéni a konkrétnich zaméstnavatelich v regionu, vhodnych zplsobech
jedndni s potencialnim zaméstnavatelem, o redlnych pracovnich a platovych podminkach pfi nastupu
do zaméstnani, moznostech dalSiho vzdélavani v oboru i mimo néj apod.). Nékteré z otazek jsou rovnéz
zaméreny na ovéreni toho, zda se Zaci prakticky orientuji v zakladnich oblastech pracovnépravnich
vztahll (napf. naleZitosti pracovnich smluv, podstatnd prava a také povinnosti zaméstnance
a zaméstnavatele) a zda maji zakladni praktické povédomi o ekonomickych aspektech osobniho
i pracovniho Zivota (podminky soukromého podnikani v oboru, dané, vedeni osobniho i rodinného
rozpoctu, avéry a pujcky i rizika z nich vyplyvajici).

Seznam otazek ze svéta prace pro obory kategorie H i E najdete v pfilohach 2 a 3
k této publikaci.
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4.5.2 JAK JSOU OTAZKY ZE SVETA PRACE ZARAZENY DO ZAVERECNE ZKOUSKY

Ke kazdému tématu Ustni zkousky v jednotném zadani obor(i kategorie H i kategorie E je pfifazena
jedna otazka ze svéta prace. Zék mliZe zodpovidat tuto otdzku na poc¢atku nebo na konci Ustni zkougky
podle rozhodnuti zkuSebni komise.

4.5.3 PRIPRAVA ZAKU VE SKOLE

Ptiprava Zak( na orientaci ve svété prace sméfuje k rozvoji klicovych kompetenci (napt. pracovnich,
socialnich a personalnich, kompetenci k uéeni, k praci s informacemi apod.). Rovnéz napomaha utvaret
finanéni gramotnost Zakl. Mze probihat v rdmci ob¢anské nauky i dalSich pfedméta.

Vyucujici by v ramci pfipravy méli zabezpecit, aby Zaci predevsim na konkrétnich pfipadech z bézného
i pracovniho Zivota byli schopni reflektovat problematiku spojenou s jejich celkovou zaméstnatelnosti,
zakladnim pravnim a ekonomickym povédomim, schopnostmi vyrovnat se s aktualnimi potifebami
a zménami spolec¢enského prostredi.

4.5.4 ZKOUSENI 0zsP

Zkouseni otazky ze svéta prace spociva v rozboru obecnych obcanskych i pracovnich zkusenosti,
postojli a nazorq, které Zak ziskal pfi sledovani redlného spolecenského i pracovniho déni. V Zadném
piipadé nejde o ovéfovani teoretickych védomosti z néjakého védniho oboru. Zici mohou
pojedndvat o problematice souvisejici se zadanou otazkou volné, vyucujici spiSe opravuji nespravné
vyroky. Pripadné dopliiujici otdzky zadavaji zkousejici formou, ktera umozni zakim poukazovat na
konkrétni priklady a uplatnit praktické zkuSenosti.

Blok téchto otazek zahrnuje celkem 30 jednotlivych obsahové rlGznych (v nékterych pripadech
i ¢astecné obsahové pribuznych) otazek. Témat Ustni zkousky je vSak v radé obor( vzdélani mnohem
vice. Proto se Skoly v takovych oborech setkaji s tim, Ze se néktera otazka ze svéta prace u dvou nebo
i vice témat s odliSnymi odbornymi otazkami opakuje. Tehdy je také vhodné vyuZit u zkouseni rlizné
body (odrazky) dané otazky.

Jednotlivé body u kazdé z otazek slouZi zejména k tomu, aby upfesnily pojeti a obsah dané otazky.
Zkousejici je zakovi nemusi poloZit vsechny, mliZze vybrat pouze ty, které povaZuje za podstatné a které
Ize zodpovédét ve stanoveném c¢asovém limitu.

Casovy limit na zodpovézeni otdzky ze svéta prace je minimalné 2 minuty, maximalné 4 minuty.

4.5.5 HODNOCENI OZSP

Hodnoceni otazek ze svéta prace ovliviiuje celkové hodnoceni vykonu Zaka maximdlné v rozmezi
jednoho klasifikacniho stupné. Pokud vsak zak neuspéje v rdmci odborné ¢asti tématu, je klasifikovan
stupném ,,5 — nedostatecny”, i kdyz otazku ze svéta prace zodpovi spravné.
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5 ZAVERECNA ZKOUSKA PRO ZAKY S PRIZNANYMI
PODPURNYMI OPATRENIMI

Zavérecna zkouska je urcena vsem zaklm v oborech s vyucnim listem. Nesmi pfitom znevyhodnit Zaky,
ktefi jsou vzdélavani i hodnoceni za specifickych podminek, které zohlednuji jejich zdravotni postizeni
¢i jiny handicap. Povinnost skladat zavéreéné zkousky podle témat stanovenych v jednotném zadani
pro tyto zaky samoziejmé plati. Skola zde postupuje v souladu s platnou $kolskou legislativou.

5.1 LEGISLATIVA

Ve skolské legislativé se v oblasti vzdélavani zakl s ptiznanymi podplrnymi opatfenimi (Zakd se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami, SVP) skola fidi nasledujicimi pravnimi predpisy:

= Zakon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy3sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni

= Vyhlaska ¢. 47/2005 Sb., o ukonéovani vzdélavani ve stfednich Skoldch zdvéreénou zkouskou
a o ukoncovani vzdélavani v konzervatofi absolutoriem, v platném znéni

= Vyhldska &.27/2016 Sb., o vzdéladvani 2aka se specidlnimi vzdéldvacimi potfebami a Zakd
nadanych, v platném znéni

Vyhlaska €. 27/2016 Sb. je specialni viéi vyhlasce €. 47/2005 Sb., coZ napf. znamend, Ze skola mize
zakovi v souladu s pfiznanym podplrnym opatfenim prodlouZit ¢as konani zkousky nad ramec
stanoveny vyhlaskou ¢. 47/2005 Sb.

Skola se Fidi platnym $kolskym zakonem —§ 16 ,Podpora vzdélavani déti, 7ak{ a studentd se specialnimi
vzdélavacimi potifebami“ definuje v odstavci 1 zaky se SVP jako Zaky s pfiznanymi podplrnymi
opatfenimi.

(

,Ditétem, zakem a studentem se specialnimi vzdélavacimi potfebami se rozumi osoba, ktera
k naplnéni svych vzdélavacich mozZnosti nebo k uplatnéni nebo uzivani svych prav na
rovnopravném zdakladé s ostatnimi potfebuje poskytnuti podplrnych opatieni. Podplrnymi
opatfenimi se rozumi nezbytné Upravy ve vzdélavani a Skolskych sluzbach odpovidajici
zdravotnimu stavu, kulturnimu prostfedi nebo jinym Zivotnim podminkam ditéte, Zaka nebo
studenta. Déti, Zaci a studenti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na bezplatné
poskytovani podplrnych opatreni Skolou a Skolskym zafizenim.”
Y,

Z uvedeného vymezeni vyplyva, Ze podplirna opatreni se vztahuji rovnéz na vzdélavani cizinc(, jestlize
potiebuji Upravy ve vzdélavani kvali obtizim se zvladdnim ceského jazyka a odlisnosti kulturniho
prostredi.

Pro zavérecnou zkousku je zejména smérodatny odstavec 2 pismena b a ¢ § 16, uvadéjici vycet
a konkretizaci jednotlivych podpurnych opatteni. Podptrna opatfeni mohou, kromé jiného, spocivat:

= v Upraveé organizace, obsahu, hodnoceni, forem a metod vzdélavani a Skolskych sluzeb, véetné
zabezpeceni vyuky predmétl specidlné pedagogické péce a véetné prodlouzeni délky stfedniho
nebo vyssiho odborného vzdélavani az o dva roky;

= v Upravé podminek prijimani ke vzdélavani a ukoncovani vzdélavani.
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Pokud jde o ukoncovani vzdélavani, je nezbytné, aby Skola Zakovi zajistila podminky, které se shoduji
s podminkami pfiznanymi Zakovi v rdmci podptirnych opatfeni stanovenych skolskym poradenskym
zafizenim (SPZ) a na které zak privykl v prib&hu vzdélavani.

V jednotném zadani zavérecné zkousky kazdého oboru kategorie H i E naleznete odkaz na platné pravni
normy a zakladni moznosti uzplsobeni podminek kondni zdvérecné zkousky u Zakd s pfiznanymi
podpulrnymi opatfenimi v ¢asti ,,Organizace zavérecné zkousky”.

5.2 JEDNOTNE ZADANIV OBORECH KATEGORIE E

Jednotné zadani obor( kategorie E je pfizplsobeno specifikim vzdélavani zak( s pfiznanymi
podplrnymiopatfenimi (PPO), kterych se zde vzdélava vice nez 75 %. Tyto obory totiz poskytuji vyuceni
s nizSimi naroky na vSeobecnou i odbornou teorii a jsou zaméreny na praktickou slozku ptipravy
k povolani. To umoziuje ziskat vyucni list predevsim zakam, ktefi v zakladnim vzdélavani prospivali
s obtiZzemi v kognitivni oblasti.

Proto zadani oproti oboriim kategorie H vykazuje tyto rozdily:

= témata jsou zpravidla méné ndrocna na teoretické védomosti;

= je sniZzena narocnost kritérii hodnoceni vykont zaka;

= veskeré pokyny jsou stanoveny tak, aby je Zakdim tlumodili jejich uditelé;
= zvySeny dliraz je kladen na bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci;

= otdzky ze svéta prace jsou formulovany méné narocné;

= jednotné zadani neobsahuje samostatnou odbornou praci.

5.3 POSTUP SKOLY PRI ZAJISTENI ZAVERECNE ZKOUSKY U ZAKA
S PODPURNYMI OPATRENIMI

U Zaka s priznanymi podplrnymi opatfenimi Skola zajisti, aby zavérec¢nd zkouska probihala za
podminek stanovenych gkolskym poradenskym zafizenim (SPZ).

1. Upravy podminek prib&hu zavérecné zkousky stanovi feditel $koly, ktery vychazi z toho, 7e 74k
ma Skolskym poradenskym zafizenim, u kterého je evidovdn, diagnostikovany a potvrzeny
specialni vzdélavaci potreby, resp. Ze mu jsou pfizndna podpurna opatreni, k ¢emuZz ma skola
pfislusné doklady.

2. Konkrétni opatreni k zavérecné zkousce navrhuji v souladu se zavéry skolského poradenského
zafizeni ucitelé, ktefi Zaka dlouhodobé vzdélavali. Znaji jeho individualni potfeby, maji s nim
zkusenosti ziskané v prliibéhu vyuky a potiebné profesni kompetence a odpovédnost.

3. Zak, pfipadné zakonny zastupce 7dka, musi byt $kolou v dostate¢ném &asovém predstihu,
nejméné vsak 4 mésice pred datem kondni zavérecné zkousky, informovan o konkrétnim
uzpUsobeni podminek kondni zavérecné zkousky. Poté muZe pozadat reditele skoly
o individudIni uzpdsobeni podminek zavére¢né zkousky v ramci jiz vydaného doporuéeni SPZ.

4. V pfipadé potfeby® maZe 7k nebo jeho zdkonny zastupce pozadat $kolské poradenské zafizeni
o vysSetfeni a doporuceni podplrnych opatfeni k uzplsobeni zavérecné zkousky. Toto

1 Napt. v pripadech zavérecnych zkousek u Zaku-cizincl, ktefi sice nemaji diagnostikovano zdravotni postizeni, ale pfi vyuce,
a tedy také u ZZ, jsou ¢asové znevyhodnéni kvili nizsi Urovni zvladani ¢eského jazyka apod.
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jednorazové, tzv. ,,ad hoc” vyjadreni k uzpusobeni podminek konani zavérecnych zkousek pak
gkola predklada pti pripadné kontrole ze strany CSI.

5.4 ZAPOJEN( vYUCUJicicH

Vyucujici uplatni své zkusenosti se Zakem ziskané v pribéhu vyuky a vyuZije standardniho doporudeni
ze SPC/PPP, u které je zak veden. Nasledné posoudi zadani témat pisemné, praktické a Ustni zkousky
z hlediska potreb Zaka.

Vsouladu s doporucenim skolského poradenského zafizeni ucitel navrhne konkrétni vyrovndvaci
a podplrna opatfeni ke konani ZZ pro daného Zika a pfedloZi navrh fediteli skoly ke schvaleni.

Ve vyse stanoveném terminu poskytne rodi¢im Zaka informace o opatrenich, které skola u ZZ zakovi
zajisti, a o tom, Ze mohou pozadat reditele Skoly Ci Skolské poradenské zafizeni o jejich prezkoumani
a doplnéni.

5.5 PRIKLADY UZPUSOBEN{ PODMINEK KONANI ZAVERECNE ZKOUSKY

ProdlouZeni ¢asu na konani zkousek:

=y pisemné zkousky — napf. u Zaka se specifickymi poruchami uéeni (dyslexie,
dysgrafie), ktefi s obtizemi ¢tou a pisi;

= u praktické zkousky — napf. u zZakl s télesnym postizenim, pokud Zak trpi zvySenou
unavnosti: zkousku je mozné rozdélit i na vice dni po méné hodinach;

=y Ustni zkousky — napf. u zak( s vadami feci nebo u Zakl s poruchou autistického
spektra, ktefi maji potize s Ustnim projevem.

Individualni pFistup, role a pisobeni uditele Zaka u zavérecnych zkousek:

Napf. zak s mentdlnim postizenim nebo s autismem by mél byt zkousen vyhradné
pedagogem, ktery jej vzdélaval, protozZe je mozné, Ze kazda zména pedagogické interakce
navodi stav, kdy nebude schopen podat odpovidajici vykon. Zak se sluchovym postizenim
by mél byt dotazovan vyhradné svym ucitelem odborného vycviku ¢i odborné teoretickych
predmétll, protoZe je zde problematické vyuZivani odborné terminologie zejména pfi
pouzivani znakované cCestiny (a to i v pfipadech, kdy jsou zajistény tlumocnické sluzby
osobou, ktera zaka nevzdélavala).

PFitomnost dalSich osob u zavérecnych zkousek (asistenta pedagoga, tlumocnika):

napf. pro zaky s télesnym postizenim, smyslovym postizenim — zrakovym ¢i sluchovym.

5.6 UPRAVY TEMAT JEDNOTNEHO ZADANI VE SKOLE

Pokud je to nezbytné vzhledem k typu a stupni zdravotniho postizeni Zaka, muize Skola témata
jednotného zadani upravit pfi zachovani souladu s obsahem témat. Potom odpovida za to, Ze témata
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prizplisobend specidlnim vzdélavacim potfebam Zaka maji obsah v souladu s tématy stanovenymi
v jednotném zadani.2

Cilem Uprav témat je, aby zplsob zadani neznevyhodnil zaky, ktefi maji specidlni vzdélavaci potreby,
tj.:

akovi musi byt téma predloZeno v takové podobé, na jakou je zvykly z pribéhu vzdélavani;
akovi musi byt umoZnéno pochopit zadané otazky a odpovidat na né zplsobem, ktery byl
prabézné vyuzivan pfi jeho vyuce.

z
z

5.7 POSTUP SKOLY PRI FORMALNICH UPRAVACH TEMAT

Skola si stahne jednotnd zadani a ziska témata ve formatu PDF, ktery nelze upravovat. Poté si vybere
témata, kterd vyuzije u zdvérecné zkousky, a nasledné je s pomoci vhodného software prevede do
otevieného formatu (nap¥. DOC &i TXT) a ptizplisobi potfebdm zaka.3

Tak lze postupovat také u oborl, ve kterych se témata pisemné zkousky generuji z banky ukol(.
Vygenerované téma se ve Skole formalné upravi podle potieb zaka.

5.8 PRIKLADY FORMALNICH UPRAV TEMAT

Zpracovani témat jednotného zaddani v informacnim systému zavérecné zkousky umozniuje Skoldam
provadét formalni dpravy u témat pro zdky se zrakovym postizenim, tj. zvétsit pismo, zménit jeho typ,
zvétsit a zvyraznit obrazky. Priklady, jak se s touto problematikou vyrovnavaji v nékterych skolach,
naleznete na webovych strankach zavérecné zkousky.

Dale Ize podle specifickych potfeb jednotlivych Zaku ¢i skupin zaku:
= zestrucnit formulaci otazek zadanych v ramci feSeni tématu, zménit formu odpovédi Zaka (napft.
na doplnéni chybéjicich vyraz();
= prevést oteviené otazky do formy testovych (to je vhodné zejména u zakd se sluchovym

2 Toto vyuZivaji zejména specidlni SS pro 7aky se zdravotnim postizenim (sluchové postiZeni, zrakové postizeni, télesné
postiZzeni, kombinované vady, autismus, mentalni postiZzeni). Lze to aplikovat i v béZnych Skolach pfi individualni integraci Zka
se SVP, je-li to nezbytné a vyplyva to z doporuceni skolského poradenského zafizeni. Formalni Upravy témat stanovenych

v JZZZ mohou byt mnohdy vhodné i pro zaky s tézsimi stupni specifickych poruch uceni (dyslexie, dysgrafie, dyskalkulie apod.).

3 Podle identifikaéniho Cisla tématu ve tvaru T — xxxx, nebo T — xxxxx bude v pfipadé kontroly zfejmé, Ze se jedna o téma
z jednotného zadani pfislusného oboru.
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= postiZzenim ¢i Zak( se SPU);

= doplnit do zadani k otazkam grafické podklady, tj. obrazky nebo fotografie strojd, zafizeni,
materialQ ¢i jinych predmétd (coz je vhodné zejména u zakd s mentalnim postizenim, prip.
u zakl s kombinovanymi vadami, pokud Zaci byli zvykli pouZivat ve vyuce nazorné ukazky apod.);

= podrobnéji rozpracovat pokyny k provedeni ukolu, tvorbé vyrobku (coZ je vhodné zejména pro
Zaky s mentalnim postiZzenim, aby snadnéji pochopili zadani ukolu);

= u sluchové postizenych Zakl, kterym Ustni komunikace ¢ini vyrazné obtize, je také moiné
podrobnéji rozpracovat osnovu zadani a pozadované odpovédi u odbornych otazek. Ustni
zkousku lze realizovat chatovanim na pocditaci mezi zékem a ucitelem. Zak si pak m@ze vybrat,
zda chce tuto zkousku skladat Ustné, pfip. za pfitomnosti tlumocnika ve znakované cestiné, nebo
pisemné prostfednictvim vzajemného chatovani se zkousejicim pod dohledem zkusebni komise.

5.9 MOZNOSTI VYUZITI PEDAGOGICKE INTERVENCE PRI PRIPRAVE
ZAKU NA ZAVERECNOU ZKOUSKU

MSMT v souvislosti s novelizaci vyhlagky ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakd se specialnimi vzdélavacimi

potfebami a zakl nadanych, a novelou nafizeni vlady ¢. 75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu pfimé

vyucovaci, pfimé vychovné, pfimé specialné pedagogické a pfimé pedagogicko-psychologické ¢innosti

pedagogickych pracovniku, vydalo metodicky pokyn k realizaci pedagogické intervence ve Skolach,

Skolnich druzinach a skolnich klubech.

Metodicky pokyn je zaméren na zménu pojeti pedagogické intervence a presun tohoto podplrného
opatreni mezi podplrna opatfeni prvniho stupné.

Tim se Skoldm otevird vétsi prostor mj. i pro systematické zacleriovani ptipravy zakd s PPO na
zavérecnou zkousku do obsahu pfimé i nepfimé pedagogické intervence. Metodicky pokyn
k pedagogické intervenci naleznete na edu.cz.

6 PRILOHY

6.1 PRILOHA 1 - PISEMNA ZKOUSKA NA POCITACI: PRAKTICKY NAVOD
PRO SPRAVCE SKOLNICH SIT/, HODNOTITELE A DALSI UCITELE

= Kontakt pro dotazy na elektronickou zkousku: kosp@cermat.gov.cz

6.1.1 INSTALACE ELEKTRONICKE P[SEMNE ZKOUSKY (PRIRUCKA PRO SPRAVCE
SKOLNICH SIT)

Elektronickd pisemna zkouska je lokalni aplikace, kterou si kazda Skola instaluje ve své skolni
pocitaCové siti. Instalaci mUZe provadét pouze pracovnik, ktery ma opravnéni instalovat ve skolni
pocitacové siti programy.

Zakladem elektronické pisemné zkousky je zkouSkovy server. K instalaci je ur€en instaldtor, ktery si
Skola stahne z portalu pro Skoly https://skola.novazaverecnazkouska.cz/, kde je umistén trvale pod
zalozkou Zkouska na pocitacich.
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m7 NOVA ZAVEREGNA ZKOUSKA odhlasit se

Testovaci Skola MF

AKTUALITY ZAVERECNA ZKOUSKA prosinec 2016

[Skola]

USKA NA POCITACICH

Po spusténi instalatoru se objevi privodce instalaci, s jehoZ pomoci instalaci provedete.

-
ﬂ Privodce instalaci - Elektronicka zkouZka ISS | )

Vita Vas privodce instalad
produktu Elektronicka zkouska
ISS NZ77.

Produkt Elektronicka zkouzka IS5 MNZZ bude nainstalovan na
Vag poditad,

Diive nef budete pokracovat, doporucuje se zavrit veskeré
spusténe aplikace.

Pokradujte Klepnutim na Haditko Dalsi, nebo ukondete
prévodce instalad tHadtkem Storno.

[ Dalsi = ] [ Storno ]

Pisemnou zkousku je moZné realizovat na stolnich pocitacich lokalni poclitacové sité. K tomu ucelu
slouzi software snazvem ,Server elektronické pisemné zkousky”. Ten umoZifuje vytvofit
z libovolného pocitace v lokdlni siti Skoly, ktery spliuje niZze uvedené pozadavky, zkouskovy server
a fidit z néj zkousku.

Server elektronické zkousky je koncipovan jako pfenositelnd aplikace bez externich zavislosti. Veskeré
potiebné komponenty jsou zabudovany, a neni tudiz potteba instalovat Zadné dalsi softwarové balicky,
jako je napt. databaze i webovy server.

Dulezité jsou parametry, které musi splfiovat pocita¢ova sit v uéebné a jednotlivé poéitace. Je tieba,
aby spravce IT tyto parametry zkontroloval.

SOFTWAROVE A HARDWAROVE POZADAVKY — SERVER

= operacni systém Microsoft Windows XP a vyssi (libovolna edice);

= béhové prostiedi Microsoft NET Framework 4 Client Profile;

= 2-8 GB paméti RAM v zavislosti na poctu obori vzdélani a Zaka;

= volny prostor na disku alespon 10 MB + 100 MB pro kazdy obor vzdélani;

= pripojeni k LAN prostfednictvim kabelu (v Zddném pFipadé nelze pouzivat WiFi!);
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pocitac zabezpeceny fyzicky i elektronicky (nepfistupny Zzakim a nepovolanym osobam, prisny
firewall, sloZité heslo).

Nemusi to tedy byt sitovy server, ale jakykoliv pocitac v siti nebo k siti dodate¢né pfipojeny, ktery
spliuje uvedené podminky.

SOFTWAROVE A HARDWAROVE POZADAVKY — TERMINALY

operacni systém pro stolni pocitace (Windows, 0S-X, Linux...), posledni aktualizace;
prohlize¢ Google Chrome v nejnovéjsi verzi;

1 GB paméti RAM;

vypnout reZzim spanku a rezim usindni diska.

DULEZITE:

Zabezpeceni pocitace, na kterém je nainstalovan zkouskovy server, je nezbytny krok k zamezeni
Uniku dat a zmareni nejen zkousky, ale i prace mnoha autor(, editord, korektorl a dalSich ¢len(
tymU pripravujicich banky ukold.

Datové ulozisté zkouskového serveru je optimalizované pro rychlé ¢teni a zapis. Neprovadi
Sifrovani dat pred jejich ulozenim na disk. Aplikace je navic jako celek véetné dat snadno
prenosna, coz prinasi velké vyhody (snadny a rychly pfesun na jiny pocitac, snadna archivace,
snadny pristup kdykoli v budoucnu apod.), ale zaroven to umoziiuje zkouskovy server velmi
snadno spustit komukoli, kdo ziska kopii instala¢niho adresare.

Instala¢ni adresar obsahuje vSechna data, se kterymi zkouskovy server pracuje, tj. jak kompletni
banky ukol( instalovanych obori véetné vzorovych feseni, tak data o realizovanych zkouskach,
odpovédich a vysledcich Zak( atd. Proto je dlleZitou povinnosti skoly zabranit nepovolanym
osobam v pfistupu k pocitaci s instalovanym zkouskovym serverem a predevsim k souboriim
v instalaénim adresafti zkouskového serveru.

Velmi vhodnou volbou pro zkouskovy server je pfenosny notebook. Spravce zkousky mize
notebook po dobu zkousky pfipojit k LAN v u¢ebné a zajistit nad nim dohled, po jejim skonceni
mliZe notebook prenést na zabezpecené misto, opét pripojit k LAN (a umoznit tak pfistup
hodnotitelim) a odejit. Je mnohem snadnéjsi chranit jeden pfenosny notebook nez tézky
midtower pfipojeny mnoha kabely v mistnosti, ke které maji klice desitky lidi.

Pokud je na skole k dispozici zabezpecena technickd mistnost Ci serverovna, je optimalni
nainstalovat zkouskovy server na chranény pocita¢ v serverovné a pracovat s aplikaci
prostfednictvim vzdalené plochy (RDP, VPN a jiné). Je tak zajisténa neustdla fyzickd ochrana,
pricemz pristup prostfednictvim vzdalené plochy je pro potieby ovladani zkouskového serveru
plné dostacujici.

vevs

Systém je nastaven na poutZiti internetového prohlizece Google Chrome v nejnovéjsi verzi.

Zkouskovy server je mozno naistalovat ve Skole na vice mistech (ve vice ucebnach) a kazdy bude
pracovat samostatné. K tomu slouZi stanoveni tzv. instance zkouskového serveru, kde Skola zadava
obvykle oznaceni ucebny, kde bude server umistén.
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Nazev instance zkouskového serveru ~
Jakym nazvem bude identifkovana tato instance zkouskového serveru?

Mazev instance zkouskového serveru sloud pro snadné rozligeni jednotivych instalad
zhouskoveého serveru v ramd Skoly. ¥ optimalnim pripadé by mél byt zkouskowy server
nainstalovan na jeden vybrany podtad v kaidé ufebné, ve které bude skladana
elektronicka zkouska, Pokud je to viak nutné, je také moiné provozovat vice instand
zkouskoveého serveru na rdznych portech jednoho podtace.

Doporucenym nazvem instance je nazev ufebny, kterou bude tato instance
zkouskového serveru obsluhovat, 4. napfiklad .ufebna P1" apod. Podle zadaného
nazvu bude poimenovana databaze i instalatni adresar a nesmi proto obsahovat
znaky, které nelze pougit v nazvu adresare.

Mazev instance;
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Pfi instalaci si Skola vybere pocitac, na ktery zkouskovy server instaluje. Doporucuje se lokalni disk
nejvykonnéjsiho pocitace, ktery je propojen do sité (hardwarové) s Zakovskymi stanicemi.

|74 Privodce instalaci - Elektn

Zvolte cilové umisténi
Kam ma byt produkt Elektronicka zkouska 155 NZZ nainstalovan?

] Privodce nainstaluje produkt Elektronicka zkouska 155 NZZ do nasledujic
slozky.

Pri wyb&ru umisténi je dilezité se ujistit, Ze je zvolena clova slozka umisténa na
rychlém lokdlnim disku, a #2 neni pristupna ze sité ani lokalné z jinych mistnich
uivatelskych actd.

Vychozi nastaveni by mélo na vétsing podtadi tyto pofadavky splfiovat. Pokud tomu
tak je, doporuduieme dlovou slofku neménit,

C:\E-Fhouska I1S NZZ\Udebna P1 Prochdzet... |

Instalace vyZaduje priblizné 50-150 ME valného mista na disku pro kazdy obor
vzdélani, jehoZ banka zadani bude na této instand nainstalovana.

<zptt || Dali> | | stomo

Pro snadnéjsi ovladani si Skola zvoli slozku pro instalaci.

|74 Privodce instalaci - Elektn

Vyberte slozku v nabidce Start
kam ma privodee instalad umistit zastupce aplikace?

' i Privodce instalad vytvoii zastupce aplikace v nasledujic slofce nabidky
Start.

Pokradujte Kepnutim na tadtko Dalsi, Choetedi zvolit jinou slofku, Kepnéte na tadtko
Prochazet.

Flektronicka zkouska 155 NZ7 Prochazet...

<zpet || Dali> | | stomo

Po instalaci zkouskového serveru ziska Skola banky ukolti obort, které ma zapsany v rejstfiku.
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ZISKANI BANK UKOLU

Po zvoleni slozky Skola zada své RED_IZO a heslo, které je stejné jako pfi prihlaseni k portdlu pro skoly.

Piihlaseni do systému IS NZZ
Frinlaieni ikoly do systému IS NZZ za uéelem staZeni bank zadani.

Zadejte, prosim, RED_IZO a heslo Vaii ikoly v systému IS NZZ.

REDIZO: ||

Heslo:

Skola zaskrtne Banky Uloh zavére¢né zkousky v uréitém terminu.

(7 Elektronické zkouska IS NZZ

Vybér zdroje bank Gloh
Vybér zdroje bank Uloh instalované instance Zkouskového serveru.

Vyberte, prosim, zdroj bank Gloh:

Banky s cvicnymi Glohami
Banky Uloh uréené pro procvicovani. UmozZnuji sklddani zkousek nanecisto

Banky Gloh zavéreéné zkousky "Mimoradny termin pro ani bank 2023~

9 Banky Gloh aktualini zivéreéné zkousky. Tyto banky jsou uréeny ke skiadani
zavérednych zkoudek naostro.

[ Dalsi > || Storno f

Nasledné se Skole nabidnou pfipravené banky uloh.

Tr— L

Instalace bank Gloh
Vybér obordl vzdélani a instalace bank Gloh.

Vyberte, prosim, obory vzdélani, ze kterych budete chtit na této instanci
Zkouskového serveru $ku. Pro kazdy vybrany obor vzdélani bude
staZena a nainstalovana banka uloh.

| 26-51-E/01 Elektrotechnické a strojné montazni prace -
26-51-H/00 Elektrikaf
23-63-E/01 BiZuterni vyroba
[} 3241-E/01 KoZedélna vroba
33-56-E/01 Truhlafska a ¢alounicka vyroba
| 36-52-H/02 Mechanik plynovych zafizeni

m

| 36-58-H/01 Montér vodovodi a ia darenskych zafizer
1 3A.63-HO1 Stukatér o4
< m »
[ vieeny | [ Zaany |

| <zpét | | zahsjitinstalaci.. | | stomo |

Skola si zaskrtnutim vybere obory, ve kterych #4ci budou sklddat zkousku.
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T e

Instalace bank Gloh
Vybér obord vzdélani a instalace bank uloh.

Vyberte, prosim, obory vzdélani, ze kterych budete chtit na této instanci

Zkoud ého serveru $ku. Pro kaZdy vybrany obor vzdélani bude

stazena a nainstalovana banka uloh.

£0-21-F/WU tiextnkar

28-63-E/01 Bizuterni vyroba

32-41-E/01 KoZedéina vyroba

33.56-E/01 Truhlarfska a calounicka vyroba

36-52-H/02 Mechanik plynovych zafizeni =

36-58-H/01 Montér vodovodd a kanalizaci a obsluha vodarenskych zafizer

36-63-H/01 Stukatér

36-65-H/01 Vodaf -
m »

< S

| Viechny | Zadny |

| <zpét ] Zahajit instalaci... | Stomo |

Nasledné se objevi rekapitulace, potvrzenim tlacitka ,Ano” je zahdajena vlastni instalace.

J [ Elextronicia zkouska IS NZZ ‘ )
| Instalace bank dioh

; > ———— 1
(74 Instalace bank Gloh !

o Kinstalaci byly vybrany banky Gloh nésledujicich obordi vzdélani:

36-52-H/02 Mechanik plynovych zafizeni
33-56-E/01 Truhléfska a Ealounicka vyroba

Zahaijit instalaci?

Ano Ne
q | <zp& ] \ Zahdjit instalaci... Stormo |.

DULEZITE UPOZORNEN:I:

Pokud se v zaloZce Aktuality objevi upozornéni na aktualizaci aplikace Elektronickd zkouska na
pocitacich, je tfeba provést novou instalaci serveru elektronické zkousky. Tu je tfeba provést
i v pfipadé, Ze se zde objevi upozornéni na aktualizaci bank ukol(.

-z NOVA ZAVERECNA ZKOUSKA odhlasit se
Testovaci Skola MF [Skola]
AKTUALITY ZAVERECNA ZKOUSKA prosinec 2016 ZKOUSKA NA POCITACICH

NN———

svs

Kazdy zkouskovy termin (Cerven, zafi, prosinec) musi mit samostatnou instalaci. Pro pfipravu zaki
formou elektronické zkousky ,nanecisto” taktéZ doporuCujeme samostatnou instalaci serveru
Elektronické zkousky.
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6.1.2 ADMINISTRACE ZKOUSKOVEHO SERVERU A REALIZACE ZKOUSKY

CO MAJI SKOLY PROVEST PRED REALIZACI ZKOUSKY

1. Ovéreni funkénosti systému —feditel skoly povéri pracovnika, ktery bude zkousku administrovat
a ovéri funkcnost zkouskového serveru, tj. spusti jej a otestuje, zda se da k nému pfihlasit. Jedna
se o ¢innosti, které jiz nemusi provadét administrator (spravce) sité a ke kterym neni potreba
administratorské opravnéni.

2. Spusténi zkouskového serveru — spusténi zkouskového serveru provede spravce zkouskového
serveru, ktery je zdroven administratorem celé zkousky a zodpovida za spravné pridéleni
pfistupovych kodG zakdm i pridéleni pfistupovych Udaji hodnotiteldm a vlastni zahajeni
a ukonceni zkousky. Spusténi je stejné jako v pfipadé jinych aplikaci pod Windows, tedy bud’
kliknutim na pfislusnou ikonku nebo v menu Start — programy — Elektronicka zkouska IIS NZZ.
Déle je mozné spustit tento systém pfimo jako Server.exe ve slozce E-Zkouska 11S NZZ/instance,
kterou jste zadali pfi instalaci.

M. NOVA ZAVEREGNA ZKOUSKA 2 Eerven 2015

Soukroma Ekola testovaci a virtualni - matefska skola, zdkladni kola a stiedni £kola (111222333)

RIZENI ZKOUSKY ZKOUSKOVE TERMINY HODNOTITELE m

Stav servery. server je spustén B Zastavit Mastaveni...

Aktivni pfipojeni
od Adresa DNS jméno Sluzba UZivatel

DulezZité je spravné nastaveni adresy zkouskového serveru. To se provadi v menu vyplnénim IP
adresy zkouskového serveru a otevienim pfrislusné brany.

Po instalaci je zkouskovy server z bezpecnostnich divod( dostupny pouze lokalné na adrese
http://loFalhost. Aby bylo mozZné realizovat zkousku, musi byt zkouskovy server pfistupny
v lokalni siti, tj. je tfeba zadat IP adresu pocitace na lokdlni siti a pripadné i port (pokud neni na
daném pocitaci port 80 volny). V pfipadé, Ze neni port 80 volny, pak je tfeba se zeptat spravce
sité, ktery port je moZno pouZivat.

Vidy, prosim, provedte test, ktery ukaze, zda je nastaveni adresy zkouskového serveru
provedeno spravné.
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|7 Elektronicka zkouska IS NZZ2 | o | B 2R |
. NOVA ZAVEREENA ZKOUSKA 2 Eerven 2015

RIZENI ZKOUSKY SERVER

Stav serveru: server o Mastaveni.

Adresa:  localhost

DMS &i IP adresa tohoto potitace na lokalni siti.
Je soudsti piistupové adresy pro Zaky | hodnotitele.

Altivni pfipojeni

od Adresa 55443

Port, na kterém server na uvedené adrese prijimé spojeni.
Takté? je soutdsti plistupové adresy pro Zdky a hodnotitele.

" Testnastaveni

OvEfi, zda systém poveli spustit na uvedené adrese a portu zkouSkovy server.

Zrudit

Po spusténi serveru se objevi nasledujici obrazovka, kterd oznamuje, Ze server byl spustén:

ZKOUSKOVE TERMINY HODNOTITELE SERVER
Stav: probiha zkouska terminu "36-52-H/01" Bl Pozastavit zkousku M zrusit zkougku
Adresa stranky pro Zaky:  hitp:/localhost:35443/ (4 Oteviit £ Kopirovat
Adresa stranky pro hodnotitele:  http:/localhost:55443/hodnot (' Otevfit (4 Kopirovat

UPOZORNEN:I:

Na tomto misté aplikace je zabudovana automatickd detekce IP adres, IP adresy by si tedy uZivatelé
méli vybirat ze seznamu IP adres.

REGISTRACE ZAKU
Registrace zakd probihd pomoci importu seznamu zakd z pfedem pripraveného souboru v MS Excel.

Vzor registrace je mozno ziskat pfimo v aplikaci kliknutim na tlacitko , Export”.
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Nazev terminu zkousky:

Poznamky k terminu:

Zaci © Pridat & Odstranit

Celé jménc Z3ka Tfida Obor a zaméfeni

Bl Ulozit X Frusit

Registracni list terminu elektronické zkousky NZZ2 1IS

Nézev terminu:|26-68-H/01 - novy termin |

Poznamky k terml’nu:[23. ¢ervna 2015, 8:00, u¢ebna A-1 i

Kontrolnisoucdet zaka:

¢. Celé jméno zika Trida  Kdéd oboru Zaméreni
1. Bednar Martin 3A 23-68-H/01 Automobily
2. Honzatko Josef 3A 23-68-H/01 Automobily
3. Kamenic¢ek Tomas 3A 23-68-H/01 Automobily
4. Kuzelka Jan 3A 23-68-H/01 Automobily
5. Liska Jan 3A 23-68-H/01 Automobily
6. Nenadal Petr 3A 23-68-H/01 Automobily
7. Novak Jakub 3A 23-68-H/01 Automobily
8. Svitacek Tomas 3A 23-68-H/01 Automobily
9. $tépan Jan 3A 23-68-H/01  Automobily
10. Tomec Martin 3A 23-68-H/01 Automobily
11. Tomec Ondrej 3A 23-68-H/01 Automobily
12. Warfl Jifi 3A 23-68-H/01 Automobily
13. Adam Tomas 3A 23-68-H/01 Automobily
14. Matzke Petr 3A 23-68-H/01 Automobily
15. Vegricht Lukas 3A 23-68-H/01 Automobily

Pokud ma JZZZ zaméfeni, je nutné ho vybrat z nabidky v pfislusném sloupci u kazdého zaka.
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V jedné ucebné a pfi stejném terminu zkousek mohou realizovat zkousku Zaci z vice obord a vice
zaméreni najednou, v MS Excel souboru staci pridat fadky s dalSimi obory a zamérenimi.

Naproti tomu nelze na jednom zkouskovém serveru provozovat najednou ve stejnou dobu vice
termind.

B

o - - - .
———— T T ———
@ Elektronicka zkouska IS NZZ -

B, nNovA ZAVEREGNA ZKOUSKA

OUSKY SERVER

© Now. © d| Nazevterminuzkousky:  cvigny termin - fiktivni Skola P Gteviit termin

NAazev terminu Pozndmky k terminu: o
cvigny termin - fiktivnf Skol; pfipraven k otevieni

Z4ci & Piidat @ Odstranit

Celé jméno 2dka Obor a zaméfanf

Alena Vranova [2&55\{/02 Karosar - cvitné lilohy

Marie Rumlové [23—55—\’!02 Karosaf - cviéné llohy

Zaci zapsani k terminu . Katefina Camé [23—55—‘\{/02 Karosaf - cviéné llohy . | | @ Easnavic

Cas navic

Jméno Zika - . = ==
Maté&j Pokorny [23—55—‘\1’/02 Karosar - cviéné dlohy

Zdenék Drozen [ 23-55-Y/02 Karosar - cvitné lilohy

B ulozit H® Zrosit

31



cermat

ZAVERECNA ZKOUSKA PODLE JEDNOTNEHO ZADANI VE SKOLE — SKOLN{ ROK 2025/2026

Kazdému zakovi se vytvofri prihlasovaci kéd.

# Vyticknout... | &, 2 El B B | X zavit Strana: 1/3 (}'

Alena Vranova 3A

Zavéreeéna zkouska: CviEna instance 19-02-28

Skola: Testovadi skola

Obor vzdélani:  26-57-Y/01 Autoelektrikar - cvicné dlohy

Termin zkougky: cviény termin 2

KOD ZAKA PRO PRIHLASENI K ELEKTRONICKE PISEMNE ZKOUSCE: EPQID

Kédy je mozno zménit pouze vygenerovanim novych kédd, nikoliv jejich editaci.
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ir{" {74 Erektronicks zkouska IS NZZ

B, NOVA ZAVEREENA zKOUSKA Cvigna instance 19-02-2

Testovaci skola (111111111)

ZKOUSKOVE TERMINY VYSLEDKY HODNOTITELE RIZENI ZKOUSKY SERVER
© Nowy @ Odstranit & Upravit. & Tisk kédd, P Oteviit termin
Nézev terminu Pozndmky Zahdjen | Ukon&en | Zakd | Stav
cviény termin 2 5 pfipraven k otevieni
|74 Prihlazovaci kod Zaka "Alena Vranova™ i [

Z&ci zapsani k terminu "cviény termin 2" R Prihladovaci kéd... @ Cas navic...

Pfihlasovacikéd: EPQJD
Jméno Zdka Tfida | Obor vzdéla

Alena Vranova 34 26-57-Y/01

Zaméfeni Cas navic
Vygenerovat novy

Marie Rumlova 34 26-57-Y/01

Katefina Cerna 3A 26-57-Y/01

Mat&j Pokorny 3A 23-55-Y/02 -

=) ulozit ® zrusit

Zdenék Drozen 34 23-55-Y/02

Po importu vsech Zaku je zkouskovy server pfipraven na dany termin a je mozno zkousku realizovat.
NASTAVEN( CASU ZAKUM

Cas navic je mozno pfidat véem #akiim najednou, nebo individualné po jednotlivych acich. Vidy se
pouziva tlacitko ,Cas navic”. V p¥ipadé pridani ¢asu navic véem zakiim najednou, je nutno oznacit
véechny 7aky a kliknout na tlacitko “Cas navic”. Oznaceni viech 7akd je moZno provést bud klasicky
pomoci klikani na jednotlivé fadky (zaky) a zmacknutim klaves Shift ¢i Ctrl nebo také kladvesovou
zkratkou Ctrl+A pro oznaceni vSech zakd — pred jejim pouZitim je ale tfeba do seznamu zaku kliknout.

= Pokud zkouska neni jesté spusténa, prodlouzZeny Cas se pridava v zaloZce "Zkouskové
terminy” po vybéru 7aka a kliknutim na tlacitko “Cas navic”.

» Je-li jiz zkouska spusténa, Ize ¢as pFidat také. V zéloZce “Rizeni zkousky” vyberete 74ka a opét
kliknete na tla¢itko “Cas navic”.
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|7 Elektronicks zkouika IS NZZ

e — =le] = ]

e

Testovaci skola (111111111)

NOVA ZAVEREGNA ZKOUSKA

Cerven 2020

E TERMINY VYSLEDKY HODNOTITELE ZKOUSKY SERVER
ONg & Odstranit # Upravit & Tiskksdd P Oteviit termin

Nézev terminu Pozndmky Zahsjen Ukongen Zakh  Stav

Test27.1 3 pipraven k otevfen

[ Navyseni délky zkousky 25ka "Zuzana Kosova™
Zéci zapsani k terminu "Test 27.1." @ Piilladovaci kéd... @ Cas navic.
Jméne Zika Tfida | Obor vzd&lan| . ) ) Zamafeni Eas navic
Cas navic vminutich: 20

Petr Kos 63-54-£/07 P

Zuzana Kosové ea-s6£/01 |

Michael Kos 69-52£/01 P{

B Uloit R zrusit

|71 Elektronicka zkouska IS

Testovaci skola (111111111)

ZKOUSKOVE TERMINY

VYSLEDKY

HODNOTITELE SERVER

Adresa strénky pro Zaky:

Adresa stranky pro hodnotitele:

Zaci
Jméno 35ka
Petr Kos
Zuzana Kosova

Michael Kos

Stav: probihd zkougka terminu "Test 27.1."

http://127.0.0.1/

http:/127.0.0.1/hodnot

Trida

Bl Pozastavit Zkousku

K Zrusit zkousku

@ otaviit Koplirovat

7 Otevit

Kopirovat

Qe Pfihlaovact kéd... Cas navic...
Obor vzdélant Terminal Eas navic
18 minut
127.0.0.1:50067 20 minut za 259 minut
5 minut
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PRUBEH ELEKTRONICKE ZKOUSKY
V den zkousky spravce:

= spusti zkouskovy server na pocitaci, na ktery byl nainstalovan;

® nastavi na kazdé Zakovské stanici pristup ke zkouskovému serveru; otevie prohlize¢ Google
Chrome a napiSe do okénka pro zapis webovych odkaz(i IP adresu zkouskového serveru;

= rozmisti Zaky k pocitaclim v ucebné;

= rozda zakdm pfihlasovaci kédy;

= v menu Zkouskové terminy otevre zvoleny termin.

Zak

Co

m se na obrazovce objevi:

Pfinlaseni ke zkousce
Prinlasovacikod 2aka: [| ]

Pokratovat

Zaci opisi prihlasovaci kéd a kliknou na ,,Pokracovat”.

Pfihlaseni ke zkoudce

Jméno Zaka: Alena Vranova

Obor vzdélani:  Autoelektrikar - cviéné ulohy

‘ Potvrdit a pfihlasit se ‘ Zpét

Zaci potvrdi své jméno a obor vzdélani.
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Pokud udaje nesouhlasi, je chyba v tom, Ze:

= 7ak Spatné opsal svij kod - o - ~
, v Y . , Neplatny pfinlagovaci kéd (€3]
v takovém pfipadé se kliknutim na
tlac¢itko ,,OK“ vraci do obrazovky, kde
zapisSe opét svij kod; .
= 74k dostal prihlasovaci kéd jiného (X)
zaka - v takovém pfipadé klikne na
tlacitko ,Zpét”, dostane od sprdvce
zkousky listek se spravnym kodem, m
kterym se pak pfihlasi;
= v Fidicim souboru v MS Excel jsou chyby — pak se musi znovu importovat cely termin jako
novy, vygenerovat znovu kody vSech Zakd a provést prihlaseni vsech zakd.

Zadany pfihlaSovaci kéd nebyl nalezen.

UPOZORNENI:
Realizace zkousky a pridélovani kddl je zcela v rezii Skoly.

Spravce zkouskového serveru mulze sledovat pribéh zkousky (zkousek) na monitoru.

RIZENI ZKOUSKY HODNOTITELE SERVER

Impert... Odstranit P Oteviit termin... = Tiskové sesta

Nazev terminu Poznamky Zaki Stav

23-51-H/01 15. Eervna 2015, 8:00, u€ebna PLAB-1 3 teka na otevieni

36-52-H/01 16. fervna 2015, 8:00, utebna PLAB-2 3 probiha registrace

26-57-H/01 7. tervna 2075, 8:00, utebna PLAB-3 3 zkouska ukonéena

66-51-H/01 19. &ervna 201 3 teka na otevieni

66-52-H/01 22, tervna 207 3 teka na otevieni

Z&ci zapsani k terminu "23-51-H/01"

Jméno Zaka Tfida Obor vzdé&lani Zaméfeni
Roman Sroubek D 23-51-H/07 Strojni mechanik
Vladimir Uhelnik LA 23-51-H/07 Strojni mechanik
Toma&s Pilnik LB 23-57-H/07 Strojni mechanik
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UKONCENI ZKOUSKY

Zkouska se ukonci sama po uplynuti doby trvani zkousky. Automaticky je doba trvani zkousky
nastavena na 240 minut. Zakiim se SVP je mozno zkousku prodlouZit pomoci tlaéitka ,,Cas navic”,
které je v zdlozce Zkouskové terminy u kazdého Zaka. Postup nastaveni ¢asu je popsan v kapitole
Nastaveni ¢asu Zzakdm.

ZKOUSKOVE TERMINY VYSLEDKY HODNOTITELE RIZENI ZKOUSKY
Nowy.. Upravit... Tisk koda... Otevfit termin...
Nazev terminu Poznamky Zakl | Stav
dalsi23 1 zkouZka ukonéena
pokus 1 zkouska ukonéena

7&ci zapsani k terminu "dalsi23"

Jméno Zaka Tfida | Obor vzdélani Zaméfeni Cas navic «

ppp 75-41-E/01 Petovatelské sluZby 40 minut

Tento zak muZe skoncit zkousku aZ uplynutim této doby.

Ukonceni zkousky provede sam zak tlacitkem , Ukoncit zkousku”, které je vlevo dole. Je to obdoba
odevzdani prace ke stolku uditele.

RESENI VJIMECNYCH SITUACI

Kratkodoby vypadek proudu a sité
Aplikace je nastavena tak, Ze pfi vypadku proudu a sité dojde pouze k preruseni provozu aplikace, po
obnové se Zakovi objevi Uloha, kterou fesil pred vypadkem.

Dlouhodoby vypadek proudu a sité

Aplikace je nastavena tak, Ze ve zkousce lze pokracovat dalSi den po obnoveni dodavek elektfiny
a sitového pripojeni. Zkouskovy server je rovnéz mozné presunout na misto, kde vypadek neni. Pro
pokracovani ve zkousce stali pouze otevfit dany termin.

Pozastaveni zkousky

Zkousku Ize kdykoliv pozastavit tlagitkem ,Zastavit zkousku“ v zéloZce Rizeni zkousky a kdykoliv ji opét
obnovit tlacitkem ,,Obnovit zkousku“ ve stejné zalozce (lze pouzZit napf. pro zaky se SVP, kdy je potieba
zkousku rozloZzit do vice dna).

V pfipadé zde neuvedenych situaci v priibéhu e-zkousky kontaktujte tym ZZ (viz kontakty str.4).
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s 7

6.1.3 HODNOCENI ZAKOVYCH ODPOVEDI V OTEVRENYCH ULOHACH

Uzaviené otazky testu hodnoti informacni systém podle klice spravnych reSeni. Hodnotitelé se tedy
vénuji posuzovani otevienych uloh.

ZAVEDEN{ HODNOTITELU OTEVRENYCH ULOH

Pfed zahdajenim hodnoceni Zakovych odpovédi, vytvori spravce zkousky na zkouskovém serveru vsem
hodnotitelim uZivatelsky ucet (pridéli jim uzivatelské jméno a vygeneruje heslo). Tato ¢innost se mize
provadét kdykoliv pted zahajenim, béhem nebo po ukonceni realizace zkousky.

UPOZORNEN:I:

= Zavadéni hodnotitelll se realizuje na zkouskovém serveru, musi jej tedy provadét spravce
zkousky, ale neni potfeba Zadné opravnéni k pocitacové siti.

= Spravce zkousky stanovi hodnotitelim pristupové Udaje (jméno a heslo, které ma minimalné
6 znakl s dodrzenim trojkombinace (velka, mald pismena a Cislice).

= Hodnotitel se pfifazuje k oboru a k oblastem, nikoliv ke zkouskovym terminim.

= Hodnotitele, ktery byl aktivni v e-zkousce (hodnotil minimalné jenu dlohu), jiz nelze z e-zkousky
odstranit.

|7 Elektronicks zkouska IS NZZ2 i e S|

M. NOVA ZAVEREENA ZKOUSKA 2 gerven 2015

Soukroma &kola testovaci a virtualni - matefska £kola, zakladni 5kola a stiedni 5kola (111222333)

RIZENI ZKOUSKY ZKOUSKOWVE TERMINY HODNOTITELE SERVER

& Fiidat... @ Odstranit & Upravit... @, Zménit heslo... & Zamek(étu
Jméng Instituce UZiv. jméno 00 (07) Pfipojeni
Svoboda Jan Testovaci hodnotitel jenda 1(4)
karel Lamai MUV Kaja 1{4)

Obvykle hodnotitel hodnoti jen sv(j predmét, a tak je moznost mu nastavit pristup pouze k jeho
oblasti:

23-68-H/01 Mechanik opravar motorovych vozidel
Podvozky - Automobily

Podvozky - Jednostopéa vozidla

Prevody

Motory

Plislusenstvi

Elektrotechnika

Oooooo O

29-53-H/01 Pekar
Technologie

Stroje a zafizeni
Technoloegicky postup
Normeovani wyrobku

Cizi jazyk - Anglicky jazyk
Cizi jazyk - Némecky jazyk

Oooooo O
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PRUBEH HODNOCENI

Hodnoceni zakovych odpovédi v otevienych uUlohdch probihd kdykoliv poté, kdy zkousku ukonci vSichni
Zaci. Musi byt spustén zkouskovy server a hodnotitel musi byt ptihlasen na pocitaci, z néhoz se Ize
k serveru pfipojit. Hodnoceni je stejné jako realizace zkousky provadéno s vyuZitim posledni verze
prohlize¢e Google Chrome. Hodnotitel si otevie v prohliZedi stejnou stranku jako Zaci, jen doplnénou
o koncovku ,,/hodnot”.

Pfiklad stranky pro hodnotitele: Adresa stranky pro hodnotitele: http/127.0.0.1/hodnot
UPOZORNENI:

Organizace hodnoceni je plné v kompetenci Skoly.

Jak je mozné postupovat:

= prenést celou slozku E-Zkouska 1IS NZZ do zvlastni pocitacové sité pro ucitele, kterd je
ochranéna pred Zaky a spustit zkouskovy server kliknutim na soubor Server.exe, pak je tfeba
provést test nastaveni pro zjisténi spravné IP adresy zkouskového serveru;

=  pokud je zkouskovy server nainstalovan na pfenosném pocitaci, Ize ho prenést do zvlastni sité
pro uditele;

= pokud skola realizovala zkousku na vzddlené plose, je mozné nasdilet tuto plochu i pro
hodnotitele (to je zaleZitost spravce sité).

Vsechny tyto moznosti predstavuji tzv. sdileni hodnoceni, kdy mze vice uciteld hodnotit najednou.
Kazdému z nich se ale objevuji jen Ukoly z pfidélené oblasti. Pokud vice osob hodnoti stejnou oblast,
pak se u kazdého nabizeji jen neohodnocené ukoly. Pfesto, pokud ma hodnotitel zdjem, muze
kontrolovat nebo opravit hodnoceni svého kolegy.

Pokud maji ucitelé vzdaleny pFistup ke skolni siti, mohou hodnotit stejnym zptisobem i doma.

Pokud skola nema nastavené a ochranéné skolni sité a ma maly pocet Zakl, mohou si hodnotitelé
predavat i pocitac se zkouskovym serverem, sami si ho otevfit ve sloZce E-Zkouska IS NZZ kliknutim
na soubor Server.exe, pak spustit Google Chrome a zadat adresu pro hodnotitele — ,IP adresa
predaného pocitace/hodnot”.

Pfihlé3eni hodnotitele

Jmeno:  jenda

Piihlasit se

Hodnotitel se pfihlasi ke zkouskovému serveru prihlasovacimi Gdaji a za¢ne hodnotit jednotlivé tlohy.
Pridéluje body a mUze pripojit i svij komentar. Pfi hodnoceni odpovédi zakll si miZe otevrit vzorové
feSeni. Hodnoceni je anonymni. U kazdého hodnoceného ukolu jsou uvedena dvé cisla oddélena
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lomitkem. Prvni z nich ukazuje pocet ohodnocenych odpovédi na dany ukol, druhé pocet vsech
odpovédi.

Bodové hodnoceni se zapisuje do okna umisténého vedle textu BODOVE HODNOCENI, pficem? systém
kontroluje rozsah bodového hodnoceni. Zapis bodu se uloZi na server pomoci tlacitka ,Zapsat a dalsi“,
které se objevi po vyplnéni bodu.

7

Hodnotiteli se zobrazuji pouze tkoly, které 7ak vyplnil. Ukoly, kde 74k nic nenapsal, se nezobrazuj.

Obory, oblasti a ikoly O I vET03U - odpoved &1 Sprivné Teseni 0 00

26-57-H/01 410
PR T Zakreslete schematickou znaéku bistabilnihe klopného obvedu (BKO) typu RS, oznaéte pismeny vstupy
Automobily m a vystupy (3 b.) Zakreslete graficky éasovy prubé&h odezvy vystupu na vstupni signaly (3 b )
Elektrotechnika 0/6 . ‘
U-ET-03U 01
U-ET-043 0N
U-ET-051 0N
U-ET-06T oM
U-ET-0VE 0n
U-ET-07M 0n

BODOVE OHODNOCENI 116
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U-A-030 - odpovéd & 1 [HODNOCEN: 0]

Prubéh otevieni vstiikovaciho ventilu ziZehového motoru: (8 x4 =32b))

Pfifad'te pismena jednotlivych sekl k nazvu:

Osa a = proud, osa b = Eas

faze aktivace

tas otevieni vstiikovaciho ventilu

plidrZzovaci proud

pfidrZovaci faze

aktivaéni proud

faze pfedmagnetizace

fizeni ukonéeno

proud pfedmagnetizaci
BODOVE OHODNCCENE: | 0| /32 ZAPSAL: Svoboda Jan (14.6. 10:10:53)

Spatné je Uplné vie

Pokud ucitel prerusi hodnoceni a pak se k nému znovu vrati, systém mu otevie prvni neohodnocenou
odpovéd v dané oblasti. V pfipadé, Ze v oblasti neni Zadna uloha k hodnoceni, systém uvede: ,Nebyla
nalezena zadna dalsi odpovéd k hodnoceni.”

Pro naléhavé pripady, kdyz se hodnotiteli nezobrazuje celd odpovéd Zaka, existuje zpUsob, jak si
hodnotitel mizZe prohlédnout odpovéd a ovéfit si, Ze Zak skutecné text uloZil. Lze k tomu vyuZit nastrojl
v prohlizeci - kliknout na pole pro odpovéd pravym tlacitkem, vybrat "Prozkoumat" ¢i v anglictiné
"Inspect" a prohlize¢ zobrazi HTML kéd celé stranky s pfedoznacenym tagem "span" daného pole pro
odpovéd, ve kterém je odpovéd vidét celd.
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6.1.4 ARCHIVACE VYSLEDKU E-ZKOUSEK A JEJICH TISK

Zkouskovy server v sobé uchovava také vysledky zaka a slouzi jako archiv.

ZKOUSKOVE TERMINY VYSLEDKY HODNOTITELE RIZENI ZKOUSKY SERVER

Obory vzdélani Prehled..,
kiad Mazey Zaki Ohodnoceno Uspé&nost
75-41-E/01 Petovatelske sluzby 2 100% (33/33) 63%

Zaci oboru vzdélani "75-41-E/01 Petovatelské sluzby" Zaznam zkousky... Piehled...
Jmiénc Zaka Tfida 2 Ohodnocena Bodd Usp2Znost Znamka
Ponsini—— 3Ks 100% (15/15) 72/125 58% 3
. 3KS 100% (18/18) 86/125 69% 2

V zaloZce Vysledky je k dispozici prehled podle obor(, tfid a Zakd. U kazdého zdka je uveden stav
hodnoceni, pocet bodU, kterych dosahl z celkového pocétu bodd, Uspésnost a znamka, kterou systém
vypocitava podle univerzalni prevodni tabulky (zvlast pro obory kategorie H a zvlast pro obory
kategorie E).

Kliknutim na tlacitko ,,Zaznam zkousky“ skola ziska pro vybraného Zaka zaznam z elektronické pisemné
zavérecné zkousky, ktery obsahuje vSechny zakovy odpovédi, u kazdé z nich je uvedeno bodové
ohodnoceni, jméno hodnotitele a popfipadé komentare hodnotitele.

ZAZNAM ELEKTRONICKE PISEMNE ZAVERECNE ZKOUSKY

Zaveéreéna zkouska: terven 2016

Sl W — A
Obor vzdélani: 75-41-E/01 Pelovatelské sluZby

Jméno zaka: GG
Trida: 3.KS

Vysledek: 86 bodlz 125
Uspéinost: £9%
Znamka: 2 - chvalitebny
Peéovatelstvi bod(: 22/36

Ukol é. 1.1 (U-B5S) bodi: 2/4

Vysvétlete pojem ovzdusi.

lovzdufl je to smés oxidu uhliditého a kysliku

Hodnoceni Ukolu é. 1.1 (U-B5S) Drahomira Libosvarova
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Vedle zaznamu zkousky je umisténo tlacitko , Pfehled”, kde se zobrazuje Uspésnost vybraného Zaka
podle oblasti.

Prehled wysledkd zkousky
Jméno ika: GGG

Zavéretna zkouska: cerven 2016

Skola: _

Obor vzdélani:  75-41-E/01 Pecovatelské sluZby
Termin zkousky: 1.6. 2016 ZZ oboru PES

Poéet bodu: 86/125
ﬂspéénost: 69%

Znamka: 2
OBLAST TYP ULOH BODY USPESNOST
Ostatni VO oteviené (Gkaly) 10/14 71%
Pecovatelstvi oteviené (Gkaly) 22136 61%
Pecovatelstvi - somatologis oteviené (Gkoly) 8/10 B80%
Prakticky pfiklad oteviené (Gkaly) 4/4 100%
Prani, Zehleni, iti, opravy pradla oteviené (Gkoly) 6/12 50%
Pfiprava pokrmd oteviené (Gkoly) 6/12 50%
Uklidove prace oteviene (Ukaly) 7/12 58%
Prifezovy test uzaviené (test) 23725 92%

Vlevo nahofe na zakladni obrazovce zkouskového serveru je dalsi zalozka ,Prehled”, ktera ukazuje
vysledky zakd podle obor.

UPOZORNEN:I:

Vsechny vystupy se daji vytisknout pomoci tiskarny, kterd je nastavena pro pocita¢ se zkouskovym
serverem, nebo uloZit do formatu PDF. Ukladani nebo tisk je mozno provést kdykoliv po spusténi
zkouskového serveru.

Do zkouskového serveru je mozno pfiddvat dalsi terminy zkousek (viz kapitola 6.1.2 Administrace
zkouskového serveru a realizace zkousky). Doporucujeme vsak vzdy uzavfit $kolni rok, ponechat
vysledky v archivu a pro novy skolni rok instalovat novou verzi zkouskového serveru.
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Spravce zkouskového serveru (spravce zkousky) muze sledovat pribéh hodnoceni a prepocet vysledkl
na znamku.

ZKOUSKOVE TERMINY HODNOTITELE RIZENI ZKOUSKY SERVER
Obory vzdélani
Kod Nazav Zéki Ohodnoceno Uspésnost
23-68-H/01 Mechanik opravar motorovych vozidel 0
36-52-H/01 Instalater 0
41-55-E/01 Opravarske prace 14 100% (410/410) 45%
Z4ci oboru vzdélani "41-55-E/01 Opravaiské prace" 21 Ziznam zkousky...
Jméno Zaka Tfida Zaméfeni Ohodnoceno Bodd Uspé&snost Znamka
Horak Lukas 100% (33/33) 106,200 33% 3
Kuntos Jakub
Miksitek Petr 100% (41/41) 126,200 63% 3
Patoéka Frantiek 100% (1/1) 1/200 0% 5
Swatosch Vaclav 100% (40/40)  115/200 57% 3
Blazek Tomas 100% (37/37) 85/200 42% 4
Cihl&F Jan 100% (37/37)  104/200 52% 3
Gérner Lukas 100% (29/29) 86/200 43% 4
Jefabek JiF 100% (34/34)  124/200 62% 3
Mikes David 100% (29/29) 59,200 29% 5
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6.2 PRILOHA 2 — OTAZKY ZE SVETA PRACE PRO OBORY VZDELAN|
KATEGORIE H

Utad prace
Kde je ve vasem okoli Ufad prace? Kdy se tam obratite o pomoc? Jaké sluzby Urady prace nabizeji?

= Kde se ve vasem okoli nachazi ufad prace?

= Popiste sluzby, které urad prace nabizi.

= Vysvétlete pojem rekvalifikace a uvedte, kdo rekvalifikaci plati. Jak vdm mdze pf¥i rekvalifikaci pomoci trad
prace?

Vyhledavani zaméstnani
Popiste moznosti hledani zaméstnani — kde a jakymi zpdsoby budete hledat zaméstnani?

= Uvedte mozZnosti ziskani informaci o volnych pracovnich mistech.
= Znate néjaké noviny nebo webové stranky s nabidkou volnych mist?
= Popiste ukoly a vyznam uradu prace.

Uplatnéni v profesi

Kde (ve kterych firmach nebo podnicich) je mozné uplatnit vasi profesi? Vite, jaké jsou bézné nastupni podminky
absolvent( vaseho oboru do zaméstnani?

» Uvedte nékteré konkrétni firmy (podniky) ve vasem okoli nebo v CR, kde je mozné uplatnit vasi profesi.

= Vite, co jsou zaméstnanecké vyhody?

= Uvedte alespon tfi ptiklady zaméstnaneckych vyhod, které konkrétni podnik/firma svym zaméstnancim
nabizi.

Uplatnéni mimo profesi
Co byste podnikl/a, kdybyste po $kole nenalezl/a uplatnéni v oboru a potfeboval/a pracovat?

= Uvedte priklady praci, které |ze vykondvat bez odborného vyuceni.
= Zndte nékteré firmy, u kterych byste mohli tzv. nekvalifikovanou praci vykonavat?
= Kterou firmu byste si vybral/a vy sdm/sama, a pro¢?

Strukturovany profesni Zivotopis
Uvedte sv(j zjednoduseny strukturovany Zivotopis.

= Vjakych pfipadech budete strukturovany Zivotopis vyuzivat?
= Jak byste strukturovany Zivotopis zpracoval/a?
= Ke zpracovani strukturovaného Zivotopisu lze vyuzit formulare — kde je ziskate?

Pfijimaci pohovor

Jak se jako uchaze¢ o zaméstnani pripravite na pfijimaci pohovor? Co bude o vas zajimat vaseho pripadného
zaméstnavatele a co byste o zaméstnani ve vybraném podniku mél/a védét vy?

= Jaké informace si pfed pohovorem o zaméstnavateli zjistite?
= Co bude pfi pohovoru o vas pfipadného zaméstnavatele zajimat?
= Na co byste se mél/a pti pohovoru zaméstnavatele zeptat?
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Vznik pracovniho poméru
Popiste postup pfi uzavirdni pracovniho poméru. Jakd ma zaméstnanec prdva a povinnosti vyplyvajici
z pracovniho poméru?

= Vysvétlete pojmy motivacni dopis, nabor, konkurz a ptijimaci pohovor.

= O ¢em musi zaméstnavatel informovat zaméstnance pred vznikem pracovniho poméru?

= MiZe zaméstnanec pfi uzavirdni pracovni smlouvy poZadovat jeji doplnéni ¢i pozménéni?

Zaklady pracovniho prava
Vysvétlete tyto pojmy pracovniho prdva: zkusebni doba, dovolend, pracovni doba, prestavky v praci.

= Kde najdete informace o zkuSebni dobé, k ¢emu tato doba slouzi a jaka je jeji obvykla délka?
= Jaka je minimalni ro¢ni délka dovolené stanovena zakonem, jaky vliv ma nastup do prace v pribéhu roku

na dovolenou?
= Jaka je zakladni délka pracovni doby? Jak dlouho muZe pracovnik podle zdkona pracovat bez prestavky,
pokud je nezletily a zletily? Jaka je nejkratsi délka prestavky na jidlo a oddech?

Pracovni smlouva

K ¢emu slouzi pracovni smlouva, kdo ji uzavird a jaké jsou jeji povinné naleZitosti? Uvedte priklady dalSich
ujednani, ktera byste si mohl/a sjednat v pracovni smlouvé.

= Proc se uzavira pracovni smlouva? Jakou formou se uzavira a kdo ji podepisuje?

= Co vSe musi pracovni smlouva povinné obsahovat a co se stane, pokud v ni nékterd z téchto nalezitosti
chybi?

= Co dalsiho byste si mohl/a pfi uzavirani pracovni smlouvy sjednat?

Skonceni pracovniho poméru

Jakym zplsobem muze ukoncit pracovni pomér zaméstnanec? Jakym zplsobem muze ukondit pracovni pomér
zaméstnavatel?

= Uvedte nejcastéji pouzivané zpUlsoby ukonceni pracovniho poméru.
= Jaké znate zpUsoby ukonceni pracovniho poméru ze strany zaméstnance?
= Jaké znate zpUsoby ukonceni pracovniho poméru ze strany zaméstnavatele?

Podpora v nezaméstnanosti
Kdy ziskate pravo na pobirani podpory v nezaméstnanosti? Kde budete o podporu Zadat?

= Jaké jsou podminky pfiznani podpory v nezaméstnanosti?
= Kam se obratite se Zadosti o poskytovani této podpory?
= Kde to v okoli vaseho bydlisté je?

Prace konana mimo pracovni pomér
Jaké znate zplsoby prace konané mimo pracovni pomér? Jaka jsou rizika prace ,na ¢erno“?

= Jaké znate zpUsoby prace konané mimo pracovni pomér?
= Co tyto dohody pfinasi za vyhody a komu?
= Uvedte rizika prace ,na ¢erno”.
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Hruba a ¢istd mzda
Co vite o mzdé, jaky je rozdil mezi hrubou a Cistou mzdou?

= Jak zaméstnavatel urci hrubou mzdu zaméstnance?
= Popiste rozdil mezi mzdou hrubou a cistou.
= Strucné charakterizujte tti zakladni odvody ze mzdy.

Socidlni a zdravotni pojisténi (SZP)

Jaka je podstata socialniho a zdravotniho pojisténi, k cemu jsou urcena? Jaky je mezi nimi rozdil? Kdo vSechno se
na jejich platbé podili?

= Kdo socialni a zdravotni pojisténi plati?
= Komu se odvadi socialni pojisténi a proc?
= Komu se odvadi zdravotni pojiSténi a proc?

Dané
Pro¢ se odvadéji dané? Vysvétlete hlavni funkce dani v Ceské republice.

= Popiste dlvody vybéru dani.
= Vysvétlete pojem statni rozpocet a uvedte, jak jej ovliviiuji dané.
» Uvedte pfiklady dani vybiranych v CR.

Pfimé a nepfimé dané
Jaky je rozdil mezi danémi pfimymi a nepfimymi? Uvedte priklady z obou skupin.

= Vysvétlete rozdil mezi dani pfimou a nepfimou.
= Vyberte si jednu z pfimych dani a strucné ji popiste.
= Vyberte si jednu z nepfimych dani a stru¢né ji popiste.

Podnikani v oboru, Zivnost

Lze ve vasem oboru samostatné podnikat? Jaké jsou zadkladni podminky pro podnikani dle Zivnostenského
zdkona?

»  Vysvétlete moznosti podnikdni v CR.
= Vysvétlete vSeobecné podminky pro ziskani Zivnostenského opravnéni.
=  Uvedte, jak se déli Zivnost podle vzniku Zivnostenského opravnéni.

Financni urad

Cim se zabyva finanéni Gfad? Ve kterych pripadech s nim ptijdete do kontaktu ve svém pracovnim a osobnim
Zivoté?

= Vysvétlete napln prace financ¢nich Gradd.
= Uvedte, kdy a proc se podnikatelé na financni Urad obraceji. Co je danové priznani?
= Uvedte pfiklady situaci, kdy musite jednat s finan¢nim Ufadem v osobnim Zivoté.
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Rodinny rozpocet
Jaké jsou bézné nejdlileZitéjsi vydaje domacnosti? Sestavte jednoduchy rodinny rozpocet?

= Vyjmenujte nej¢asté&jsi pfijmy a vydaje domacnosti.
= Co je operativni a dlouhodobd finan¢ni rezerva?
= Proc by tyto rezervy rodina méla vytvaret?

Spotrebitelské tvéry
V jakych pfipadech je vhodné Zadat o poskytnuti puajcky/uvéru? K ¢emu byste vyuZil/a spotfebitelsky Gvér?
Uvedte priklady instituci, které poskytuji pGjcky/avéry.

=  Kdy je rozumné zZadat o spotiebitelsky avér?
= Popiste jednu z forem spotrebitelského uvéru — , kreditni karta” a vysvétlete jeji bezpe€né pouzivani.
= Uvedte instituce, které poskytuji spotfebitelské uvéry.

Hypotecni uvéry
Co je hypotecni uvér? K éemu byste jej vyuzil/a?
= Na co byste vyufzil/a hypoteéni Gvér?

= Cim je podminéno ziskani hypoteéniho tvéru?
= Jaké je hlavni riziko hypotecniho uvéru?

Bankovni sluzby

Jaké znate bankovni sluzby? Jsou pfi uzavirani kupni ¢i Uvérové smlouvy dllezZité vSeobecné obchodni podminky?
Jaké nebezpedi plyne ze Zivota ,,na dluh“?

= Uvedte pfiklady bankovnich sluzeb.

= Co jsou vseobecné obchodni podminky a kde je ziskate? Jsou pfi uzavirani kupni ¢i Uvérové smlouvy
dalezité? Proc?

= Jaké nebezpedi plyne ze zZivota ,,na dluh“?

Hotovostni a bezhotovostni platby

Vyjadrete rozdil mezi platbou v hotovosti a bezhotovostnim platebnim stykem. Vysvétlete rozdil mezi debetni
a kreditni platebni kartou; formy ovladani bankovniho uctu ,,na dalku”.

= Popiste rozdil mezi hotovostni platbou a bezhotovostnim platebnim stykem.
= Jaky je rozdil mezi debetni a kreditni platebni kartou? Jak Ize vyuZivat platebni karty?
= Uvedte mozZnosti, jak Ize ovladat bankovni ucet ,na dalku”.

Exekuce a osobni bankrot

Co je soudni platebni rozkaz a kdy jej mizete obdrzet? Jak byste Fesil/a situaci, kdyby vdm hrozila exekuce?
Vysvétlete podstatu osobniho bankrotu.

= Kdy miZete obdrZet soudni platebni rozkaz a co to pro vds znamena?

= Vysvétlete pojem exekuce a uvedte, kde jsou stanovena prava a povinnosti exekutora a povinného.
Uvedte priklady véci, které vam exekutor nesmi zabavit a proc.

= Uvedte, co je osobni bankrot a jaké podminky musi dluznik splnit, aby mu byl osobni bankrot povolen.
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Pojisténi majetku a osob

Proc je dlleZité pojisténi majetku a osob? Jakd majetkova pojisténi a pojisténi osob znate?
= Vysvétlete ucel pojisténi.
= Vyjmenujte a popiste typy majetkovych pojisténi.
= Vyjmenujte pojiSténi, ktera radime mezi pojisténi osob.

BOzZP

Proc je dulezZité dodriovat predpisy BOZP? Uvedte na ptikladu ve vasem oboru, jaké predpisy musi zaméstnanec
dodrzovat, jak se mGzZe branit v ptipadé, Ze je nedodrzuje zaméstnavatel. Co miZe zaméstnanec o¢ekavat, pokud
je nedodrzi sdm?

= Vysvétlete pojem BOZP.

= Vyjmenujte zakladni povinnosti zaméstnavatele v oblasti BOZP.

= Vyjmenujte zdkladni povinnosti zaméstnance v oblasti BOZP. Co se miZe stat, pokud tyto povinnosti
neplni?

Pracovni urazy
Jakd prava ma zaméstnanec pfi pracovnim Grazu? Kdy nemUzZe tato prava uplatrfiovat?

= Jakd prava ma zaméstnanec pfi pracovnim drazu?

= K éemu slouZi kniha Grazd a protokol o trazu?

=V jaké vysi ruci zaméstnanec za Skody zplUsobené zaméstnavateli a) pod vlivem alkoholu, b) zapfic¢inéné
nedbalosti?

Pfikaz k uhradé
Vysvétlete moznosti bezhotovostniho platebniho styku.

= Vysvétlete vyhody bezhotovostniho platebniho styku.
= Vyjmenujte ndleZitosti pfikazu k dhradé.
= Popiste typy pfikaz( k uhradé (jednorazovy, trvaly) a prikaz k inkasu.

Ochrana spotiebitele
Vysvétlete pojem ochrana spotebitele. Jak byste postupoval/a pti reklamaci zbozi?

* Uvedte na nékolika ptikladech, jak Ceska obchodni inspekce chrani spottebitele.
= Vysvétlete, co je zarucni Ih(ta.
= Jaké zpUsoby vyfizeni reklamace zboZi znate?

Vzdélavani v oboru
Uvedte pfiklad oboru a odborné skoly, ve které byste se mohl/a déle profesné vzdélavat.

= Uvedte pfiklady obor(, ve kterych byste si mohl/a zvysit vasi odbornou kvalifikaci.
= Znate néjaké skoly, které tyto obory nabizeji? Vite, jaké jsou jejich poZzadavky na uchazece o studium?
= Strucné popiste, jak byste pfi zajmu o studium postupoval/a.
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6.3 PRILOHA 3 — OTAZKY ZE SVETA PRACE PRO OBORY VZDELAN/
KATEGORIE E

BOZP v oboru
Jaké bezpecnostni predpisy a hygienickd pravidla musite dodrZovat pfi své praci?

= Uvedte ptiklad, jaka pravidla bezpec¢nosti byste mél/a pti své praci dodrzovat.
= Uvedte priklad, jaka hygienicka pravidla byste mél/a pfi své praci dodrzovat.
= Kdo vas v zaméstnani sezndmi s pravidly bezpecnosti pfi praci?

=  Co se mUZe stat, kdyZ tato pravidla pfi praci nebudete dodrzovat?

Pracovni traz
Co je to pracovni Uraz? Na co ma ¢lovék pfi pracovnim Urazu ndrok?

= Jaky Uraz se povaZuje za pracovni?

= Kde a kdy se takovy Uraz musi stat?

= Na co ma pracovnik narok, kdyZ se mu stane pracovni Uraz?

=V jakém pfipadé pracovnik nemuze narok v souvislosti s pracovnim Urazem uplatriovat?

Pracovni uplatnéni

Kde mUzete pracovat?
» Uvedte pfiklady pracovnich mist nebo firem v oboru, ktery jste vystudoval/a.
= Uvedte priklady jinych praci, které byste mohl/a vykonavat.
= Znate néjakou firmu, kde byste mohl/a pracovat?

Hledani zaméstnani

Kde a jak si budete hledat zaméstnani?
=  Kdo vdm muZe s hledanim zaméstnani pomoci?
= Kde mUZete zjistit, jakd jsou volna pracovni mista?
= Jak nebo kde byste hledal/a préci na internetu?
Utad prace
K ¢emu slouzi Grad prace?

= Jak zjistite, kde je urad prace?
= Kdy pUjdete na Grad prace?
= S ¢&im vdm na Ufadu prace mohou pomoci?

Profesni Zivotopis

K ¢emu slouZi profesni/pracovni Zivotopis?

= Co v zZivotopisu budete uvadét?

= Jak by jednotlivé informace mély jit za sebou?

= Kdy Zivotopis pouZijete, kdo ho po vas mize chtit?

=V jaké formé ho zaméstnavateli budete davat nebo posilat?
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Kvalita prace
Co musite délat, abyste odvedl/a kvalitni praci?

= Jak musite pracovat?
= Na co si musite davat pozor?
= Co musite kontrolovat?
= Coznamend dodrZeni terminu?
Pfijimaci pohovor
Jak se pripravite na pfijimaci pohovor do zaméstnani?
= Jaké informace si pfed pohovorem zjistite?
= Co by o vas mohlo pfi pohovoru zajimat budouciho zaméstnavatele?
= Na co byste se mél/a pfi pohovoru zeptat?
Pracovni smlouva

K ¢emu slouzi pracovni smlouva?
=  Kdo a s kym pracovni smlouvu sepisuje?
= Vyjmenujte, co musi byt v pracovni smlouvé uvedeno.
=  Kdo sepsanou pracovni smlouvu dostane, kolik se déla minimalné stejnopist a pro koho?
Povinnosti zaméstnance
Jaké jsou povinnosti zaméstnance?
= Uvedte, co po vas budou v zaméstnani vyzadovat.
= Co udélate, kdyZ se budete citit nemocny/a nebo kdy? si v pracovni dobé budete potfebovat néco vyridit?
Povinnosti zaméstnavatele
Jaké povinnosti ma zaméstnavatel vic¢i zaméstnanciim?

= S ¢im zaméstnavatel musi zaméstnance seznamit pfi nastupu do zaméstnani?
= Co musi zaméstnavatel zajistit pro své zaméstnance?
= Co musi zaméstnavatel zaméstnancdm umoznit?

Ukonceni pracovniho poméru (zaméstnani)
Jak je mozné zaméstnani ukoncit?

= Jaky je rozdil mezi pracovni smlouvou na dobu urcitou a neurcitou?
= MiZete vy sdm/sama podat vypovéd ze zaméstnani?
=  MuzZe vam dat vypovéd zaméstnavatel, a proc?

Mzda

Co je to mzda?

= Kdy a za co zaméstnanec dostane mzdu?

= Coje to ¢asovd mzda?

= Coje to ukolova mzda?

= Ovlivni vySi mzdy prace ve svatek, prace v noci nebo prace prescas?
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Srazky ze mzdy

Co jsou to srazky ze mzdy?
= Uvedte alespon dva priklady povinnych srazek ze mzdy.
= Na co jsou uréeny?
= Jaky je rozdil mezi hrubou a ¢istou mzdou?

Socialni a zdravotni pojisténi

Co je to socidlni a zdravotni pojisténi?
= Kdo a jak hradi zdravotni a socidlni pojisténi?
= Na ¢em zavisi vySe zdravotniho a socidlniho pojisténi?
= Co se hradi ze sociadlniho pojisténi?
= Co se hradi ze zdravotniho pojisténi?

Dovolena

Co je to dovolena?

= Vysvétlete pojem dovolena. K ¢emu ma slouzit?

= Kdy vznikd zaméstnanci narok na dovolenou?

= Jaka jsou pro Cerpani dovolené pravidla?

= Jaky je rozdil mezi dovolenou s ndhradou mzdy (placend dovolend) a dovolenou bez nahrady mzdy
(neplacena dovolend)?

Pracovni doba

Jakd je zakladni délka pracovni doby?

= Uvedte zakladni denni pracovni dobu a zakladni tydenni pracovni dobu.
= Co znamena, kdyZ pracovnik pracuje na zkraceny pracovni Uvazek?

= Jak muUZe byt pracovni doba rozloZena?

= Coje to prestavka v praci, na co je ur¢ena?

= M4 pracovnik narok na pracovni prestavku?

Zkusebni doba

Co znamena v pracovnim poméru zkusebni doba?

=  Proc byva pfi uzavirani pracovni smlouvy stanovena zkusebni doba?
= K c¢emu zkuSebni doba je?
= Jak nejdéle muzZe zkusebni doba trvat?

Nezaméstnanost

Co znamena pojem nezaméstnanost?

=  Co by clovék, ktery je bez zaméstnani, mél udélat?

= Coje to podpora v nezaméstnanosti?

= Kdy vdm vznikne narok na pobirani podpory v nezaméstnanosti?

= Proc byste se mél/a pfihlasit na Gfad prace, kdyZ jste nezaméstnany/a?

Pfijmy a vydaje domacnosti
Jaké jsou pfijmy a vydaje domacnosti?
= Cojsou to prijmy domacnosti?
= Vyjmenujte pravidelné a nezbytné vydaje domacnosti.
= Jaké vydaje mlze domacnost odloZit, kdyZz ma nedostatek penéz?
= Jak by ¢lovék mél hospodafit se svym mési¢nim pfijmem?
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Finan¢éni pljcka
Co je to financni pajcka?
= Kde nebo koho byste o finanéni pujcku pozadal/a?

= Kdy a na co byste napfiklad ptjcku vyuzil/a?
= Na co by si ¢lovék nemél penize ptjéovat?

Rizika zadluzeni
Co by mél ¢lovék promyslet, nez si bude pljcovat penize?
= Uvedte, co znamena schopnost splacet zaptjéené penize.

= Cojsou uroky?
= Co se stane, kdyz ¢lovék nemUzZe splacet svoji pljcku? Vite, co je exekuce?

Bankovni ucet

Co je to bankovni ucet?

= Kde si mlZete bankovni Gcet zaloZit?
= Co k tomu budete potfebovat?
= Jaké jsou vyhody bankovniho Gctu, k ¢emu se vyuziva?

Platby

Co je to platba v hotovosti a co je to bezhotovostni platba?
= Uvedte priklad platby v hotovosti. Kdy ji pouzivate?
= Uvedte priklad bezhotovostni platby. Kdy ji mlzete pouzit?
= Coje to platebni karta, jak ji ziskate?
= Coje to platebni pfikaz, kdy ho mizete pouzit?

PojiSténi majetku a osob

Co je pojisténi majetku a osob?
= Proc uzavirdme pojiSténi osob nebo majetku?
= Kde mUZete pojisténi majetku nebo osob uzavrit?
= Jaka znate pojisténi majetku? Co si mlZete pojistit?
= Jaka znate pojisténi osob?
= Co je to pojistné plnéni, kdy nastane?

Zarucni doba a reklamace

Co je to reklamace zbozi a zaruéni doba?

= Jaké zbozi mlZete reklamovat a z jakého dlivodu?

= Co k reklamaci zboZi potfebujete?

= Jak zjistite, jakou zaru¢ni dobu ma vyrobek, ktery jste si koupili?
= Co by mohl napftiklad reklamovat zidkaznik ve vasem oboru?

Dané

Proc se odvadéji dané?

= Kdo odvadi dané?

= Jakym zpUsobem a kdy odvadi dané zaméstnanec?

= Jakym zplsobem a kdy odvadi dané clovék, ktery samostatné podnika?
= K c¢emu dané slouzi? Uvedte pfiklady, co se z dani hradi.
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Rekvalifikace a dalsi vzdélavani

Co je to rekvalifikace a dalsi vzdélavani?

= Co je to rekvalifikace?

= Kdy a kde vam rekvalifikaci mohou nabidnout?
= Kdo rekvalifikaci plati?

= Co je to dalsi vzdélavani? Uvedte pfiklad.

= Kdo dalsi vzdélavani hradi?

Financni rezerva domacnosti

Co je to financ¢ni rezerva domdcnosti a na co je urcena?

= Kdy mizete finanéni rezervu tvofit?
= Kam muZete penize urcené na finan¢ni rezervu ukladat?
= Na co nebo kdy financni rezervu pouzijete?

Zakladni povinnosti pracovnika

Jaké jsou zakladni povinnosti pracovnika?

= Co musite dodrZovat, aby s vami byli na pracovisti spokojeni?
= Coje to pracovni napln?
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6.4 PRILOHA 4 — KONTAKTY NA EDITORY

Priloha obsahuje kontakty na editory dle jednotlivych jednotnych zadani zavérecné zkousky (12ZZ).
Pokud néktery obor nenajdete, pak prosim kontaktujte gestorku zavéreéné zkousky
(husakovah@cermat.gov.cz) nebo metodicku ZZ (kockovad@cermat.gov.cz).

Martin Linhart, email: linhartm@cermat.gov.cz, telefon: 224 507 468
23-51-E/01 Strojirenské prace
23-51-H/01 Strojni mechanik
23-52-H/01 Nastrojar

23-55-H/01 Klempif - strojni
23-55-H/02 Karosar

23-55-H/03 Klempit - stavebni
23-56-H/01 Obrabéc kovi

23-57-H/01 Kovar

23-61-H/01 Autolakyrnik

23-62-H/01 Jemny mechanik_Optik
23-62-H/02 Jemny mechanik_Hodinar

23-62-H/02 Jemny mechanik_Jemné obrabéni
23-65-H/01 Strojnik

23-65-H/02 Lodnik

23-65-H/03 Strojnik silni¢nich stroj

23-68-H/01 Mechanik opravar motorovych vozidel
23-69-H/01 Puskar

26-51-E/01 Elektrotechnické a strojné montazni prace
26-51-H/00 Elektrikar

26-51-H/01 Elektrikar

26-51-H/02 Elektrikar - silnoproud

26-52-H/01 Elektromechanik pro zafizeni a pfistroje
26-57-H/01 Autoelektrikar
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Ing. Lenka Becvarova, email: becvaroval@cermat.gov.cz, telefon: 224 507 487

33-56-E/01 Truhlarska vyroba

33-56-H/01 Truhlar

34-52-H/01 TiskaF na polygrafickych strojich
34-53-H/01 Reprodukéni grafik

34-57-E/01 Knihafské prace

34-57-H/01 Knihat

36-52-H/01 Instalatér

36-52-H/02 Mechanik plynovych zafizeni
36-54-H/01 Kamenik

36-55-E/01 Klempirské prace ve stavebnictvi
36-58-H/01 Montér vodovodU a kanalizaci a obsluha vodarenskych zatizeni
36-63-H/01 Stukatér

36-64-E/01 Tesarské prace

36-64-H/01 Tesaf

36-65-H/01 Vodar

36-67-E/01 Zednické prace

36-67-E/02 Stavebni prace

36-67-H/01 Zednik

36-67-H/02 Kamnar

36-69-E/01 Pokryvacské prace

36-69-H/01 Pokryvad
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Mgr. Iva Markéta Galko, email: galkoi@cermat.gov.cz, telefon: 224 507 470

26-59-H/01 Spojovy mechanik
28-52-H/01 Chemik - laborant
28-52-H/02 Gumar-plastikar

32-41-E/01 Kozedélna vyroba

32-52-H/01 Vyrobce kozedélného zbozi
32-54-H/01 Vyrobce obuvi

41-51-E/01 Zemédélské prace
41-51-H/01 Zemédélec - farmar
41-51-H/02 Vcelar

41-53-H/01 RybaF

41-53-H/02 Jezdec a chovatel koni
41-54-H/01 Podkovar a zemédélsky kovar
41-55-E/01 Opravarské prace

41-55-H/01 Opravar zemédélskych strojl
41-57-H/01 Zpracovatel dieva
69-51-H/01 Kadefnik

69-53-H/01 Rekondi¢ni a sportovni masér
69-54-E/01 Provozni sluzby

75-41-E/01 Pecovatelské sluzby
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Mgr. lvana Vohnoutova, email: vohnoutovai@cermat.gov.cz, telefon: 224 507 471

28-57-E/01 Keramicka vyroba

28-57-H/01 Vyrobce a dekoratér keramiky
28-58-E/01 Sklarska vyroba

28-58-H/01 Sklar - vyrobce a zuslechtovatel skla
28-63-E/01 Bizuterni vyroba

28-63-H/01 Vyrobce bizuterie a dekorativnich pfedmétd
53-41-H/01 Osetrovatel

65-51-E/01 Stravovaci a ubytovaci sluzby
65-51-E/02 Prace ve stravovani

65-51-H/01 Kuchat - ¢isnik

66-52-H/01 Aranzér

82-51-H/01 Umélecky kovar a zamednik, pasit
82-51-H/02 Umélecky truhlar a fezbar
82-51-H/03 Zlatnik a klenotnik

82-51-H/04 Umélecky keramik

82-51-H/05 Vlasenkar a maskér

82-51-H/06 Umélecky stukatér

82-51-H/07 Umélecky pozlacovac

82-51-H/08 Umélecky sklenar

82-51-H/09 Umélecky rytec
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Bc. Kamil Dousa, email: dousak@cermat.gov.cz, telefon: 224 507 490

21-52-H/01 Hutnik

21-53-H/01 Modelar

21-55-H/01 Slévac

36-51-E/01 Dlazdi¢ské prace
36-56-H/01 Kominik

36-57-E/01 Malifské a natéracské prace
36-59-E/01 Podlaharské prace
36-59-H/01 Podlahar

36-62-E/01 Sklenafské prace
36-62-H/01 Sklenar

36-66-H/01 Montér suchych staveb
37-51-H/01 Manipulant postovniho provozu a prepravy
37-52-H/01 Zelezni¢ar

39-41-H/01 Malif a lakyrnik

41-52-E/01 Zahradnické prace
41-52-E/02 Zahradnicka vyroba
41-52-H/01 Zahradnik

41-56-E/01 Lesnické prace

41-56-H/01 Lesni mechanizator
41-56-H/02 Opravar lesnickych stroj(
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29-51-E/01 Potravinarska vyroba
29-51-E/02 Potravinarské prace
29-51-H/01 Vyrobce potravin
29-53-H/01 Pekar

29-54-H/01 Cukra¥

29-56-H/01 Reznik - uzenar

31-57-E/01 Textilni a odévni vyroba
31-57-H/01 Vyrobce textilii

31-58-H/01 Krejci

31-59-E/01 Siti odévi

31-59-E/02 Siti pradla

31-62-H/01 Vyrobce pokryvek hlavy
33-54-H/01 Mechanik hudebnich nastrojl
33-56-E/01 Calounicka vyroba
33-57-E/01 Drevarska vyroba
33-58-E/01 Zpracovatel pfirodnich pletiv
33-59-H/01 Calounik

66-51-E/01 Prodavacské prace
66-51-H/01 Prodavacd

66-53-H/01 Operator skladovani
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